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कयाय सेवाभा कामययत कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन स्तय भूल्माङ्कन तथा नमाॉ 
अवधधको राधग कयाय सम्झौता सम्फन्धी भाऩदण्ड, २०८२ 

 

प्रस्तावना: गाउॉऩाधरकाको स्वीकृत दयवन्दीभा कयाय सेवाभा कामययत कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन 
भाऩन प्रणारी स्थापऩत गनय, भाऩन प्रणारीराइय वस्तधुनष्ठ फनाउन, कभयचायीराइय काभ प्रधत 
उत्तयदामी फनाइय सेवा प्रवाहभा थऩ प्रबावकारयता कामभ गनय य कभयचायीहरुको नमाॉ अवधधको 
राधग कयाय सम्झौता सम्फन्धी व्मवस्थाराइय कामयसम्ऩादनभा आधारयत फनाउन फाञ्छनीम 
बएकोरे, धसस्ने गाउॉ कामयऩाधरकारे मो भाऩदण्ड फनाएको छ । 

 

ऩरयच्छेद एक 



प्रायम्म्बक 

 

१. सॊम्ऺप्त नाभ य प्रायम्ब :  (१) मस भाऩदण्डको नाभ “कयाय सेवाका कभयचायीहरुको 
कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कन तथा नमाॉ अवधधको राधग कयाय सम्झौता सम्फन्धी 
भाऩदण्ड २०८२” यहेको छ ।  

      (२) मो भाऩदण्ड तत्कार रागू हनुेछ । 

   २. ऩरयबाषा: धफषम वा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस भाऩदण्डभा: 
(क) “कभयचायी” बन्नारे गाउॉऩाधरकाको स्वीकृत दयफन्दीभा कयाय सेवाभा कामययत कभयचायीहरु 
सम्झनऩुछय । 

(ख) “कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कन” बन्नारे खण्ड (ख) फभोम्जभकका कभयचायीहरुको                      
तोपकएवभोम्जभ गरयने काभको भूल्माङ्कन सम्झन ुऩछय । 

(ग)“नमाॉ अवधधको राधग कयाय सम्झौता” बन्नारे कयाय सेवाभा कामययत कभयचायीको        
कयाय अवधध थऩका राधग गरयने नमाॉ सम्झौताराइय सम्झन ुऩछय । 

ऩरयच्छेद २ 

कामय सम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कन सम्फन्धी व्मवस्था 
३ . कामय सम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कन: कभयचायीरे वषयभा दइुय ऩटक अनसूुची १ फभोम्जभको 
पायाभ बयी आपुरे गयेको काभको कामय सम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनका राधग सूऩरयवेऺक सभऺ 
तोपकएफोभोम्जभ ऩेश गनुयऩनेछ ।  

४ . कामय सम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनका आधाय: कभयचायीको कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनका 
भखु्म आधायहरु देहाम वभोम्जभ हनुेछन:् 

क) पवषमवस्तकुो ऻान तथा धसऩ, 

ख) अनशुासन, आचयण, म्शष्टाचाय, य आऻाऩारन, 

ग) सभमऩारना य धनमधभतता, 
घ) सयोकायवारासॉगको व्मवहाय, 

ङ) काभप्रधतको धनष्ठा सभऩयण रगाव य नधतजा 
५ . कामय सम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनको अङ्कबाय: कामय सम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनका राधग १०० 
अङ्कबाय धनधाययण गरयनेछ । जसको पवबाजन देहाम फभोम्जभ हनुेछ: 

अ) पवषमफस्तकुो ऻान तथा धसऩ: २० अङ्क 

क) काभसॉग सम्फम्न्धत पवषमको आधायबतू जानकायी (५) 

ख) काभसॉग सम्फम्न्धत पवषमभा बएका नपवनतभ पवषमको जानकायी (५) 

ग) पवषमफस्त ुसम्फन्धी सीऩ (५) 

घ) सीऩ प्रमोगको ऺभता (५) 

आ) अनशुासन, आचयण, म्शष्टाचाय य आऻाऩारन: २० अॊक  



क) कभयचायी ऩोशाक रगाउने गयेको (५)  

ख) कभयचायीरे ऩारना गनुयऩने आचयण ऩारना गयेको (५) 

ग) आपूबन्दा भाधथल्रो तहभा ऩदाधधकायीरे ददएको आऻा ऩारन गयेको (५) 

घ) अनधधकृतरुऩभा सूचना ददने नगयेको (५) 

इ) सभमऩारना य धनमधभतता: २० अङ्क   

क) सभमभा कामायरम उऩम्स्थत बएको (५)  

ख) पवना जानकायी कामायरम उऩम्स्थत हनुे नगयेको (५) 

ग) धनमधभत रुऩभा कामायरमभा उऩम्स्थत बएको (५) 

घ) कामायरमको आवश्मकता अनसुाय कामायरम सभम बन्दा अधतरयक्त सभम ऩधन काभ 
गने गयेको (५) 

इय) सयोकायवाराप्रधतको व्मवहाय: २० अङ्क  

क) आपू बन्दा भाधथका कभयचायीहरुसॊग गने व्मवहाय उऩमकु्त येहेको (५) 

ख) आपूसयह य आपू बन्दा भधुनका कभयचायीसॊग गने व्मवहाय धभत्रवत यहेको (५) 

ग) सेवाग्राहीसॊग गने व्मवहाय धभत्रवत यहेको (५) 

घ) भसु्कान सपहतको व्मवहाय गने गयेको (५) 

उ) काभ प्रधतको रगाव य नधतजा: २० अङ्क  

      क) कामायरमको काभराइय भूर प्राथधभकता याख्न ेगयेको (५) 

      ख) कामायरमको गोऩधनमता बङ्ग गने नगयेको (५) 

      ग) ददइयएको काभ सभमभै सम्ऩन्न गने गयेको (५) 

      घ) कामायरमभा आपूसॉग यहेको साभानको सयुऺा य सॊयऺण गने गयेको (५) 

 

 ६. कुर अङ्कको पवबाजन:  (१) कभयचायीको कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनको कूर अङ्कको 
पवबाजन देहाम वभोम्जभ हनुेछ:  

           क) सऩुरयवेऺकरे ददनसक्ने अधधकतभ                  चाधरस अङ्क 

      ख) ऩनुयावरोकनकतायरे ददनसक्ने अधधकतभ             तीस अङ्क 

      ग) ऩनुयावरोकन सधभधतरे ददनसक्ने अधधकतभ          तीस अङ्क 

(२) सऩुरयवेऺकरे चाधरस अङ्कराइय सतप्रधतशत भाधन एवभ ् ऩनुयावरोकनकताय य ऩनुयावरोकन 
सधभधत दवैुरे तीस अङ्कराइय सतप्रधतशत भानी दपा (५) फभोम्जभ भूल्माङ्कन य अङ्क प्रदान गनुयऩने 
छ ।  

 

७. कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा: कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा अनसूुची १ 
फभोम्जभ हनुेछ ।  

ऩरयच्छेद तीन 



भूल्माङ्कन प्रकृमा य सधभधतसम्फन्धी व्मवस्था 
८. कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कन ऩेश गने सभम: कभयचायीरे ऩसु ७ गते धबत्र प्रथभ ऩाॉच 
भपहनाको य असाय ७ गतेधबत्र फाॉकी अवधधको अनसूुची १ फभोम्जभको कामयसम्ऩादन स्तयको 
भूल्माङ्कन पायाभ दइुय/दइुय प्रधत बयी सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गनुयऩनेछ ।  

 

९. भूल्माङ्कन ्गनुयऩने: कभयचायीरे ऩेश गयेको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्फम्न्धत सऩुरयवेऺकरे तीन 
ददनधबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩनुयावरोकनकताय सभऺ ऩेश गनुयऩनेछ । ऩनुयावरोकनकतायरे आपूकहाॉ 
प्राप्त बएको तीन ददनधबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩनुयावरोकन सधभधतसभऺ ऩेश गनुयऩनेछ य 
ऩनुयावरोकन सधभधतरे सात ददनधबत्र सफै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गरयसक्न ुऩनेछ ।  

 

१०. सऩुयीवेऺक य ऩनुयावरोकनकताय तोक्नऩुने: प्रभखु प्रशासकीम अधधकृतरे कभयचायी प्रशासन 
हेने शाखा प्रभखुराइय कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनका राधग सऩुरयवेऺक तोक्न ुऩनेछ । 
ऩनुयावरोकनकताय सो बन्दा एक तह भाधथको कभयचायीराइय ऩनुयावरोकनकताय तोक्नऩुनेछ ।  

 

११. ऩनुयावरोकन सधभधत सम्फन्धी व्मवस्था:  कयाय कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनका राधग 
कामायरम प्रभखु वा धनजरे तोकेको कभयचायीको सॊमोजकत्वभा सम्फम्न्धत सऩुरयवेऺक य 
ऩनुयावरोकनकताय सदस्म हने गयी एक ऩनुयावरोकन सधभधत गठन गनुयऩनेछ ।  

तय, ऩनुयावरोकनकताय य कामायरम प्रभखु एउटै व्मम्क्त बएभा दइुय सदस्मीम सधभधतरे 
ऩनुयावरोकन सधभधतको काभ गनय कुनै वाधा ऩने छैन ।  

 

१२. कायण खरुाउनऩुने: कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत ७५ प्रधतशत बन्दा कभ य ९५ प्रधतशत 
बन्दा वपढ अङ्क प्रदान गदाय कायण खरुाउनऩुनेछ । उम्ल्रम्खत कायणभा धनम्न पवषम स्ऩष्ट 
खरुाउन ुऩनेछ:  

       (क) सम्फम्न्धत शाखा प्रभखुको कुनै गनुासो नयहेको, 
       (ख) सेवाग्राहीको कुनै गनुासो नयहेको । 

 

 

 

 

ऩरयच्छेद ४ 
नमाॉ अवधधको राधग कयाय सम्झौता सम्वन्धी व्मवस्था 

१३. नमाॉ अवधधको राधग कयाय सम्झौता गनय सपकन:े कभयचायीको कामयसम्ऩादन स्तयको 
भूल्माङ्कनका आधायभा भात्र नमाॉ अवधधको राधग कयाय सम्झौता सम्फन्धी धनणयम गरयनेछ । तय, 
देहामको अवस्थाभा नमाॉ अवधधको राधग कयाय सम्झौता गरयने छैन, 



क) कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनभा ८० प्रधतशतबन्दा कभ अङ्क प्राप्त गयेभा,  

ख) कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कनका राधग तोपकएको ढाॉचाको पायभ बरय तोपकएको सभमसीभा 
धबत्र तोपकएको ऩदाधधकायी सभऺ ऩेश नगयेभा, 
ग) धनज कामययत दयफन्दीभा स्थामी कभयचायीको सरुवा वा ऩदस्थाऩन बएभा । 

 

१४. धनणयम गने अधधकायी: कभयचायीको म्माद थऩसम्फन्धी धनणयम गाउॉऩाधरकाको प्रभखु 
प्रशासकीम अधधकृतरे धनजको कामय सम्ऩादन भलु्माङकनका आधायभा गनेछ ।  

 

१५. कयाय नवीकयणको धनणयम गनुयऩने: प्रत्मेक आधथयक वषयको ऩसु भसान्त य असाय भसान्तभा 
कभयचायीको म्माद थऩसम्फन्धी धनणयम गरयसक्नऩुनेछ ।  

 

ऩरयच्छेद ऩाॉच 

पवपवध 
१६. ८० प्रधतशत वा सोबन्दा फढी अङ्क ददन नऩाइयन:े देहामको अवस्थाभा ८० प्रधतशत वा 
सोबन्दा फढी अङ्क ददन ऩाइयने छैन,-  

क) भूल्माङ्कन अवधधभा पवदा स्वीकृत नगयाइय तीन वा सोबन्दा फढी ददन  

           कामायरमभा अनऩुम्स्थत बएभा, 
        ख) कामायरमसॉग सम्फम्न्धत गोप्म सूचनाको चहुावट गयेभा,  

        ग) धफना जानकायी एक भपहना बन्दा फढी कामायरम सभम बन्दा 
          पढरा कामायरमभा उऩम्स्थत बएभा, 
        घ) आऻाऩारन नगयेको कायणरे कामायरमको काभ प्रबापवत बएभा  

  ङ) सयोकायवाराप्रधत कभयचायीरे गयेको व्मवहायरे कामायरमको प्रधतष्ठभा आॉच  

            आएभा । 

१७. उजयुी नराग्न:े ठोस आधाय य कायणसपहत कभयचायीको कामयसम्ऩादन स्तयको भूल्माङ्कन 
गनुयऩनेछ। मसयी गरयएको भूल्माङ्कन उऩय उजयुी राग्ने छैन ।  

  

१८. पवशषे व्मवस्था: भाधथ जनुसकैु कुया रेम्खएको बएताऩधन कभयचायीराइय देहामको अवस्थाभा 
जनुसकैु वखत सेवाफाट हटाउन सपकनेछ: 

       क) कामायरम सभमभा भादक ऩदाथय सेवन गयी आएको प्रभाम्णत बएभा,  

       ख) सयकायी सम्ऩम्त्तको हाधन नोक्सानी गयेको प्रभाम्णत बएभा, 
   ग) कामायरमका कभयचायी य सेवाग्राही तथा सयोकायवारासॉग अबद्र व्मवहाय गयेको  

         प्रभाम्णत बएभा, 
              घ)कुनै नैधतक ऩतन देम्खने कामय गयेको देम्खएभा, 
       ङ) अबद्र व्मवहायसम्फन्धी कसयुभा दोषी प्रभाम्णत बएभा । 



अनसूुची १ 

कामयपवधधको दपा ८ सॉग सम्फम्न्धत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा 
खण्ड क  

पववयण ऩेश गयेको कामायरम: 
दताय न:  

धभधत: 

कभयचायीको नाभ: 
कभयचायीको ऩद, शे्रणी/ तह: 
भूल्माङ्कन अवधध:         सार       भपहना      गते   देम्ख      सार      भपहना     गते सम्भ । 
कामायरमभा काभ सरुु गयेको धभधत:  
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको धभधत: 

सम्ऩाददत काभको पववयण 

भूल्माङ्कन अवधधभा गयेका भखु्म काभहरु  सूचक फभोम्जभ काभ बए/नबएको  
क.  

ख.  

ग.  

घ.  

ङ.  

पववयण ऩेश गने कभयचायीको दस्तखत: धभधत: 

नोट: मो पायाभ २/२ प्रधत बयी सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गनुयऩनेछ। 

एक आधथयक वषयभा २ ऩटक ऩेश गनुयऩनेछ। 

साउन १ देम्ख भॊधसय भसान्तसम्भको सम्ऩाददत काभको पववयण ऩसु ७ गतेधबत्र ऩेश गनुयऩनेछ । 

फाॉकी अवधधको सम्ऩाददत काभको पववयण असाय ७ गतेधबत्र ऩेश गनुयऩनेछ ।  

 



खण्ड ख 

भूल्माङ्कन 

भूल्माङ्कनका आधाय भूल्माङ्कन अङ्क 

सऩुरयवेऺकरे 

प्रदान गने 

ऩनुयावरोकनकतायरे 

प्रदान गने 
ऩनुयावरोकन सधभधतरे प्रदान 
गने 

१.पवषमवस्तकुो ऻान तथा सीऩ  

क) काभसॉग सम्फम्न्धत पवषमको आधायबतू 
जानकायी  

 

ख)काभ सॉग सम्फम्न्धत पवषमभा बएका 
नपवनतभ पवषमको जानकायी  

ग) धफषमवस्त ुसम्फन्धी सीऩ  

घ) सीऩ प्रमोगको ऺभता  

   

२.अनशुासन,आचयण,म्शष्टाचाय य आऻाऩारन 

क) कभयचायीको राधग तोपकएको ऩोशाक 
रगाउने गयेको  

ख) कभयचायीरे ऩारना गनुयऩने आचयण ऩारना 
गयेको  

ग) आपू बन्दा भाधथल्रो तहका ऩदाधधकायीरे 
ददएको आऻा ऩारन गयेको  

घ) अनधधकृतरुऩभा सूचना ददन ेनगयेको  

   

३.सभमऩारना य धनमधभतता 
क) सभमभा कामायरम उऩम्स्थत बएको  

ख) धफना जानकायी कामायरमभा उऩम्स्थत हनुे 
नगयेको  

ग) धनमधभत रुऩभा कामायरमभा उऩम्स्थत 
बएको  

घ) कामायरमको आवश्मकता अनसुाय कामायरम 
सभमबन्दा अधतरयक्त सभम ऩधन काभ गने 
गयेको  

   

४.सयोकायवारासॊगको व्मवहाय  

क) आपू बन्दा भाधथका कभयचायीहयसॊग गने 
व्मवहाय उऩमकु्त यहेको  

ख) आपूसयह य आपू भातहतका कभयचायीसॊग 
गने व्मवहाय धभत्रवत यहेको  

ग) सेवाग्राहीसॊग गने व्मवहाय धभत्रवत यहेको  

घ) भसु्कान सपहतको व्मवहाय गने गयेको  

   

                                                           आऻारे 

                                                          धडल्री खड्का 
                                                      प्रभखु प्रशासकीम  अधधकृत  

 


