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          ससस्न े गाउॉऩासरका  रेखा  ससभसत  गठन  तथा  कामयसञ्चारन  कामयविसध, २०८२  

 

 

प्रस्तािना: गाउॉ सबाको सनमसभत कामयभा सहमोग ऩमुायउन, गाउॉऩासरकाको वित्तीम व्मिस्थाऩनभा सभतव्मवमता, ऩायदर्शयता 
कामभ याख्न, ससभसतको गठन, काभकायफाही य आफ्नो कामयप्रणारीराई व्मिर्स्थत गनय िाञ्छनीम बएकोरे,  

ररु्विनी प्रदेशको गाउॉ सबा सबा (कामयसञ्चारन) कामयविसध ऐन, २०७५ को दपा ………. फभोर्जभ .......... 
गाउॉ सबारे मो कामयविसध फनाई रागू गयेको छ । 

 

 



2 
 

ऩरयच्छेद १ 

प्रायर्वबक 
२. सॊर्ऺप्त नाभ य प्रायवब् (१) मस कामयविसधको नाभ ससस्ने गाउॉऩासरका “रेखा ससभसत गठन तथा कामयसञ्चारन 

कामयविसध, २०८२” यहेको छ।  

(२) मो कामयविसध ससस्ने गाउॉऩासरकाको गाउॉ सबाफाट स्िीकृत बइ स्थानीम याजऩत्रभा प्रकाशन 
बएऩश्चात ्राग ुहनुछे।  

(३) मो कामयसफसध स्थानीम याजऩत्रभा प्रकाशन बएऩश्चात सवफर्धधत गाउॉऩासरकाको आसधकारयक 
िेबसाइटभा सभेत याखी साियजसनक गनुय ऩने छ। 

३. ऩरयबाषा् विषम िा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस कामयविसधभा;  
(क) “कामयविसध” बन्नारे ससस्न ेगाउॉऩासरका रेखा ससभसत गठन तथा कामय सञ्चारन कामयविसध, २०८२ राई 

सवझन ुऩदयछ । 

(ख) “ससभसत” बन्नारे रेखा ससभसतराई सवझनऩुछय य सो शब्दरे ससभसतद्वाया गठठत ससभसतको उऩससभसत 
सभेतराई जनाउॉदछ । 

(ग) “उऩससभसत” बन्नारे मस रेखा ससभसतअधतगयत गठठत उऩससभसतराई सवझनऩुदयछ । 

(घ) “सॊमोजक” बन्नारे मस रेखा ससभसतको सॊमोजकराई सवझनऩुछय य सो शब्दरे सॊमोजकको अनऩुर्स्थसतभा 
ससभसतको सॊमोजकको रूऩभा काभ गने अधम सदस्म सभेतराई जनाउॉदछ ।  

(ङ) “सदस्म” बन्नारे रेखा ससभसतको सदस्मराई जनाउॉछ ।  

(च) “सर्चि” बन्नारे रेखा ससभसतको सर्चिको रूऩभा काभ गनय प्रभखु प्रशासकीम असधकृतरे तोकेको 
असधकृतराई सवझनऩुछय य सो शब्दरे सर्चिको अनऩुर्स्थसतभा काभ गने असधकृतराई सभेत जनाउॉदछ 
। 

(छ) “फैठक” बन्नारे ससभसतरे औऩचारयक रूऩभा आमोजना गरयने फैठकराई सवझनऩुछय य सो शब्दरे 
ससभसतद्वाया गठठत उऩससभसतको फैठक सभेतराई जनाउॉदछ ।  

(ज) “सर्चिारम” बन्नारे ससस्ने गाउॉ कामयऩासरकारे सर्चिारमको रूऩभा काभ गनय तोकेको असधकृतको 
शाखाराई सवझनऩुछय । 

(झ) “स्थानीम सयकाय” बन्नारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ अनसुाय स्थावऩत ससस्ने गाउॉ 
कामयऩासरका राई सवझनऩुछय य सो शब्दरे मसअधतगयतका सनकामहरूराई सभेत सवझनऩुछय । 

(ञ) “सयकायी कोष” बन्नारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ६९ य दपा ७० भा 
उर्लरर्खत कोष सभेतराई सवझनऩुछय । 

(ट) “सबा” बन्नारे ससस्ने गाउॉ सबाराई सवझनऩुछय ।  

(ठ) “सनमभािरी” बन्नारे ससस्ने गाउॉऩासरकाफाट जायी गरयएका सनमभािरीराई सवझनऩुछय । 

(ड) “सनमभ” बन्नारे ससस्ने गाउॉऩासरकाको सनमभराई सवझनऩुछय ।  
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(ढ) “साियजसनक सनकाम” बन्नारे ससस्ने गाउॉऩासरका य मस अधतगयतका िडा, ससभसत, कामायरम विषमगत 
कामायरम, य भातहतका सनकाम सभेतराई सवझनऩुदयछ । 

(ण) “आधतरयक रेखाऩयीऺण” बन्नारे ससस्ने गाउॉऩासरका को आधतरयक रेखाऩयीऺण शाखा िा गाउॉ/नगय 
कामयऩासरकाफाट सनमकु्त दतायिारा रेखाऩयीऺक िा ऩासरकाको अनयुोधभा कोष तथा रेखा सनमधत्रक 
कामायरमरे िा प्रदेश रेखा सनमधत्रकको कामायरमरे गाउॉऩासरकाको कामयसवऩादनसॉग सवफर्धधत कानून 
व्मिस्थाऩकीम अभ्मास रेखा तथा अधम कायोिाय य सोसॉग सवफर्धधत कागजात एिॊ प्रविमाको जाॉच 
ऩयीऺण विश्लषेणका साथै आधतयीक सनमधत्रण प्रणारीको सभग्र भूलमाङ्कन गयी प्रसतिेदन गने कामय 
सवझनऩुदयछ। 

(त) “अर्धतभ रेखाऩयीऺण” बन्नारे भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट सॊविधानको धाया २४१ तथा 
रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ फभोर्जभ हनुे रेखाऩयीऺण सवझनऩुदयछ। य सो शव्दरे अनगुभन 
रेखाऩयीऺण सभेतराई फझुाउॊछ।  

(थ) “फेरुज”ु बन्नारे प्रचसरत कानूनफभोर्जभ ऩयुम्ाउनऩुने यीत नऩयुम्ाई कायोफाय गयेको िा याख्नऩुने रेखा 
नयाखेको तथा असनमसभत िा फेभनाससि तरयकारे आसथयक कायोफाय गयेको बनी रेखाऩयीऺण गदाय 
औ ॊलमाइएको िा ठहमायएको कायोफाय सवझनऩुछय । 

(द) “सैद्धार्धतक फेरुज”ु बन्नारे रेखाऩयीऺणफाट प्रणारी, नीसत, काननु, सॊयचना रगामतभा सधुाय गनुयऩने बनी 
औ ॊलमाइएको व्महोयाहरूराई सवझनऩुदयछ।  

(ध) “रगती फेरुज”ु बन्नारे रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनभा यकभ खरुाई असरुउऩय गनुयऩने, असनमसभत तथा वमाद 
नाघेको ऩेस्की फाॉकी बनी औ ॊलमाइएको रगत असबरेख यहने फेरुजरुाई सवझनऩुदयछ। 

(न) “असरुउऩय गनुयऩने यकभ” बन्नारे रेखाऩयीऺण हुॉदा प्रचसरत कानूनफभोर्जभ बकु्तानी ठदन नहनुे यकभ 
बकु्तानी ठदएको, फढी हनु ेगयी बकु्तानी ठदएको, घटी यकभ असरु गयेको कायणफाट असरुउऩय गनुयऩने 
बनी ठहय बएको फेरुज ु यकभ सवझनऩुदयछ। सो शब्दरे वहनासभना भस्मौट गयेको यकभ तथा 
सयकायराई सतनय, फझुाउन ऩने यकभराई सभेत जनाउॉछ। 

(ऩ) “सनमसभत गनुयऩने फेरुज”ु बन्नारे रेखाऩयीऺणफाट कायोफायभा सनमभको प्रविमा नऩगेुको (असनमसभत 
बएको), प्रभाणका कागजात ऩेस नबएको, र्जवभेिायी नसायेको, शोधबनाय नसरएको िा फयफझुायथ नगयेको 
बनी जनाएको फेरुज ुयकभ सवझनऩुदयछ।  

(ऩ) “ऩेस्की फेरुज”ु बन्नारे रेखाऩयीऺण हुॉदा पस्मौट हनु फाॉकी वमाद नाघेको कभयचायी ऩेस्की, अधम ऩेस्की 
(भोसफराइजेसन, प्रतीतऩत्र, सॊस्थागत) यकभ सवझनऩुदयछ।  

(प) “फेरुज ुपस्मौट” बन्नारे रेखाऩयीऺणफाट देर्खएको कैवपमत सवहतको व्महोया उऩय नीसतगत सधुाय िा 
असरु उऩय िा प्रभाण ऩेश िा सनमसभत िा ऩेश्की पस्मौट गयेको प्रभाणको आधायभा असधकाय प्राप्त 
असधकायीफाट फेरुज ुयापसाप गने कामय सवझनऩुदयछ। 



4 
 

(फ) “फेरुज ुसवऩयीऺण” बन्नारे असधकाय प्राप्त असधकायीफाट फेरुज ुपस्मौट गयेको प्रभाण कागजातहरुको 
रेखाऩयीऺकफाट ऩनु ऩयीऺण गयाई भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रगत कट्टा गयाउने कामय सवझन ु
ऩदयछ। 

(ब)  “ऐन” बन्नारे ररु्वफनी प्रदेशको गाउॉ सबा÷नगय सबा (कामयसञ्चारन) कामयविसध ऐन, २०७५ सवझन ु
ऩछय। 

ऩरयच्छेद २ 

ससभसतको गठन, असधकाय ऺते्र य सर्चिारम 
४. ससभसतको गठन् ससस्ने गाउॉऩासरकाको काभकायफाही तथा आसथयक कायोफायभा ऩायदर्शयता, जिापदेवहता य 

विसधको ऩारनाराई प्रिधयन गयी अनशुासन असबिवृद्धभा सघाउन दपा ६९ फभोर्जभ ससस्ने गाउॉऩासरकाको 
सबाको सनणयम अनसुाय देहामअनसुायको रेखा ससभसत गठन हनुेछ् 
(क) ससभसतभा गाउॉसबाको कुनै सदस्मको सॊमोजकत्ि यहने गयी कर्वतभा ३ य फढीभा ५ जना सदस्म यहन े

गयी तोक्न सवकनेछ ।साभाधमत कामयऩासरकाको सदस्म यहेको व्मर्क्त ससभसतभा सॊमोजक तथा सदस्म 
यहने छैन । 

(ख) ससभसतभा यहन ेसदस्महरु विषमगत अनबुि य विऻताका आधायभा अध्मऺरे प्रस्ताि गयी सबारे सनणयम 
गये फभोर्जभ हनुेछ।  

(ग) ससभसत गठनभा सभािेशीताराई सभेत ध्मान ठदइनछे। 

(घ) आधतरयक रेखाऩयीऺण असधकृत िा आधतरयक रेखाऩयीऺण कभयचायी िा आसथयक प्रशासन सॊचारनभा 
नयहेका कभयचायीराई ससभसतको सर्चिको रुऩभा काभ गनेगयी तोक्न सवकनेछ। 

५. शऩथ् ससभसतको गठनऩश्चात सॊमोजकरे अध्मऺ/नगयप्रभखु फाट य सदस्मरे सॊमोजकफाट अनसूुर्च १ फभोर्जभ 
सऩथ ग्रहण गनुय ऩनेछ ।  

६. रेखा ससभसतको कामयऺ ते्र य ससभसतको काभ, कतयव्म य असधकाय् (१) रेखा ससभसतको कामयऺ ते्र य ससभसतको 
काभ, कतयव्म य असधकाय देहाम फभोर्जभ हनुेछ् 
(क)   साियजसनक सफत्त, रेखा तथा याजस्िसॉग सवफर्धधत काभ, कतयव्म य असधकाय् 
(१) गाउॉऩासरकाभा वित्तीम सशुासन कामभ गयी सनमसभतता, सभतव्मवमता, कामयदऺता, प्रबािकारयता य और्चत्म 

ऩवुि हनु े गयी आसथयक प्रशासन सञ्चारन गनय गयाउन आिश्मक नीसत, मोजना तथा कामयिभ सझुाि 
गने।  

(२) िावषयक फजेटरे अनभुान गयेफभोर्जभ याजस्ि सॊकरन य स्रोत ऩरयचारन बए नबएको भूलमाॊकन गयी 
रक्ष्म प्रासप्तका रासग कामयऩासरकाराई आिश्मक सझुाि ठदन।े 

(३) िावषयक फजेट तथा कामयिभ रैंसगक उत्तयदामी तथा सभािेशी प्रकृसतको बए नबएको भूलमाॊकन गयी 
रैंसगक सभानता य साभार्जक सभािेशी फनाउन आिश्मक सझुाउ ठदने य सधुायकारासग प्रसतिेदनभा 
सभािेश गने। 

(४) गाउॉ कामयऩासरकाको आसथयक कायोफायको रेखाङ्कन प्रणारीको अनगुभन गने। 
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(५) गाउॉ कामयऩासरकाको आसथयक कायोफाय सवफधधभा कुनै विशेष असनमसभतता िा दरुुऩमोग बएको िा हनु 
रागेको जानकायी प्राप्त बएभा अध्ममन अनसुधधान गने। 

(६) ऩासरकाको सभस्त वित्तीम काभ कायफाहीभा आिश्मक सधुायको अध्ममन तथा अनसुधधान गयी सझुाि 
ठदन।े 

(ख) रेखाऩयीऺण फेरुज,ु फेरुज ुपस्मौट य सवऩयीऺणसॉग सवफर्धधत 

(१) गाउॉऩासरकाऩासरकाको आसथयक कायोफायको आधतरयक तथा अर्धतभ रेखाऩयीऺण सभमभा बए नबएको 
अनगुभन गयी आिश्मक सहजीकयण गने । 

(२) गाउॉऩासरकाऩासरकाको आधतरयक तथा अर्धतभ रेखाऩयीऺणको प्रसतिेदनभा औ ॊलमाएका व्महोया तथा 
फेरुजकुो रगत असबरेख व्मिर्स्थत रूऩभा याख्न तथा गत विगतभा औलमाएका फेरुज ु पस्मौटको 
अद्यािसधक प्रगसत तमाय गनय कामयऩासरका तथा सवफद्ध असधकायीराई र्जवभेिाय फनाउन सोको अनगुभन 
गने । 

(३) गाउॉऩासरकाऩासरकाको आधतरयक रेखाऩयीऺणको कामायदेश सनधाययण गने, आधतरयक रेखाऩयीऺणको 
अनगुभन य भूलमाङ्कन गने। 

(४) गाउॉऩासरकाऩासरकाको आधतरयक सनमधत्रण प्रणारी प्रबािकायी बए नबएको अनगुभन य भूलमाङ्कन गने। 

(५) गाउॉ कामयऩासरकाको अर्धतभ रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन िेफसाइट तथा अधम भाध्मभफाट साियजसनक गनय 
सझुाि ठदन ेय सो को अनगुभन गने। 

(६) अर्धतभ रेखाऩयीऺणको प्रसतिेदनभा औ ॊलमाएका व्महोया उऩय फेरुज ुअसरु पस्मौट तथा सनमसभत गयी 
आिश्मक जिाप, प्रभाण य प्रसतविमा तोकेको सभमभा रेखाऩयीऺण गने सनकामभा ऩठाउन 
कामयऩासरकाराई सघाउने तथा सझुाि ठदने। 

(७) भहारेखा ऩयीऺकफाट सवऩन्न अर्धतभ रेखाऩयीऺणफाट कामभ बएका फेरुज ु तथा आसथयक 
असनमसभतताका सवफधधभा रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनभा उलरेख गरयएका सैद्धार्धतक तथा रगती 
फेरुजहुरूको दपािाय सभीऺा, जाॉच, छरपर तथा विश्लषेण गयी त्मस्तो फेरुज ु य आसथयक 
असनमसभतताराई सनमसभत एिॊ असरु पस्मौट गनय गयाउन गाउॉऩासरकाऩासरकाका ऩदासधकायीहरूसॉग 
छरपर गयी आिश्मक सनदेशनहरू ठदने तथा फेरुज ुपस्मौटका रासग सनदेशन गने। 

(८) भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमरे औ ॊलमाएका फेरुज ुय आसथयक अनशुासनसवफधधी सझुािहरू कामायधिमन 
गने गयाउने।  

(ग) अधम सफसफध कामयसॉग सवफर्धधत 

(१) ससभसतको कामयऺ ेत्रसबत्रका विषमभा प्राप्त उजयुी, सञ्चाय भाध्मभभा आएका विषमहरू, सयोकायिाराको 
चासो एिॊ ससभसतरे आिश्मक ठानकेा विषमहरूभा जाॉच गयी आिश्मक सझुाि ठदन े। 

(२) ससभसतको काभको ससरससराभा ससभसतका सदस्मरे कायण खरुाई गाउॉऩासरकाऩासरका अध्मऺ िा 
प्रभखुको स्िीकृसत सरई आिश्मक स्थानभा स्थरगत भ्रभण गने । 
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(३) गाउॉऩासरकाऩासरकाको ऩूणय िा आॊर्शक ऋण िा अनदुान िा साझेदायीभा सञ्चासरत सॊस्था य 
कामयिभको वित्तीम तथा बौसतक प्रगसतको जाॉच गयी आिश्मक सनदेशन ठदने।  

(४) गाउॉऩासरका सबत्रका ऩुॉजीगत खचयफाट फनेका विकास सनभायणका ऩूिायधायको असबरेख भभयत सवबाय तथा 
सॊयऺण  य भहत्तभ उऩमोग गनय रगाउने। 

(५) गाउॉऩासरकाको सवऩर्त्तको उर्चत सॊयऺण, उऩमोग गने तथा सरराभ सफिी गनय सनदेशन ठदने। 

(६) ससभसतरे आपूरे गयेको सनणयम, ठदएका सझुाि तथा सनदेशन कामायधिमन अिस्थाको अनगुभन गयी सो 
व्महोया प्रसतिेदनभा सभािेश गने। 

(७)  गाउॉ सबाको सनणयमफाट ठदएको अधम र्जवभेिायी तथा कामय गने। 

७. ससभसतको सर्चिारम् गाउॉ कामयऩासरकाको कामायरमभा ससभसतको सर्चिारम यहनेछ। 

ऩरयच्छेद ३ 

सॊमोजक तथा सदस्मको काभ कतयव्म य असधकाय 
८. सॊमोजकको काभ कतयव्म य असधकाय् रेखा ससभसतको सॊमोजकको काभ, कतयव्म य असधकाय देहामफभोर्जभ 

हनुेछ् 
(क) ससभसतको काभको सॊमोजन य सभधिम गने, 

(ख) ससभसतको फैठक फोराउने तथा अधत्म गने, 

(ग) ससभसतको फैठकभा छरपरको कामयसूची तम गने, 

(घ) ससभसतको फैठक सञ्चारन गने, 

(ङ) ससभसतको काभराई व्मिर्स्थत फनाउन आिश्मकता अनसुाय उऩससभसत गठन गने, 

(च) ससभसतको काभको प्रसतिेदन तमाय गयी सबाभा ऩेस गने, 

(छ) सबारे तोकेका अधम कामय गने । 
९. सदस्मको काभ कतयव्म य असधकाय् ससभसतका सदस्मको काभ, कतयव्म य असधकाय देहामफभोर्जभ हनुछे् 

(क) ससभसतको फैठकभा बाग सरन,े 

(ख) फैठकभा उऩर्स्थत बई तम बएको कामयसूचीका विषमभा आफ्नो धायणा, भधतव्म याख्न,े 

(ग) सॊमोजकको अनऩुर्स्थसतभा ज्मेष्ठ सदस्मरे ससभसतको सॊमोजक बई फैठक सञ्चारन गने, 

(घ) ससभसत अधतगयत गठन हनु ेउऩससभसतभा यही तोवकएको कामय गने । 
१०. सर्चिको काभ, कतयव्म य असधकाय् ससभसतको सर्चिको काभ, कतयव्म य असधकाय देहामफभोर्जभ हनुछे् 

(क) फैठकको सभसत, सभम य स्थानका सवफधधभा सॊमोजकको सनदेशनअनसुाय सदस्महरूराई जानकायी ठदन,े 

(ख) सॊमोजकसॉग ऩयाभशय गयी ससभसतको फैठकको कामयसूची वितयण गने, 

(ग) ससभसतको फैठकको भाइधमटु तमाय गयी सॊमोजकफाट प्रभार्णत गयाई असबरेख याख्न,े 

(घ) ससभसतको फैठकभा बएका छरपर, सनणयम, सनदेशनको असबरेख व्मिर्स्थत गने, 

(ङ) ससभसतको प्रसतिेदनको भस्मौदा तमाय गयी सॊमोजकराई ऩेस गने, 

(च) सॊमोजक तथा सबाको सर्चिरे तोकेको अधम कामय गने । 
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११. ससभसतको सॊमोजक िा सदस्मको कामयकार तथा रयक्त हनु ेअिस्था् ससभसतको सॊमोजक िा सदस्मको कामयकार 
स्थासनम तहको अको सनिायचन नबए सवभ िा ५ िषय अिसधको हनुेछ । तय सफषम सफऻता, रुर्च तथा 
आिश्मकताको आधायभा सबारे सॊमोजक तथा सदस्मको हेयपेय गनय सक्नेछ । देहामको अिस्थाभा ससभसतको 
सॊमोजक िा सदस्मको ऩद रयक्त हनुेछ् 
(क) गाउॉ सबासभऺ याजीनाभा ठदएभा, 
(ख) सनिायर्चत कामयकार सभाप्त बएभा िा 
(ग) सनजको भतृ्म ुबएभा, 
(घ) ससभसतराई जानकायी नगयाई रगाताय ३ ऩटकबधदा फढी ससभसतको फैठकभा अनऩुर्स्थत यहेभा । 

(ङ) सबाको सदस्म नयहेभा, 
१२. उऩससभसत गठन, कामयऺ ते्र तथा असधकाय् ससभसतरे आफ्नो कामय व्मिर्स्थत य प्रबािकायी रूऩभा सवऩन्न गनय, कुनै 

विषमभा थऩ अध्ममन विश्लषेण गनय ससभसतको कामयऺ ते्र य कामयविसधको अधीनभा यही आिश्मकताअनसुाय 
ससभसतका सदस्महरूभध्मेफाट देहामअनसुाय उऩससभसत गठन गयी काभभा रगाउन सक्नेछ्  

(क) उऩससभसत गठन गदाय सभािेशीताराई ध्मान ठदनऩुनेछ।  

(ख) उऩससभसतको सदस्महरूको नाभसवहतको प्रस्ताि सॊमोजकरे फैठकसभऺ याख्नछे।  

(ग) उऩससभसतको सॊमोजकरे सवफर्धधत उऩससभसतको कामय सञ्चारन गदाय ससभसतको सॊमोजकराई बएसयहको 
असधकाय हनुेछ।  

(घ) उऩससभसतरे तोकेको सभमािसधसबत्र आपूराई प्राप्त र्जवभेिायीफभोर्जभको कामय सवऩन्न गयी ससभसतको 
फैठकसभऺ आफ्नो प्रसतिेदन ऩेस गनेछ । तय विशषे कायणिश सभमािसधसबत्र कामय सवऩन्न गनय 
नसकेभा कायणसवहत ससभसतसभऺ थऩ सभम भाग गनय सक्नेछ य ससभसतरे वमाद थऩ गरयठदन 
सक्नेछ। 

(ङ) ससभसतको फैठकरे आिश्मक छरपर गयी उक्त प्रसतिेदनभासथ सनणयम गनेछ य प्रसतिेदन ऩेश 
गरयसकेऩछी कामय सवऩन्न ऩश्चात उऩससभसत स्ित् खायेज हनुेछ ।  

ऩरयच्छेद ४ 

फैठक व्मिस्थाऩन 
१३. फैठकको कामयतासरका तथा कामयसचुी् (१) ससभसतफाट स्िीकृत कामयतासरका फभोर्जभ स्थानीम साियजसनक वित्त 

सॊचारन एिॊ रेखा य भहारेखाऩयीऺकको कामायरमको फेरुज ुसवफधधभा छरपर गनय फैठकको कामयसूर्च तमाय 
गनुय ऩनेछ।  

(२)  ससभसतको आगाभी फैठकको कामयसूची साभाधमतमा फैठक हनुऩूुिय नै तम गयी कर्वतभा २४ 
घण्टा अगािै सदस्महरूराई सूचना ठदइनछे । तय जरुयी साियजसनक भहत्िको सफषमभा छरपर गनुय ऩने 
अिस्थाभा सॊमोजकको सनदेशनअनसुाय फैठक फस्ने ३ घण्टा अगािै कामयसूची तम गयी त्मसको एक प्रसत प्रत्मेक 
सदस्मराई उऩरब्ध गयाउन सवकनछे ।  
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१४. ससभसतको फैठक् (१) ससभसतको फैठकसवफधधी कामयविसध देहामफभोर्जभ हनुेछ्  

(क) ससभसतको फैठक कवतीभा भवहनाभा १ ऩटक फस्नऩुनेछ। तय सॊमोजकरे आिश्मकताअनसुाय ससभसतको 
फैठक सोबधदा फढी ऩटक ऩसन फोराउन ेगयी तोक्न सक्नेछ। 

(ख) ससभसतका कवतीभा एकसतहाइ  िा २ सदस्महरूरे सरर्खत रूऩभा विषमिस्त ुउलरेख गयी सो विषमभा 
छरपर गनय भाग गयेभा सॊमोजकरे सात ठदनसबत्र फैठक फोराउनऩुनेछ। त्मसयी फोराइएको फैठकभा 
प्रस्ततु सफषमभा केर्धित यही छरपर गरयन ेछ। 

१५. फैठक सञ्चारन य स्थगन् फैठक सञ्चारनसवफधधी कामयविसध देहामअनसुाय हनुछे् 
(क) कामयफोझ य आिश्मकताको आधायभा ससभसतको फैठक ससभसतको सॊमोजकरे तोकेको सभसत य सभमभा 

फस्नेछ । 

(ख) ससभसतको सॊमोजकरे सनधाययण गयेको सभसत, स्थान य सभमभा ससभसतको फैठक फस्ने जानकायी सर्चिरे 
सफै सदस्महरुराई जानकायी गयाउन ेछ । 

(ग)  फैठकको सॊमोजन सॊमोजकफाट हनुेछ । सनजको अनऩुर्स्थसतभा ससभसतका सदस्महरूभध्मे ज्मेष्ठ 
सदस्मफाट सॊमोजन हनुेछ । मसयी ज्मेष्ठ सदस्मरे सॊमोजकत्ि गयेको अिस्थाभा सॊमोजकरे प्रमोग गने 
सफै असधकाय प्रमोग गनय सक्नेछ । 

(घ) ससभसतको सर्चिरे ससभसतरे तम गयेका छरपरका विषमसॉग सवफर्धधत कागजात, सूचना िा जानकायी 
ससभसतका सदस्महरूराई उऩरब्ध गयाउनेछ ।  

(ङ) ससभसतका प्रत्मेक सदस्मरे ससभसतको कामयऺ ेत्रसबत्रका विषमिस्तसुॉग सवफर्धधत आपूसॉग बएका अध्ममन 
साभग्रीहरू सदस्महरूका फीच आदानप्रदान गनय सक्नेछन ्। 

(च) सनधायरयत सभमबधदा १ घण्टा वढरोसवभ फैठक सरुु हनु नसकेभा सॊमोजकरे फैठक स्थगन गयी 
ससभसतको अको फैठकको सभसत, सभम य स्थान तोक्न सक्नेछन । 

(छ) प्रत्मेक फैठकको प्रायवब, स्थगन य अधत्मको घोषणा सॊमोजकफाट हनुेछ ।  

(ज) ससभसतको फैठकसवफधधी अधम कामयविसध ससभसत आपैं रे तम गयेफभोर्जभ हनुेछ । 
१६. फैठक स्थसगत गने असधकाय् ससभसतकौ फैठक सञ्चारन बैयहेको सभमभा असहज ऩरयर्स्थसत  ससजयना बई फैठक 

अगाडी फढाउन फाधा अियोध बएभा िा हनुे अिस्था आएभा कुनै सभम सवभ िा अिसध सवभ तत्कारै फैठक 
स्थसगत गने असधकाय सॊमोजकराई हनुेछ । 

१७. गणऩयुक सॊख्मा य सनणयम् ससभसतका फहभुत सदस्म उऩर्स्थत बएभा गणऩूयक सॊख्मा ऩगेुको भासननेछ । 
फैठकको सनणयम सवबिबए सवभ सियसवभसतफाट हनुेछ । सिसयवभत हनु नसकेभा फहभुत सॊख्माको सनणयम 
ससभसतको सनणयम भासननछे य भत फयाफय बएभा सॊमोजकरे सनणायमक भत ठदनेछ । फहभुत सदस्मको सनणयमसॊग 
सहभत हनु नसकेको सदस्मरे आफ्नो पयक भत याख्न सक्नेछ । 

१८. ससभसतरे ऩदासधकायी विऻ आभधत्रण् (१) कुनै विषमभा गाउॉऩासरकाको कुनै ऩदासधकायी तथा सफषम विऻको 
याम ऩयाभशय आिश्मक बएभा ससभसतरे सनणयम गयी उऩमकु्त ऩदासधकायी िा सफषम विऻराई फैठकभा आभधत्रण 
गनय िा सरर्खत याम, सलराहा तथा सझुाि सरन सक्नेछ । 
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(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ प्राप्त याम सलराह तथा सझुािराई असबरेखको रुऩभा याख्न ुऩनेछ ।  
१९. फैठकको सभमािसध, छरपर् ससभसतको फैठकको कायिाही तथा छरपर को सभमािसध देहामअनसुाय हनुेछ 

(क) सॊमोजकफाट फैठकको सरुुभा नै कामयसूचीभा ऩयेका विषमको प्रकृसत य भहत्ि सभेतराई ध्मानभा याखी 
फैठकको सभमािसध तम गरयनेछ ।  

(ख) फैठकभा छरपरका रासग ऩूियसनधायरयत विषम िा कुनै सदस्मफाट प्रस्ततु गरयएको विषम िा ससभसतराई 
कुनै स्रोतफाट प्राप्त विषमहरू छरपरको विषम हनु सक्नेछ । 

(ग) फैठकको कामयसूचीअनसुाय सवफर्धधत विषमभा सदस्महरूरे जानकायी सरनऩुनेछ ।  

(घ) आिश्मकताअनसुाय सदस्मरे फोलने सभमको सनधाययण गयी छरपर गरयनेछ य छरपरभा बाग सरन े
सदस्मरे छरपरका विषमभा केर्धित यही सनधायरयत सभमसबत्र आफ्नो विचाय याख्नऩुनेछ ।  

(ङ) ससभसतभा बएको छरपर अनािश्मक वकससभरे रर्वफएको बने्न रागेभा सॊमोजकरे सो छरपर 
छोट्याउन चाहेको खण्डभा छोट्याउन सक्नेछ । 

(च) ससभसतको सनणयम सर्चिरे तमाय गयी सफै सदस्महरुफाट सनणयम ऩरु्स्तकाभा दस्तखत गरयएको हनुऩुदयछ 
बन ेसॊमोजकफाट सनणयम प्रभार्णत हनुेछ । 

२०. फैठकभा सहबासगता तथा प्रिेश् (१) ससभसतको फैठकभा छरपरका रासग सफै सदस्महरुको सहबासगता यहनेछ 
तय छरपरका रासग तम बएको विषमभा ससभसतको कुनै सदस्मको सनजी स्िाथय िा सॊरग्नता गाॉससएको बएभा 
त्मस्तो विषमको छरपरभा सवफर्धधत सदस्म सहबागी हनु ऩाउने छैन ।  

(२) सफशेष ऩरयर्स्थसतको  छरपरभा त्मस्तो सदस्मको उऩर्स्थसत आिश्मक छ बने्न रागेभा सॊमोजकरे 
त्मस्तो सदस्मराई छरपरभा सहबागी गयाउन सक्नेछ ताऩसन सनणयमभा सनज सदस्मको उऩर्स्थसत यहनेछैन ।  

२१. फैठकभा छरपर नहनु े सफषम् ससभसतको फैठकभा अदारतभा सफचायासधन यहेका सफषम, नेऩारको साियबौभसत्ता, 
याविम अखण्डता तथा एकताभा खरर ऩने सफषम, सावप्रदावमकताभा असय ऩाने रगामतका सफषम छरपर हनुे 
छैन । 

२२. छानविन ससभसत गठन् (१) ससभसतको फैठकफाट सर्चिारमभा प्राप्त उजयुी िा ससभसतको कामयऺ ेत्रसॉग सवफर्धधत 
कुनै ऩसन विषमभा तत्कार छानविन िा अध्ममन गनय आिश्मक छ बने्न रागेभा ससभसतरे उक्त विषमभा 
कामयऺ ेत्र य कामयविसधको असधनभा यही छानविन ससभसत गठन गनय सक्नेछ ।  

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभको छानविन ससभसतरे सवफर्धधत ऺते्रफाट प्राप्त विियण िा प्रभाणका 
आधायभा आफ्नो सझुाि सवहतको प्रसतिेदन तमाय गयी ससभसत सभऺ ऩेश गनुयऩनेछ य ससभसतरे मसभा 
आिश्मक सनणयम गनेछ ।  

ऩरयच्छेद ५  

रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनभा छरपर य सनणयम 
२३. रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन सबाभा प्रस्ततु हनुे्  भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ फभोर्जभ 

जायी गयेको अर्धतभ रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन अध्मऺरे उऩाध्मऺ िा कामयऩासरकारे तोकेको सदस्मभापय त उक्त 
प्रसतिेदन सबाको फैठकको कामय सचुीभा सभािेश गयी सरर्खत ऩत्रसवहत सबाभा ऩेश गनय रगाउन ुऩनेछ । 
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२४. प्रसतिेदन ससभसतभा ऩठाउने्  (१) गाउॉ सबाभा प्रस्ततु बएको रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन सबाको सनणयमफभोर्जभ 
दपािाय छरपर तथा सनणयमकारासग रेखा ससभसतभा ऩठाउन ुऩदयछ। 

(१) सबाको सनणयम ऩरु्स्तकाभा उलरेख बएअनसुाय सबाको सनणयम सवहत सबाको सर्चिरे ऩत्रसवहत 
प्रसतिेदन रेखा ससभसतभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

२५. ससभसतभा प्राप्त बएको जानकायी् गाउॉऩासरकाको रेखा ससभसतको सर्चिारमरे सबाको सनणयम सवहत प्राप्त हनु 
आएको रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन सवहतको ऩत्र दताय गयी सॊमोजकराई जानकायी गयाउनऩुनेछ। 

२६. प्रसतिेदनको जिाप् (१) कामायरमरे रेखाऩयीऺणको प्रायर्वबक प्रसतिेदन प्राप्त बएऩसछ उक्त प्रसतिेदनरे 
औ ॊलमाएका फेरुज ुउऩय तोवकएको सभमभा असरुउऩय, प्रभाण ऩेश िा सनमसभत तथा ऩेश्की पस्मौट गयी सो को 
जिाप प्रसतविमा भहारेखाऩयीऺकको कामायरमभा ऩठाइ फेरुज ुशधुम फनाएको जानकायी ससभसतराई ठदनऩुनेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ फेरुज ुशधुम हनु नसकी कामभ यहेका फेरुज ुसवहत अर्धतभ प्रसतिेदन उऩय 
ससभसतभा छरपर हनु ेसभसत बधदा अगािै प्रसतिेदनरे औ ॊलमाएका कैवपमत तथा फेरुज ुपस्मौटका रासग बएका 
प्रमास तथा ऩत्राचाय सवहत हार कामभ बएको फेरुजकुा सवफधधभा दपागत जिाप तथा प्रभाण ऩेश गनय 
ससभसतको सनणयम फभोर्जभ प्रभखु प्रशासकीम असधकृतराई ससभसतको सदस्मसर्चिफाट सरर्खत ऩत्राचाय गनुय 
ऩनेछ। 

(३) कामायरमरे फेरुजकुो सवफधधभा आिश्मक प्रभाण सवहत अनसूुची २ फभोर्जभ ढाॉचाभा दपागत 
जिाप प्रसतविमा ससभसतभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

२७. ससभसतभा छरपरकारासग विषम प्रिेश् सबाफाट प्राप्त रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन उऩय छरपर गने विषम 
ससभसतको फैठकको कामय सूर्चभा सभािेश गयी छरपरको सभम य सभसत सॊमोजकफाट तोकी सफै सदस्महरुराई 
सर्चिरे जानकायी गयाउन ुऩनेछ।  

२८. सयोकायिारासॉग छरपर् (१) फेरुजकुो सवफधधभा गाउॉऩासरकाफाट जिाप प्रसतविमा प्राप्त बएऩसछ अथिा 
फेरुजकुो दपागत छरपर शरुु गयेऩसछ उक्त फेरुजसुॉग सवफर्धधत कुनै कागजात तथा सयोकायिारा सभेत 
र्झकाई छरपर गनय आिश्मक ठानभेा रेखा ससभसतरे सनणयम गयी कागजात तथा सयोकायिाराराई ससभसतको 
फैठकभा छरपरका रासग फोराउन सक्नेछ। 

(२) उऩदपा (१) का अरािा थऩ जानकायी आिश्मक बएभा सवफर्धधत विषमको विशेषऻ िा 
सयोकायिारा तथा भहारेखाऩयीऺकको कामायरमका प्रसतसनसधराई ससभसतको फैठकभा आभधत्रण गनय सवकनछे। 

२९. सवफर्धधत ऩदासधकायीसॉग छरपर् (१) ससभसतरे आफ्नो ऺेत्रासधकायसबत्रको काभको ससरससराभा आिश्मक 
बएभा कुनै व्मर्क्त िा ऩदासधकायीराई उऩर्स्थत गयाउन तथा कुनै कागजऩत्र र्झकाउन सक्नेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ भाग गरयएको कागजऩत्र उऩरब्ध गयाउन ु य उऩर्स्थसत हनु ु सवफर्धधत 
ऩदासधकायी य सनकामको कतयव्म हनुेछ।  

(३) उऩर्स्थत गयाइएको व्मर्क्त िा ऩदासधकायीसॉग ससभसतरे आिश्मक ठानेभा छरपर गनय तथा 
जानकायी सरन सक्नेछ। 
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(४) ससभसतभा आभर्धत्रत व्मर्क्त िा ऩदासधकायीरे ससभसतरे भाग गयेका विषमभा आफ्नो तथ्म एिॊ 
आधायमकु्त धायणा र्शिताऩूियक याख्नऩुनेछ। 

३०. कागजात भाग गनय सक्ने्  (१) ससभसतको कामयऺ ेत्रसॉग सवफर्धधत विषमभा सॊमोजकको सनदेशानसुाय सर्चिरे 
आिश्मक कागजात, सूचना, तथ्माङ्क िा अधम सधदबय साभग्रीहरू सवफर्धधत सनकामसॉग भाग गनय सक्नछे। 

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ भाग गरयएका कागजात, सूचना, तथ्माङ्क िा अधम सधदबय साभग्रीहरू भाग 
बएभा ससभसतभा ऩेस गनुय सवफर्धधत सनकाम तथा ऩदासधकायी िा कभयचायीको दावमत्ि हनुेछ।  

३१. प्रसतिेदनउऩय दपािाय छरपर य सनणयम् (१) रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनका व्महोया उऩय दपागत रुऩभा विस्ततृ 
छरपरको रासग फोराइएको फैठकभा ससभसतका सफै सदस्मको उऩर्स्थसतभा ससभसतको सर्चिरे प्रसतिेदनका 
दपा िभश; ऩढेय सनुाउनऩुनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ सर्चिरे दपागत व्महोया ऩढेय सनुाइ सकेऩछी सॊमोजकरे प्रभखु 
प्रशासकीम असधकृतराई सो सफषमभा बएको कायिाहीको सफियण, सो को प्रगसत य उऩरव्धीका िायेभा जानकायी 
ठदन सभम ठदन ुऩने छ।  

(३) उऩदपा (२) फभोर्जभ सभम प्राप्त गयेऩसछ फेरुजकुो व्महोया, सो उऩय बएको कायिाही य 
उऩरव्धी सभेतराई ध्मानभा ठदइ सफै सदस्महरुराई धायणा याख्न सभम ठदन ुऩने छ्।  

(४) उऩदपा (३) फभोर्जभ सफै ऩऺफाट धायणा यार्खसकेऩछी फेरुज ु पस्मौटका आधाय सवहत 
छरपर य सनणायमाथय फैठकभा ऩेश गनुयऩनेछ।   

(५) फेरुजकुो दपागत छरपरभा कायोिायसॉग सवफर्धधत कभयचायी य प्रभखु प्रशासकीम असधकृतराई 
आफ्नो धायणा तथा बनाई िा स्ऩविकयण याख्न सॊमोजकरे सभम ठदनऩुने छ य सवफर्धधत कभयचायी तथा 
ऩदासधकायीरे छरपरभा उठेको फेरुजकुो दपासॉग सवफर्धधत सपाई तथा ऩषु्ट्ट्याई र्शि तथा भमायठदत रुऩभा 
याख्नऩुनेछ। 

(६) फेरुजकुो दपागत छरपरका िभभा प्राप्त जानकायी तथा फेरुजभुा उलरेर्खत सफषमका आधायभा 
आफ्नो विचाय तथा धायणा याख्न चाहन ेससभसतका सदस्मराई सॊमोजकरे फोलन ेसभम ठदनऩुनेछ य सदस्मराई 
प्राप्त बएको सभमभा आफ्नो भधतव्म याख्नऩुनेछ। 

(७) फेरुजकुो उक्त दपाका सवफधधभा सदस्महरु य सवफर्धधत र्जवभेिाय कभयचायी तथा ऩदासधकायीको 
धायणा स्ऩविकयण ससुनसकेऩसछ सॊमोजकरे आफ्नो धायणा सवहत सनणयमको रासग फैठकभा प्रस्ततु गनुय हनुछे । 

(८) सॊमोजकफाट प्रस्ततु प्रस्ताि सियसवभत िा फहभुत सदस्मफाट ऩारयत बएऩछी सर्चिरे ससभसतको 
सनणयमभा सभािेश गयी याख्नऩुनेछ य सोवह फभोर्जभ प्रसतिेदनका हयेक दपाभासथ दपािाय छरपर तथा सनणयम 
हनुेछ।   

३२. आसथयक अनशुासनका रासग छरपर तथा सनणयम् (१) भहारेखाऩयीऺकको अर्धतभ रेखाऩयीऺणको 
प्रसतिेदनउऩय दपािाय छरपरका असतरयक्त ससभसतरे फेरुजकुो प्रकृसत य फसगयकयणका आधायभा देहामअनसुाय 
छरपर य सनणयम गनय सक्नछे् 
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(क) प्रसतिेदनभा औलमाएको नीसतगत तथा सैद्धार्धतक व्महोयाहरू कामायधिमनभा रैजानकारासग उऩमकु्त नीसत 
तथा काननुी व्मिस्था गनय ससपारयस सवहत आिश्मक सनणयमका रासग कामयऩासरकाराई ऩठाउने छ। 

(ख) रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनका व्महोयाहरूभा भस्मौट, वहनासभना तथा असरुउऩय गनुयऩने यकभका सवफधधभा 
ससभसतरे गाउॉ कामयऩासरकाको जिाप तथा प्रभाण सरई आिश्मक छरपर, जाॉच विश्लषेण, स्थरगत 
अिरोकनसभेत गयी असरुउऩय गनुयऩने ठहय बएभा असरुउऩय गयी पस्मौटको कायफाहीका रासग गाउॉ 
कामयऩासरकाराई सनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(ग) ससभसतरे गर्वबय प्रकृसतको फेरुज ुपस्मौटका सवफधधभा सफबासगम कायफाही गयी जरयिाना िा व्माज 
असरु गनुय ऩने देर्खएभा सो सवफधधी आिश्मक सनणयम गयी गाउॉ कामयऩासरका कामयऩासरकाराई सनदेशन 
ठदन सक्नेछ।  

(घ) रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनभा भस्मौट, वहनासभना य असरुउऩय गनुयऩने बनी औ ॊलमाएको बए ताऩसन गाउॉ 
कामयऩासरकारे सवफर्धधत सॉग स्ऩिीकयण भाग गने, प्रभाण अध्ममन गने, विऻको याम सरन,े सफद्यभान 
अिस्था अनगुभन गने कामय गयी छानविन गदाय असरुउऩय गनुय नऩने ऩमायप्त प्रभाण सवहत अनयुोध गयेभा 
ससभसतभा सो सवफधधभा छरपर गयी व्महोया भनार्शि देर्खएभा फेरुज ु पस्मौटकारासग 
कामयऩासरकाराई सनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(ङ) रेखाऩयीऺणफाट देर्खएको भस्मौट, वहनासभना य असरु उऩय गनुयऩने ठहरयएको तथा ऩेस्की फाॉकीफाहेक 
सनमसभत प्रविमाफाट पस्मौट हनु नसकेका फेरुज ु कामयऩासरकाफाट सयकायी नगदी र्जधसीको 
हासननोक्सानी नबएको ऩषु्ट्ट्याई सवहत फेरुज ुसनमसभत गयी ससभसतभा ऩेश गयेभा ससभसतरे सो सवफधधभा 
छरपर तथा सनणयम गयी फेरुज ुपस्मौटका रासग गाउॉ कामयऩासरका कामयऩासरकाराई सनदेशन ठदन 
सक्नेछ।  

(च) प्रकयण (ङ) फभोर्जभ पस्मौटका रासग सनदेशन ठदएको व्महोया ससभसतरे आफ्नो प्रसतिेदनभा सभािेश 
गनुय ऩने छ । 

३३. फेरुज ुसवऩयीऺण तथा रगत कट्टा् (१) ससभसतफाट फेरुज ुअसरु उऩय, सनमसभत तथा पस्मौटका रासग बएको 
सनणयम सवहतको प्रसतिेदन गाउॉसबाफाट ऩारयत बई कामयऩासरकारे आफश्मक प्रभाण सवहत भहारेखा ऩयीऺकको 
कामायरम सभऺ ऩेस गयी सवऩयीऺण तथा रगत कट्टाकोरासग अनयुोध गनुयऩनेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ प्राप्त अनयुोधको आधायभा भहारेखाऩयीऺकको कामायरमरे फेरुज ु
सवऩयीऺण तथा रगत कट्टा गयी सोको जानकायी कामयऩासरकाराई ऩठाउन ुऩनेछ। 

(३) उऩदपा (२) फभोर्जभ प्राप्त सवऩयीऺण तथा रगतकट्टाको जानकायी कामयऩासरकारे रेखा ससभसत 
य प्रभखु प्रशासवकम असधकृतराई ठदनऩुनेछ । 

ऩरयच्छेद ६ 

ससभसतको कामय व्मिस्थाऩन 
३४. कामयतासरका सनभायण तथा कामयविसध ऩारना् (१) ससभसतरे आफ्नो कामय सभमभै सवऩन्न गनय कामयतासरका सनभायण 

गनुयऩनेछ य सो कामयतासरका ऩारना गनुय सफै सदस्महरूको कतयव्म हनुछे। 
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(२) कामयविसधभा उर्लरर्खत सनमभहरूको ऩारना गयाउन ेसवफधधभा सॊमोजकको सनणयम अर्धतभ हनुछे। 

३५. आचायसॊवहता तथा सनमभको ऩारना् (१) फैठकभा सहबागी सदस्महको आचायसॊवहता तथा  ऩारना गनुयऩने 
सनमभहरू देहामफभोर्जभ हनुछे् 
(क) ससभसतको सनणयमको ऩारना गनुय य ससभसतको फैठकराई भमायठदत फनाउन ुसफैको कतयव्म हनुछे ।  

(ख) मस कामयविसधको ऩारना गनुय सवफर्धधत सफैको कतयव्म हनुेछ । 

(ग) ससभसतको काभकायफाहीभा सहमोग ऩमुायउन ुससभसतका सदस्म तथा सयोकायिारा सफैको कतयव्म हनुेछ 
।  

(घ) ससभसतका सदस्महरूको स्िाथय फार्झने व्मिहाय हनु ुहुॉदैन । सनष्ट्ऩऺताका साथ कामयसवऩादन गनुयऩनेछ 
। 

(ङ) फैठक प्रायवब बएऩसछ अधत्म नबएसवभ सदस्महरू फैठकभा उऩर्स्थत यहनऩुनेछ ।फैठक चसरयहेको 
सभमभा विशेष कायणिश कुनै सदस्म फावहय जानऩुने बएभा सॊमोजकको अनभुसत सरनऩुनेछ । 

(च) ससभसतका सदस्महरू ससभसतको फैठक चसरयहेको सभमभा कामयऺ ते्र फावहय जानऩुयेभा िा अधम कुनै 
कायणरे ससभसतको फैठकभा उऩर्स्थत हनु नसक्न ेबएभा ससभसतको सॊमोजक िा सर्चिराई ऩूियजानकायी 
गयाउनऩुनेछ ।  

(छ) फैठकको विषमिस्तभुा केर्धित यहन य फैठकराई भमायठदत तलुमाउन भोफाइर िा सञ्चाय सेटराई 
आफ्नो अनकूुर व्मिस्थाऩन गनुय सफैको कतयव्म हनुेछ । 

(ज) सॊमोजकको ध्मानाकषयण गनयका सनसभत्त सदस्मरे हात उठाउनऩुनेछ साथै, फोलन चाहन े सदस्मरे 
सर्चिभापय त नाभ वटऩाउनऩुनेछ । 

(झ) सॊमोजकको अनभुसतरे एक ऩटकभा एक जनारे भात्र फोलनऩुनेछ । 

(ञ) कुनै एक सदस्म फोसरयहेको सभमभा फीचैभा फोलन य एकआऩसभा कुया गनय ऩाइन ेछैन । 

(ट) सदस्मरे ससभसतको फैठकभा फोलदा सॊमोजकराई सवफोधन गयेय भात्र फोलनऩुनेछ। 

(ठ) ससभसतको छरपरका िभभा कुनै सदस्मरे व्मक्त गयेको विषमिस्तरुाई अको सदस्मरे सकेसवभ 
नदोहोमायउन ेगयी फोलनऩुनेछ। 

(ड) फैठकभा फोलदा कसैराई व्मर्क्तगत आऺेऩ रगाउन, अर्शि, अश्लीर, अऩभानजनक िा कुनै आऩर्त्तजनक 
शब्द फोलन ऩाईने छैन।  

(ढ) सदस्मरे फोलन ऩाउने असधकायराई फैठकको कामयभा फाधा ऩाने भनसामरे दरुुऩमोग गनय ऩाइने छैन।  

(ण) सॊमोजकरे ससभसतको फैठकराई भमायठदत फनाउन सदस्महरूराई आिश्मक सनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(त) फैठकभा छरपरका रासग ऩूियसनधायरयत विषम िा कुनै सदस्मफाट प्रस्ततु गरयएको विषम िा ससभसतराई 
कुनै स्रोतफाट प्राप्त विषम फैठकभा छरपरको विषम हनु सक्नेछ। 

(थ)  ससभसतरे आफ्नो कामय सवु्मिर्स्थत, सछटोछरयतो य प्रबािकायी रूऩभा सवऩन्न गनय कामयऺ ेत्र य कामयिसध 
तोकी आिश्मकताअनसुाय उऩससभसत गठन गनय सक्नछे य मसयी गठठत उऩससभसतहरूरे तोवकएको 
सभमभा सो कामय सवऩन्न गयी ससभसतभा प्रसतिेदन ऩेस गनुयऩनेछ। 
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(द) सॊमोजकरे फैठकराई सवफोधन गरययहेको सभमभा कुनै ऩसन सदस्मरे स्थान छोड्न ु हदैुन य सो 
सभमका फैठक कऺ फावहय जानऩुने बएभा सॊमोजकको अनभुसत सरएय भात्र जानऩुनेछ।  

(ध) ससभसतको फैठक फस्न तोवकएको ठदन य सभमभा सवऩूणय सदस्महरू असनिामय रूऩभा उऩर्स्थत 
हनुऩुनेछ। 

(न) ससभसतको फैठक सॊचारन बइयहेका सभमभा स्िअनशुासनभा यहन ुऩनेछ। 

३६. स्रोत साधनको व्मिस्थाऩन् (१) ससभसतको कामय सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩनकारासग आिश्मक श्रोत साधनको 
व्मिस्था देहामअनसुाय हनुेछ। 

(क) ससभसतका रासग आिश्मक ऩने स्रोत साधनको व्मिस्था कामयऩासरकाको सर्चिारमफाट हनुेछ।  

(ख) ससभसतका सदस्महरू तथा कभयचायीरे ऩाउन े सेिा सवुिधा ससस्न े गाउॉऩासरका विसबन्न ससभसतराई 
उऩरब्ध गयाएअनसुायको फैठक बत्तारगामतको सेिा सवुिधा उऩरब्ध गयाइनछे।  

(ग) थऩ स्रोत साधन य सवुिधा ठदनऩुने देर्खएभा ससस्न ेगाउॉऩासरकाको कामयऩासरकाको सनणयमानसुाय उऩरब्ध 
हनुेछ। 

(घ) ससभसतरे ऩायदर्शय तथा सभतव्ममी रुऩभा खचय गनुयऩनेछ। 

३७. ससभसतरे स्थरगत अध्ममन भ्रभण गनय सक्ने्  (१) ससभसतरे कुनै विषमभा अनसुधधान, अनगुभन िा अध्ममन 
गनुयऩने आिश्मकता देखेभा ससभसतका सफै ऩदासधकायी िा उऩससभसत गठन गयी स्थरगत अध्ममन भ्रभण गनय 
सक्नेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ भ्रभण गने ऩदासधकायीहरुको स्थरगत भ्रभणको स्िीकृती अध्मऺफाट हनुेछ 
।  

(३) भ्रभण सभतव्ममी हनुऩुनेछ य अध्ममनको विषमसॉग सवफर्धधत व्मर्क्त कभयचायी िा सॊस्थाको 
आसथत्मता ग्रहण गनय ऩाईन ेछैन । 

ऩरयच्छेद ७ 

सनणयम कामायधिमन प्रगसत ससभऺा य प्रसतिेदन 
३८. सनणयमको जानकायी् (१) ससभसतको फैठकफाट बएको सनणयमहरु सवहतको प्रसतिेदन सबाफाट ऩारयत बएऩसछ 

कामायधिमनकारासग कामयऩासरकाको कामायरमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ ऩठाइएका सनणयमहरु प्रभखु प्रशासकीम असधकृतभापय त कामायधिमन गयाउन े
छ। 

३९. सनणयम ऩनुयािरोकन् ससभसतको कामयऺ ेत्रसॉग सवफर्धधत कुनै उजयुी रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनका व्महोयाहरु उऩय 
बएको ससभसतको सनणयमभा कुनै काननुी प्राविसधक िा अधम कुनै कायणरे कामायधिमन गनय कठठनाई ऩयेभा सो 
को ऩमायप्त आधाय प्रभाण य ऩषु्ट्ट्याईं सवहत सवफर्धधतरे ससभसतभा सनणयम ऩनुयािरोकनका रासग अनयुोध गनय 
सक्नेछ। 
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४०. सनणयम कामायधिमनको अनगुभन् (१) ससभसतरे आफ्नो कामयऺ ेत्रसबत्र यही गयेका काभकायफाहीका सनणयम, ठदएका 
सनदेशन य प्रसतिेदनभा उर्लरर्खत विषमहरू कामायधिमन बए नबएको सवफधधभा अनगुभन गनय सॊमोजकरे 
अनगुभन उऩससभसत गठन गने प्रस्ताि फैठकसभऺ ऩेस गनेछ ।  

(२) अनगुभन उऩससभसतरे अनगुभन गयेका विषमहरूको प्रसतिेदन ससभसतभा ऩेस गनेछ य उक्त 
प्रसतिेदनभासथ ससभसतरे छरपर गयी आिश्मक सनणयम गनेछ। 

(३) अनगुभन उऩससभसतरे सवफर्धधत ऺेत्रफाट प्राप्त विियण िा प्रभाणका आधायभा आफ्नो 
सझुािसवहतको प्रसतिेदन तमाय गयी ससभसतसभऺ ऩेस गनुयऩनेछ य ससभसतरे मसभा आिश्मक छरपर गयी 
सनणयम गनेछ।  

(४) ससभसतरे गयेका सनणयमहरुको कामायधिमनको अनगुभन गयी प्राप्त बएको प्रसतिेदनका व्महोयाहरु 
ससभसतको प्रसतिेदनभा सभािेश गनेछ। 

४१. ससभसतको असबरेख तथा कागजातको सॊयऺण् (१) ससभसतरे प्राप्त गयेका प्रभाण, कागजात, सूचना, जानकायी, 
तथ्माङ्क, ऩसु्तक गनुासो, सनिेदन, प्रसतिेदन प्रभाण कागजातहरु तथा ससभसतरे ससजयना गयेका छरपर भाइधमटु, 
अध्ममन प्रसतिेदन, सनदेशनहरु, िावषयक प्रसतिेदन, स्थरगत अनभुगन प्रसतिेदनहरुको व्मिर्स्थत असबरेख देहाम 
अनसुाय याख्न ुऩनेछ। 

(२) ससभसतरे आपूरे सवऩादन गयेका काभको असबरेख दरुुस्त याख्नऩुनेछ ।  

(३) ससभसतरे आफ्नो कामयऺ ेत्रसबत्रको कुनै काभकायफाहीको प्रकृसत य विषमको गावबीमयताराई दृविगत 
गयी गोप्म याख्नऩुने असबरेखहरू साियजसनक गनुय हुॉदैन। 

(४) ससभसतभा बएको छरपर, सनणयम य काभकायफाहीसॉग सवफर्धधत असबरेख ससभसत सर्चिभापय त 
सर्चिारमरे व्मिर्स्थत गयी याख्नछे य त्मस्तो सनणयमको असबरेख प्रभखु प्रशासकीम असधकृतको अनभुसतसफना 
सर्चिारम फावहय रैजान सवकने छैन। 

४२. फावषयक प्रसतिेदन् ससभसतरे आपूरे गयेका काभसॉग सवफर्धधत छरपर सनणयम सझुाि तथा सनदेशनहरु सभािेश 
गयी अनसूुची ३ को ढाॉचाभा फावषयक प्रसतिेदन तमाय गनुयऩनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभको प्रसतिेदन तमाय गनय कुनै सदस्मको सॊमोजकत्िभा उऩससभसत फनाउन 
सवकनछे ।  

(३) प्रसतिेदनको भस्मौदा ससभसतको फैठकभा प्रस्ततु गयी छरपर गयाई ऩारयत गयाउन ुऩनेछ ।  

(४) ससभसतफाट ऩायीत बएको प्रसतिेदन सॊमोजकरे गाउॉ सबाभा ऩेश गनयकारासग प्रभखु प्रशासकीम 
असधकृतभापय त सबाको कामयसूचीभा सभािेश गनुयऩनेछ। 

(५) ससभसतरे आफ्नो काभको प्रसतिेदन त्मसऩसछ रगतै्त फस्ने  सबाभा प्रस्ततु गनेछ ।  

४३. फावषयक प्रसतिेदन कामायधिममन्  (१) ससभसतको सॊमोजकफाट सबाभा प्रसतिेदन ऩेश बएऩश्चात ससभसतको प्रसतिेदन 
सबाफाट ऩारयत बएको जानकायी कामयऩासरकाराई ठदइनछे। 

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभको जानकायी प्राप्त बएऩछी कामयऩासरकारे ससभसतको प्रसतिेदन कामायधिमन 
गनुय ऩनेछ।  
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ऩरयच्छेद ८ 

विविध 
४४. कायिाहीकारासग ससपारयस् (१) ससभसतरे आफ्नो कामयऺ ेत्रसॉग सवफर्धधत कुनै ऩसन विषमभा अध्ममन, 

अनसुधधान, अनगुभन तथा भूलमाॉकन गदाय असनमसभतता वहनासभना भस्मौट तथा गाउॉऩासरकाराई नोक्सानी ऩमुायउन े
कामयभा सॊरग्न देर्खएकोरे दोषी उऩय कायिाहीकारासग सवफर्धधत सनकामभा ससपारयस गयी ऩठाउन सक्नेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोर्जभ ससभसतको सनणयमसवहत कायिाहीका रासग रेर्ख आएभा सवफर्धधत सनकामरे 
आफश्मक कायिाही गनुय ऩनेछ । 

४५. असधकाय प्रत्मामोजन् मस कामयविसधफभोर्जभ ससभसतरे आपूराई प्राप्त असधकायभध्मे ससभसतको सनणयम अनसुाय 
केही असधकाय सर्चि िा अधम कुनै असधकृतरे प्रमोग गनय ऩाउने गयी प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ। 

४६. व्माख्मा गने असधकाय् मस कामयविसधभा बएका व्मिस्थाभा कुनै विषमभा ठिविधा बएभा कामयविसधको व्माख्मा 
गने असधकाय सबाराई हनुेछ। 

४७. सॊशोधन, खायेजी तथा फचाउ् 
(क) ससस्ने गाउॉऩासरका, रेखा ससभसत गठन तथा कामयसञ्चारन कामयसफसध, २०८२ जायी बएऩछी मसअर्घ 

कामायधिमनभा यहेको ससस्ने गाउॊऩासरका रेखाससभसत कामयसञ्चारन कामयसफसध ….. खायेज गरयएको छ। 
सो खायेज बएको कामयसफसधफाट बए गयेका काभ मसै कामयसफसधफाट बए गयेको भासननछे।  

(ख) ससभसतरे मस कामयविसधभा साभाधम कुयाहरूभा आिश्मक ऩरयभाजयन य सॊशोधन प्रस्ताि गयी ससस्न ेगाउॉ 
सबाफाट सॊशोधनका व्महोया स्िीकृत बएफभोर्जभ रागू हनुेछ। 

(ग) मस कामयविसधका व्मिस्थाहरू स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४, ररु्विनी प्रदेशको प्रचसरत ऐन, 

सनमभािरी तथा ससस्न ेगाउॉऩासरका/नगयऩासरकाको अधम काननुसॉग फार्झएभा फार्झएको हदसवभ स्ित् 
खायेज हनुेछ। 

४८. नाभ तथा छाऩ प्रमोग् ससभसतरे ससभसतको नाभ य सॊमोजकको छाऩ प्रमोग गयी कामय गनय गयाउन सक्नछे। 
मसयी छाऩ प्रमोग गदाय गयाउॉदा कुन कुन कागजात, असबरेख तथा सनणयमभा ससभसतको नाभ तथा सॊमोजकको 
छाऩ प्रमोग गरयन ेहो सो सफषमभा ससभसतको सनणयम हनु ुऩने छ।  
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अनसूुची १ 

दपा ४ सॊग सवफर्धधत 

शऩथ ग्रहण 

 

भ ……………….. नेऩारको याजवकम सत्ता य साियबौभसत्त्ता नेऩारी जनताभा यहेको नेऩारको सॊसफधानप्रसत 
ऩूणय फपादाय यही सत्म सनष्ठाऩूियक प्रसतऻा गदै इश्वय/देश य जनताको नाभभा शऩथ सरधछु की …….. 

गाउॊऩासरका रेखा ससभसतको सॊमोजक/सदस्मको ऩदको कामय र्जवभेिायी प्रचसरत काननुको असधनभा यही भरुकु 
य जनताको सोझो र्चताइ कसैको डय नभानी ऩूिायग्रह तथा खयाि बािना नयाखी गोऩसनमता कामभ याखी 
इभाधदायीका साथ ऩयुा गनेछु । आफ्नो कतयव्म ऩयुा गने सधदबयभा प्राप्त जानकायी तथा सूचना भ आपु ऩदभा 
यहॉदा िा नयहॉदा सभेत अनसधकृत रुऩभा प्रमोग िा प्रकट िा व्मक्त गनेछैन । 

 

नाभ्  

ऩद् 
सभसत् 
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अनसूुची २ 

दपा २५ सॊग सवफर्धधत 

ससस्न ेगाउॉऩासरका   

सभसत ................. 
रेखा ससभसतको सर्चिारम  

.............. गाउॉऩासरका  

...................... 
 

विषम् रेखाऩयीऺण प्रसतिेदन उऩय बएको कायिावह तथा जिाप ऩठाएको  

 

उऩमुयक्त वििमभा मस गाउॉऩासरकाको आसथयक िषय २० /०० को आसथयक कायोिायको नेऩारको सॊविधान 
तथा रेखाऩयीऺण ऐन २०७५ फभोर्जभ भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण सवऩन्न बई सभसत 
................. भा प्राप्त रेखाऩयीऺण प्रायर्वबक प्रसतिेदन उऩय सभसत ............... भा असरु, प्रभाण तथा  सनमसभत 
एिॊ ऩेश्की पस्मौट गयी जिाप प्रसतविमा सवहत नेऩार रेखाऩयीऺण व्मिस्थाऩन प्रणारी भापय त ऩठाएकोभा सोको 
आधायभा सवऩयीऺण बई कामभ बएको व्महोया सवहतको प्रसतिेदनभा देहाम अनसुायका असरु पस्मौट प्रभाण 
कागजात तथा जिाप ऩठाइएको व्महोया जानकायीको रासग अनयुोध छ ।  
प्रसतिेदनको दपा 

नवफय 

रेखाऩयीऺण प्रसतिेदनको 
व्महोया 

ऩासरकाको जिाप य 
प्रसतविमा य प्रभाण 

कैवपमत 

    
    
    

 

दस्तखत 
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ससस्न ेगाउॉऩासरका   

रेखा ससभसतको प्रसतिेदन 

खण्ड क  रेखा ससभसतको ऩषृ्ठबसूभ 

1. ससभसतको कामयऺ ेत्र 

2. ऩदासधकायीहरु 

3. सर्चिारम  

 
खण्ड ख रेखा ससभसतको भखु्म भखु्म गसतविसधहरु 

1. फैठक सॊख्मा 
2. उऩर्स्थसत 

3. कामयप्रगसत 

4. प्राप्त उजयुी य सनुिुाई 

 
खण्ड ग भहारेखाऩयीऺकको प्रसतिेदनभा बएको छरपर य सनणयम 

1. कामायरमगत छरपर तथा सनणयमको विियण  

2. भहारेखा ऩयीऺकको प्रसतिेदन तथा अधम उऩससभसतको प्रसतिेदन 

 
खण्ड घ ससभसतका सनणयमको कामायधिमनको अनगुभन 

1. रेखा ससभसतरे गयेका सनदेशन ऩारनाको अिस्था 
2. ससभसतको सनणयमको कामायधिमन र्स्थसत  

 


