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स्थानीम तहको फेरुजङ्ट पस्मौट ङ्झनदेङ्ञिका, २०८१ 

मस ङ्झसस्न े गाउॉऩाङ्झरकारे आन्तङ्चयक वा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण फेरूजङ्ट पस्मौट कामयभा सयरता, 
एकरूऩता य प्रबावकायीता वङृ्जि गनय स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा १०२ रे 
ङ्छदएको अङ्झधकाय प्रमोग गयी देहाम फभोङ्ञजभको ङ्झनदेङ्ञिका तमाय गङ्चय रागू गङ्चयएको छ। 

ऩङ्चयच्छेद १ - प्रायङ्ञभबक 

१.१ सॊङ्ञऺप्त नाभ य प्रायभब 

क) मस ङ्झनदेङ्ञिकाको नाभ “ङ्झसस्न ेगाउॉऩाङ्झरकाको  फेरुजङ्ट पस्मौट ङ्झनदेङ्ञिका, २०८१” यहेको छ। 

ख) मो ङ्झनदेङ्ञिका ङ्झसस्न ेगाउॉऩाङ्झरकाको कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत बए अनङ्टसाय देङ्ञख रागू हङ्टनेछ। 
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१.२ ऩङ्चयबाषा् ङ्जवषम वा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस ङ्झनदेङ्ञिकाभा, 
        क."सॊङ्जवधान" बङ्ङारे नेऩारको सॊङ्जवधान सभझनङ्ट ऩदयछ। 

      ख."स्थानीम तह" बङ्ङारे गाउॉऩाङ्झरका  सभझनङ्ट ऩदयछ य सो िब्दरे ङ्ञजल्रा सबाराई सभेत जनाउॉछ 
।  

        ग."गाउॉऩाङ्झरका" बङ्ङारे सॊङ्जवधान फभोङ्ञजभ स्थाऩना बएका गाउॉऩाङ्झरका सभझनङ्ट ऩदयछ। 

    घ. "सबा" बङ्ङारे गाउॉ सबा वा नगय सबा सभझनङ्ट ऩदयछ। 

   ङ. "गाउॉ सबा" बङ्ङारे सॊङ्जवधानको धाया २२२ को उऩधाया (१) फभोङ्ञजभको गाउॉ सबा सभझनङ्ट 
ऩदयछ। 

    च. "ङ्ञजल्रा सबा" बङ्ङारे सॊङ्जवधानको धाया २२० को उऩधाया (१)फभोङ्ञजभको ङ्ञजल्रा सबा 
सभझनङ्ट ऩदयछ। 

     छ. "वडा" बङ्ङारे गाउॉऩाङ्झरकाको वडा सभझनङ्ट ऩदयछ। 

    ज. "स्थानीम कानून" बङ्ङारे गाउॉ सबा वा नगय सबारे फनाएको कानून सभझनङ्ट ऩदयछ। 

   झ. आङ्झथयक वषय बङ्ङारे प्रत्मेक वषयको साउन भङ्जहनाको एक गते देङ्ञख अको वषयको असाय भङ्जहनाको 
भसान्तसभभको फाह्र भङ्जहनाको अवङ्झध सभझनङ्ट ऩदयछ। 

       ञ. “कामायरम” बङ्ङारे स्थानीम तहको कामयऩाङ्झरकाको कामायरम य सो अन्तगयतका कामायरमहरू वा 
इकाईहरु सभेतराई सभझनङ्ट ऩछय। 

ट. “कामायरम प्रभङ्टख” बङ्ङारे कामायरमको प्रिासकीम प्रभङ्टख बइय काभकाज गनय तोङ्जकएको 
ऩदाङ्झधकायी वा व्मङ्ञि सभझनङ्ट ऩदयछ। 

ठ.“कोष  तथा  रेखा  ङ्झनमन्रक कामायरम"  बङ्ङारे भहारेखा ङ्झनमन्रक कामायरम  भातहत  
यहने  गयी स्थाऩना बएका कोष तथा रेखा ङ्झनमन्रक कामायरम सभझनङ्ट ऩदयछ। 

            ड. “आन्तङ्चयक  रेखाऩयीऺण”  बङ्ङारे  स्थानीम तहको तोङ्जकएको िाखा वा अङ्झधकृतफाट हङ्टने 
वा स्थानीम तहको अनङ्टयोधभा कोष  तथा  रेखा  ङ्झनमन्रक कामायरमफाट हङ्टने आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण 
सभझनङ्ट ऩदयछ। 

ढ. “अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण” बङ्ङारे भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट हङ्टने रेखाऩयीऺण 
सभझनङ्टऩछय । 

            ण. “प्रभङ्टख  प्रिासकीम  अङ्झधकृत”  बङ्ङारे  स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को 
दपा ८४ फभोङ्ञजभको स्थानीम तहको प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत सभझनङ्टऩछय।   
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             त.  “रेखा उत्तयदामी  अङ्झधकृत”  बङ्ङारे  आफ्नो  य  भातहत  कामायरमको आङ्झथयक  
प्रिासन सॊचारन  गने,  वाङ्जषयक  फजेट  तमाय  गने  य  सो  फजेट ङ्झनकासा  प्राप्त  गयी  खचय  गने 

अङ्झधकाय सङ्टभऩन,े  फजेट  तथा  कामयक्रभ अनङ्टसाय  हङ्टने  आङ्झथयक  कायोफायको  रेखा  याख्न े य  याख्न  
रगाउन,े  रेखा ङ्जववयण तमाय गने गयाउने, ङ्जवङ्झनमोजन, याजस्व, धयौटी, ङ्ञजन्सी य अन्म जङ्टनसङ्टकै 
कायोफायको आन्तङ्चयक तथा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुजङ्ट ङ्झनमङ्झभत गने गयाउने,  असङ्टर  उऩय  गने  
गयाउने  वा  ङ्झभन्हा  गने  गयाउने कतयव्म  बएको  स्थानीम तहको  प्रभङ्टख  प्रिासकीम अङ्झधकृतराई 
सभझनङ्टऩछय। 

थ. “ङ्ञजभभेवाय व्मङ्ञि” बङ्ङारे रेखा उत्तयदामी अङ्झधकृतफाट अङ्झधकाय सङ्टङ्ञभऩए 
फभोङ्ञजभको कामय  सॊचारन गने,  ङ्ञजभभा  ङ्झरन,े  खचय गने,  रेखा याख्न,े  आन्तङ्चयक तथा 
अङ्ञन्तभ  रेखाऩयीऺण  गयाई  फेरुजङ्ट पस्मौट गने गयाउन,े  सयकायी  नगदी  ङ्ञजन्सी 
असङ्टर उऩय गने गयाउने तथा दाङ्ञखरा गने कतयव्म बएको व्मङ्ञि सभझनङ्टऩछय य सो 
िब्दरे स्थानीम तहको काभको राङ्झग सयकायी नगदी वा  ङ्ञजन्सी ङ्झरई वा नङ्झरई सो 
काभ पस्मौटको ङ्ञजभभा ङ्झरन ेजङ्टनसङ्टकै व्मङ्ञि सभेतराई जनाउॉछ। 

द .“फेरुजङ्ट“ बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ऩङ्टमायउनङ्ट ऩने यीत नऩङ्टमायइ कायोफाय गयेको 
वा याख्नङ्टऩने रेखा नयाखेको तथा अङ्झनमङ्झभत वा फेभनाङ्झसफ तङ्चयकारे आङ्झथयक कायोफाय 
गयेको बनी रेखाऩयीऺण गदाय औलँ्माइएको वा ठहमायइको कायोफाय सभझनङ्ट ऩछय। 

ध. “सभऩयीऺण”  बङ्ङारे  आन्तङ्चयक  वा  अङ्ञन्तभ  रेखाऩयीऺण  प्रङ्झतवेदनभा 
औलँ्माइएको  फेरुजङ्टको  सभफन्धभा  ऩेि  हङ्टन आएका  स्ऩष्टीकयण  वा प्रङ्झतङ्जक्रमा 
साथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको आधायभा गङ्चयन ेपस्मौट सभफन्धी  कामयराई 
सभझनङ्टऩछय य सो िब्दरे सबाफाट गङ्छठत रेखा सङ्झभङ्झतफाट प्राप्त सङ्टझाव वा ङ्झनदेिनका 
आधायभा गङ्चयने ऩयीऺण वा अनङ्टगभन कामय सभेतराई जनाउॉछ। 

न. “सैिाङ्ञन्तक फेरूजङ्ट” बङ्ङारे यकभ यङ्जहत अथायत ् यकभ ङ्जकटान नबएको फेरूजङ्ट 
सभझनङ्ट ऩदयछ । अथायत ्फेरूजङ्ट भहरभा अङ्क सभावेि नबएको फेरूजङ्ट सभझनङ्ट ऩदयछ । 
फेरूजङ्टभा ङ्जवत्तीम ङ्जववयणभा ऩयेको असय ङ्जकटान गनय सङ्जकॉ दैन । यकभगत रुऩभा 
ऩङ्जहचान गङ्चयए ऩङ्झन प्रणारीगत वा नीङ्झतगत कानूनी कभजोयीको कायण कङ्ट नै ऩऺराई 
ङ्ञजभभेवाय फनाउन कङ्छठन हङ्टन्छ । मसरे नीङ्झत, ङ्झनमभ, कामय प्रणारी, प्रबावकाङ्चयता तथा 
व्मवस्थाऩनको सऺभता, आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी आङ्छद ङ्जवषमभा देङ्ञखएका कभी 
कभजोयीहरूराई फेरुजङ्टको रगत भहरभा अङ्क सभावेि नगयी औलँ्माइएको व्महोयाराई 
जनाउॉदछ। 

ऩ. “रगती फेरूजङ्ट” बङ्ङारे यकभ सङ्जहत अथायत ् अङ्क ङ्जकटान बएको फेरूजङ्ट सभझनङ्ट 
ऩदयछ। मसरे आङ्झथयक कायोफाय (आम, व्मम वा धयौटी) भा र ङ्टङ्जट य हाङ्झन-नोक्सानी हङ्टन 
गई कङ्ट नै ङ्झनङ्ञित ऩऺफाट घटी आम वा फढी व्मम हङ्टन गएको कायणफाट ङ्झनङ्ञित यकभ 
असङ्टर उऩय गयेय वा ङ्झनमङ्झभत गयेय वा प्रभाण कागजात ऩेि गयेय भार पस्मौट 
गनङ्टयऩने फेरूजङ्टराई जनाउॉदछ । उि िब्दरे सायबतू रूऩभा ङ्जवत्तीम ङ्जववयणभा 
उङ्ञल्रङ्ञखत यकभ करभराई असय ऩाने फेरूजङ्ट सभेतराई जनाउॉदछ। 
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१.३ फेरूजङ्ट पस्मौट ङ्झनदेङ्ञिकाको उद्दशे्महरू 
स्थानीम तहको फेरुजङ्ट पस्मौट सभफन्धी मस ङ्झनदेङ्ञिकारे भूरत् ङ्झनभन उद्देश्महरू ऩूया गनय सहमोग गनेछ् 

o प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय आन्तङ्चयक तथा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणका फेरुजङ्टहरूको ङ्जववयणको उङ्ञचत 
अङ्झबरेख याख्न ेय सभामोङ्ञचत सभऩयीऺण य पस्मौटभा सहमोग ऩङ्टमायउने, 

o आङ्झथयक कामयप्रणारी सङ्टधाय गयी ङ्झनङ्ञित सभमङ्झबर फेरुजङ्ट हङ्टने दय घटाउन भद्दत गने, 
o स्थानीम सयकाय प्रङ्झत आभ नागङ्चयकको ङ्जवश्वासभा अङ्झबवङृ्जि गने,  

o ङ्जवत्तीम अनङ्टिासन कामभ गयी नागङ्चयक प्रङ्झतको जफापदेङ्जहता अङ्झबवृङ्जि गने। 

 

ऩङ्चयच्छेद २ – फेरूजङ्ट ङ्जवश्लषेणका ऺेरहरू, सभफोधन खाका य रगत व्मवस्थाऩन 

२.१ फेरुजङ्ट न्मङ्टनीकयण ङ्जवश्लषेणका ऺरेहरु 

स्थानीम तह रगामतका सभफङ्ञन्धत ङ्झनकामहरुरे सैिाङ्ञन्तक फेरुजङ्टसॉग सभफङ्ञन्धत जोङ्ञखभका ऺेरहरुको 
ऩङ्जहचान गयी सोको सभफोधनका राङ्झग कामयमोजना फनाई कामायन्वमनभा जानङ्ट ऩदयछ। मस सन्दबयभा ङ्झनभन 
ऺेरहरुभा आधाङ्चयत बै पस्मौटगत य व्मवहायगत उऩामहरुको अवरभफन गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ् 

१. फजेट तथा मोजना व्मवस्थाऩन 

२. याजस्व व्मवस्थाऩन 

३. खङ्चयद तथा खचय व्मवस्थाऩन 

४. रेखाऩारन य प्रङ्झतवेदन 

५. अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

६. आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण य  

७. नीङ्झत, कानङ्टन य ङ्ञजभभेवाय फहन    ।
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२.२ फेरुजङ्ट पस्मौट तथा   सभऩयीऺण  सभफोधन  ङ्जवश्लषेण खाका  

स्थानीम तहको अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनहरूभा उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग कानूनी आधाय य कामय प्रङ्जक्रमागत अवस्था अनङ्टरूऩ फेरूजङ्टको वगॉकयण अनङ्टसाय प्रफन्धात्भक 
ङ्जवश्लषेण खाका ङ्झनभनानङ्टसाय यहेको छ्  

(मस सभफोधन ङ्जवश्लषेण खाकाभा स्थानीम तहरे आवश्मकता अनङ्टसाय फेरुजङ्टका सभफङ्ञन्धत सभफोधन प्रङ्जक्रमाहरू थऩ गनङ्टय ऩने)  

२.२.१ सैिाङ्ञन्तक फेरूजङ्ट 
ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 

1. फजेट तथा 
मोजना 
व्मवस्थाऩन 

आन्तङ्चयकीकयण गनय आवङ्झधक मोजना तमाय गयी 
रागू नगयेको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,  २०७४  को दपा २४  य 
स्थानीम तहको मोजना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ अनङ्टसाय 
स्थानीम तहको सभग्र ङ्जवकासका राङ्झग सफै ऺेरगत 
सवारहरू सभफोधन हङ्टने गयी दीघयकारीन सोच तथा 
प्राथङ्झभकताका आधायभा आवङ्झधक मोजना तमाय गनङ्टय ऩने। 

 आवङ्झधक मोजनाराई कामयऩाङ्झरकाफाट ङ्जवधाङ्जमकी प्रङ्जक्रमा 
ऩूया गयी स्वीकृङ्झत प्रदान गने य कामायन्वमनका राङ्झग 
प्रकािन गयी सभफङ्ञन्धत भहािाखा/िाखा, वडा कामायरम, 

सहमोगी ङ्झनकाम, गैय सयकायी तथा अन्म स्थानीम सङ्घ/सॊस्था 
य सयोकायवाराराई उऩरब्ध गने गयाउन े व्मवस्था गनङ्टय 
ऩने । 

 आवङ्झधक मोजना कामायन्वमन ऩिात सोका आधायभा फेरूजङ्ट 
पस्मौट प्रङ्जक्रमा अगाडी फढाउनङ्ट ऩदयछ। 

ङ्जवषमगत सङ्झभङ्झतहरू, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य मोजना 
िाखा प्रभङ्टख 

 

आवङ्झधक मोजना य वाङ्जषयक मोजना फीच तारभेर हङ्टन 
नसकेको 

 स्थानीम तहको वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ/मोजना 
तजङ्टयभाका चयण तथा कामय अन्तगयत आवङ्झधक मोजनाको 
नङ्झतजाभा ऩङ्टग्ने मोगदान सभफन्ध देखाउने व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने। 

(मसका राङ्झग स्थानीम तहको मोजना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, ङ्जवषमगत 
िाखाहरू वा भहािाखा य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
२०७८ रे तोकेको अनङ्टसूची २५- गाउॉ वा नगयऩाङ्झरका 
स्तयीम ङ्जवषम ऺेरगत आमोजना तथा कामयक्रभ सूची 
तमायी ढाॉचा प्रमोग गनङ्टय ऩने य तमाय गङ्चयएको बए फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने) 

श्रोत सङ्टङ्झनङ्ञितता ङ्जवना फजेटभा श्रोत याख्न े प्रचरन 
कामभै यहेको 

 आन्तङ्चयक आम, नेऩार सयकायफाट प्राप्त हङ्टने याजस्व 
फाॉडपाॉट, योमल्टी, ङ्जवत्तीम हस्तान्तयण एवभ ् प्रदेि 
सयकायसॉग फाॉडपाॉट बई प्राप्त हङ्टने यकभ य ङ्जवत्तीम 
हस्तान्तयणफाट प्राप्त हङ्टन सक्ने स्रोत, अन्म अनङ्टदान, एवॊ 
जनसहबाङ्झगता य आन्तङ्चयक ऋणको ङ्जववयणको आधायभा 
तोङ्जकएको सभम ङ्झबर स्रोत अनङ्टभानराई अद्यावङ्झधक गयी 
कङ्ट र स्रोतको अनङ्टभान गने। 

 आगाभी आङ्झथयक वषयको कङ्ट र फजेट यकभ अनङ्टभान गयेऩङ्झछ 
आवश्मक प्रिासङ्झनक तथा कामायरम सञ्चारन खचय 
छङ्टट्याई फाॉकी यकभफाट ङ्जवकास कामयक्रभका राङ्झग फजेट 
सीभा ङ्झनधाययण गने। 

(मसका राङ्झग स्थानीम तहको मोजना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, 
२०७८ रे तोकेको प्रङ्जक्रमागत कामयहरू अनङ्टरूऩ अनङ्टसूची 
२२- फजेट सीभा ङ्झनधाययण ढाॉचा प्रमोग गनङ्टय ऩने य मङ्छद 
तमाय गङ्चयएको बए, फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने) 

श्रोत अनङ्टभान तथा फजेट सीभा 
ङ्झनधाययण सङ्झभङ्झत, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

अन्तय-सयकायी ङ्जवत्त व्मवस्थाऩन  ऐन,  २०७४  को  
दपा  १७ फभोङ्ञजभ भध्मभकारीन खचय सॊयचना 
तमाय नगयेको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,  २०७४ को दपा २४ 
उल्रेङ्ञखत कानूनी व्मवस्था य सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म 
प्रिासन भन्रारमरे जायी गयेको स्थानीम तहको 
भध्मभकारीन खचय सॊयचना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ भा 
तोङ्जकएका प्रङ्जक्रमाहरू अवरभफन गयी भध्मभकारीन खचय 

सबा, फजेट तथा कामयक्रभ तजङ्टयभा 
सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, मोजना िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
सॊयचना तमाय गने। 

 तमाय बएको भध्मभकारीन खचय सॊयचना कामयऩाङ्झरकाभा 
आवश्मक छरपर गयी स्वीकृतका राङ्झग ऩेि गने। 

 कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत बएको भध्मभकारीन खचय  
सॊयचनाराई अनङ्टभोदनका राङ्झग वाङ्जषयक फजेट तथा 
कामयक्रभको साथभा सबाभा ऩेि गने। 

 सबाफाट ऩाङ्चयत गयी स्वीकृत बइय सके ऩङ्झछ फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

फजेट स्वीकृत वा ङ्जवङ्झनमोजन ऩिात कामयङ्जवङ्झध तथा 
प्रङ्जक्रमाहरू तम गने ऩङ्चयऩाटी कामभै यहेको य मसभा 
ऩङ्झन राभो सभम राग्ने गयेको 

 स्थानीम तहको मोजना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ अनङ्टसाय 
सबाफाट स्वीकृत वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ 
कामायन्वमनका राङ्झग बएका प्रफन्धात्भक कामयहरूको 
व्मवस्था 

 सबाफाट फजेट तथा कामयक्रभ स्वीकृत बए 
ऩिात ् कामयऩाङ्झरकारे वाङ्जषयक फजेट तथा 
कामयक्रभ साउन  १५ गतेङ्झबर वा मथािीघ्र 
वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ ऩङ्टङ्ञस्तका प्रकािन 
गनङ्टय ऩने  (अनङ्टसूची २८)। 

 ङ्जवषमगत भहािाखा, िाखा य एकाइ प्रभङ्टख तथा 
वडा सङ्ञचवरे ङ्झनधायङ्चयत ढाॉचाभा वाङ्जषयक ङ्जवकास 
कामयक्रभ कामायन्वमन कामयताङ्झरका 
कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ कामायन्वमनको 
ङ्ञजभभेवायी हस्तान्तयण गनङ्टय ऩने (अनङ्टसूची २९)। 

 नमाॉ आङ्झथयक वषयको साउन भङ्जहनाको १५ 
गतेङ्झबर कामयऩाङ्झरकाफाट स्थानीम ज्मारा, ङ्झनभायण 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, मोजना िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
साभग्री य ढङ्टवानीको दययेट ङ्झनधाययण गयी स्वीकृत 
गयाउनङ्ट ऩने। 

 आङ्झथयक वषय सङ्टरु बएको भङ्जहनाङ्झबर आमोजना 
तथा कामयक्रभ कामायन्वमनको राङ्झग वाङ्जषयक 
खङ्चयद मोजना अध्मऺ वा प्रभङ्टखरे तथा 
गङ्टरुमोजना कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत गयी सो 
अनङ्टसाय खङ्चयद व्मवस्थाऩन कामय गनङ्टयऩने 
(अनङ्टसूची ३०)। 

 एकीकृत कामायन्वमन कामयमोजना, अनङ्टसाय 
अनङ्टगभन तथा सङ्टऩयीवेऺण सङ्झभङ्झतरे वाङ्जषयक 
अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन मोजना फनाइ 
स्वीकृङ्झतको राङ्झग कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय ऩने। 

 मी प्रफन्धात्भक कामयहरूको ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

फजेट स्वीकृत गदाय सभमको ऩारन नहङ्टने देङ्ञखएको   स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,  २०७४ भा उल्रेङ्ञखत 
ङ्झनभन व्मवस्थाहरूको ऩारना गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका 
राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने् 

 कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत बएको फजेट तथा 
कामयक्रभसॉग सभफङ्ञन्धत सफै दस्तावेजहरू 
(वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ, आङ्झथयक ङ्जवधेमक, 

ङ्जवङ्झनमोजन ङ्जवधेमक) उऩाध्मऺ वा उऩप्रभङ्टख वा 
कामयऩाङ्झरकारे तोकेको कामयऩाङ्झरकाको कङ्ट नै 
सदस्मरे असाय  १० गतेङ्झबर स्वीकृङ्झतका राङ्झग 
सबाभा ऩेि गनङ्टयऩने। 

सबा, कामयऩाङ्झरका, ङ्जवषमगत 
सङ्झभङ्झतहरू, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
 सभफङ्ञन्धत दस्तावेज सबाभा ऩेि बएको १५ 

ङ्छदनङ्झबर आवश्मक छरपर य प्रङ्जक्रमा ऩिात 
सबारे असाय भसान्तसभभ आगाभी आङ्झथयक 
वषयको फजेट, कामयक्रभ तथा सोसॉग सभफङ्ञन्धत 
ङ्जवधेमकहरू स्वीकृत गनङ्टयऩने। 

प्रभङ्टख  प्रिासकीम  अङ्झधकृतराइय नगय सबारे  फजेट  

ऩाङ्चयत  गयेको  ङ्झभङ्झतरे  ७ ङ्छदन  ङ्झबर ऩाङ्झरका प्रभङ्टखफाट 
अङ्ञख्तमायी  प्रदान हङ्टने नगयेको 

 स्थानीम सबाफाट स्वीकृत वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ 
कामायन्वमनको राङ्झग ऩाङ्झरकाको अध्मऺ वा प्रभङ्टखरे ७ 
ङ्छदनङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतराई फजेट खचयको 
अङ्ञख्तमायी ऩर (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.३०) अनङ्टसाय फजेट खचय 
गने अङ्ञख्तमायी प्रदान गनङ्टयऩने व्मवस्था आगाभी आङ्झथयक 
वषय देङ्ञख ऩूणय ऩारना गने प्रङ्झतफिता सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौट 
प्रङ्जक्रमा अगाङ्झड फढाउनङ्ट ऩने । 

कामयऩाङ्झरका य प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत 

 

उङ्ञचत आधाय य ऩङ्टष्ट्ट्याई ङ्जवना यकभान्तयहरु हङ्टने 
गयेको य प्रचङ्झरत कानूनरे तोकेको सीभाबन्दा फढी 
यकभान्तय गयेको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ७९ 
फभोङ्ञजभ कामयऩाङ्झरकारे कङ्ट नै िीषयकफाट ऩूॉजीगत िीषयकभा 
ऩच्चीस प्रङ्झतित सभभ यकभान्तय गनय सक्न े व्मवस्था 
यहेको हङ्टॉदा तोकेको सीभाबन्दा फढी यकभान्तय गङ्चयएभा 
उङ्ञचत कायण/आधाय/ऩङ्टष्ट्ट्याई य स्थानीम तहराइय हानी 
नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन सङ्जहत कामयऩाङ्झरकारे रेखा 
सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय सबाफाट ङ्झनणयम गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

(यकभान्तय सभफन्धी अङ्झबरेख य ङ्झनमन्रणका राङ्झग फजेट 
यकभान्तय ङ्जववयण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ३०४) अङ्झनवामय रूऩभा 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
प्रमोग गनङ्टय ऩने य फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग मस पायाभ 
सङ्जहत अन्म आवश्मक कागजातहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने) 

सबाफाट स्वीकृत कामयक्रभ बन्दा पयक कामय गयी 
खचय गने गयेको 
वा 
स्वीकृत कामयक्रभ फेगय ब ङ्टिानी गङ्चयसके ऩङ्झछ 
यकभान्तय वा कामयक्रभ स्वीकृत गने गङ्चयएको  

वा 
स्वीकृत फजेट बन्दा फढी खचय हङ्टने गयेको 

 उङ्ञचत कायण/आधाय/ऩङ्टष्ट्ट्याई य स्थानीम तहराइय हानी 
नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ७९ फभोङ्ञजभको यकभ 
यकभान्तय कामयऩाङ्झरकाफाट  स्वीकृत गयाइय वा फजेट 
थऩघट/कामयक्रभ सॊसोधन सबाफाट ऩाङ्चयत गयाइय फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग  ङ्झनणयमको ङ्जववयण, फजेट यकभान्तय 
ङ्जववयण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ३०४), फजेट थऩघट/कामयक्रभ 
सॊसोधन ङ्जववयण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ३०४ख) य अन्म 
कागजातहरू ऩेि गनङ्टय ऩने। 

 मङ्छद उङ्ञचत आधाय/ऩङ्टष्ट्ट्याई नबए वा स्थानीम तहराइय 
हानी नोक्सानी बए, आवश्मक ङ्झनमभसॉगत प्रङ्जक्रमा सङ्जहत 
सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

ऩूवयतमायी सभऩङ्ङ नबै ठेक्का व्मवस्थाऩन गने गङ्चयएको 
य मसो हङ्टॉदा सभमभा काभ नहङ्टने य आमोजनाको 
रागत अनावश्मक रुऩभा फढ्ने गयेको   

 आमोजना कामायन्वमन ताङ्झरका य सो अनङ्टसाय 
कामायन्वमनको नबएको अवस्थाभा न्मामोङ्ञचत भमाद थऩ वा 
सभझौता फभोङ्ञजभ कायवाही गयी आवश्मक ङ्जववयणहरू 
सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।  

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत  य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

आङ्झथयक वषयको अन्त्मभा अत्माङ्झधक खचयहरू हङ्टने 
गयेको य सो कायणरे गदाय नङ्झतजा प्रबावकायी 
नबएको 

 स्थानीम तहको मोजना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ भा 
उल्रेख बए फभोङ्ञजभ वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ 
अन्तगयतको वाङ्जषयक ङ्जवकास कामयक्रभ स्वीकृङ्झत तथा 
कामायन्वमन कामयमोजना (अनङ्टसूची २८) अनङ्टसाय कामय 
तजङ्टयभा य आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ३५ फभोङ्ञजभ स्वीकृत 
बएको कामयक्रभभा अनङ्टसूची २ फभोङ्ञजभको प्रगङ्झत ङ्जववयण 
तमाय गयी, उि प्रगङ्झत ङ्जववयणको कामायरमगत  सभीऺा 
गयी आवश्मक सङ्टधायका कामयहरू गनङ्टय ऩने व्मवस्था यहेको 
हङ्टॉदा सो फभोङ्ञजभ कामय सभऩादन वा कामयक्रभ 
कामायन्वमनको सङ्टङ्झनङ्ञितता गयी कामयमोजना, प्रगङ्झत ङ्जववयण 
सभीऺा य  अन्म ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका 
राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।  

पजङ्टर खचय ङ्झनमन्रण नबएको  आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ३९ (सयकायी यकभ खचय गने 
कामयङ्जवङ्झध) य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को 
दपा ७३ (९) अनङ्टरूऩ औङ्ञचत्म कामभ सङ्जहत आवश्मक 
खचय य ङ्झभतव्मङ्जमता सभफन्धी भाऩदण्ड एवॊ नीङ्झत तजङ्टयभा 
गयी सो को कामायन्वमन गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि 
गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत , आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

2. याजस्व 
व्मवस्थाऩन 

रक्ष्म बन्दा कभ याजश्व असङ्टरी बएको 
 

 सबाफाट स्वीकृत वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभभा  आङ्झथयक 
वषयका राङ्झग प्राप्त हङ्टन सक्ने याजश्व, आम य अनङ्टदानको 
अनङ्टभानभा कभ प्राप्त वा असङ्टरी हङ्टन ङ्टका भनाङ्झसव य मथाथय 
कायणहरू सङ्जहत स्वीकृत याजश्व अनङ्टभान, याजश्व प्रङ्झतवेदन  
य अन्म कागजातहरू फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय 
ऩने। 

 आगाभी वषयहरूभा आवश्मकता अनङ्टसाय Revenue 

Improvement Action Plan-RIAP तमाय गयी रागू गयी 
याजश्व प्रऺेऩण मथाथयऩयक फनाउॉदै रैजानङ्ट ऩने। 

स्थानीम याजस्व ऩयाभिय सङ्झभङ्झत, 
कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
आफ्नो ऺेरङ्झबर आम सॊकरन हङ्टन सक्ने ऺेरको 
ऩङ्जहचान गयी अङ्झबरेख व्मवङ्ञस्थत नगयेको 

 नेऩारको सॊङ्जवधान य स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 
२०७४ रे ङ्छदएको अङ्झधकाय ऺेर फभोङ्ञजभ कयका दामया 
पयाङ्जकरो फनाइय ऺेरगत रूऩभा कयदाताहरूका रगत 
भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १११ रगामत अन्म स्रोतका ङ्जववयण 
ऩङ्जहचान गयी अङ्झबरेख वा स्वीकृत प्राप्त कय प्रणारीभा 
ङ्जववयणहरू अद्यावङ्झधक गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि 
गनङ्टय ऩने । 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

कयको दामया अनङ्टसाय कय सॊकरन नबएको 
वा  

आन्तङ्चयक याजस्वरे प्रिासङ्झनक खचयराइय सभेत थेग्न 
नसक्नङ्ट 

 नेऩारको सॊङ्जवधान य स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 
२०७४ रे ङ्छदएको अङ्झधकाय ऺेरराई वस्तङ्ट ङ्ञस्थङ्झतको 
ङ्जवश्लषेणका आधायभा ऩङ्चयचारन गयी कयको दामया वङृ्जि 
गदै स्थानीम तहको आङ्झथयक ऐन वा कानूनहरू अनङ्टसाय 
उङ्ञचत कय प्रणारीको कामायन्वमन गदै रैजाने व्मवस्था 
गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

आभदानी नफाॉधेको वा पयक आभदानी फाॉधेको  स्थानीम आङ्झथयक कानून वा अन्म सभफङ्ञन्धत कानून 
अनङ्टसाय सो यकभ आभदानी फाॉधी फैंक दाङ्ञखरा गयी 
दाङ्ञखरा बौचय, प्राङ्झप्त यङ्झसद (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०१), 
गोश्वाया बौचय  (याजस्व) (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०३)  य अन्म 
कागजातहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

(मङ्छद कङ्ट नै भनाङ्झसव कायण ङ्जवना आभदानी नफाॉधेको बए, 
कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग 
ऩेि गनङ्टय ऩने) 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

िीषयकगत ङ्झबङ्ङता हङ्टन गै याजश्व ङ्जहसाफ फेभर यहेको   भहारेखा ऩयीऺकफाट स्वीकृत एकीकृत आङ्झथयक सङे्कत, 

वगॉकयण य व्माख्मा, २०७४ अनङ्टसाय कायोवाय य 
िीषयकगत ङ्जहसाफ ङ्झभरान ङ्चयबयस बौचय भापय त गयी प्राङ्झप्त 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, याजश्व 
िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
यङ्झसद, दैङ्झनक याजस्व/आभदानी ङ्जकताफ, याजस्व-
आभदानीको भाङ्झसक पाॉटवायी य अन्म सभफङ्ञन्धत 
ङ्जववयणहरूभा सभेत िीषयक सङ्टधाय गयी  फेरूजङ्ट पस्मौटका 
राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

नगदी यङ्झसद ङ्झनमन्रण खाता अद्यावङ्झधक नगयेको 
कायणरे गदाय वडाहरूफाट प्राप्त याजश्व ङ्झबडान 
नबएको 

 वडागत रूऩभा प्राङ्झप्त यङ्झसद ङ्झनमन्रण खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. 
९०४) को  प्रमोग गने व्मवस्था गयी प्राङ्झप्त यङ्झसद ङ्झनमन्रण 

खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०१), नगद याजस्व आभदानी फैंक 
दाङ्ञखरा ङ्जववयण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०६क), याजस्व प्राङ्झप्तको 
फैंक नगदी ङ्जकताफ (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०८) रगामत अन्म 
कागजातहरू फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 
(याजस्व सॊकरनका राङ्झग सफ्टवेमयको ऩूणय प्रमोगको व्मवस्था 
गयी याजस्व व्मवस्थाऩन सङ्टधाय गनय सङ्जकने) 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, याजश्व 
िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

वडाहरूरे सभमभा याजश्व यकभ फैंक दाङ्ञखरा गने 
नगयेको 

 

 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ५८ अनङ्टसाय कयदाताफाट प्राप्त यकभ 
यङ्झसद काटी सोही ङ्छदन फैंक दाङ्ञखराको व्मवस्था यहेको 
हङ्टॉदा वडाहरूको वस्तङ्ट ङ्ञस्थङ्झत य फैंङ्जकङ्ग सङ्टङ्जवधाका 
आधायभा व्मवस्थाको कामायन्वमन गयाउने य भनाङ्झसव 
कायण फाहेकरे ङ्जढरा यकभ दाङ्ञखरा गङ्चयएको बए 
ङ्ञजभभेवाय कभयचायीहरूराइय सचेत गयाइय फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने । 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

3. खङ्चयद तथा 
खचय 
व्मवस्थाऩन 

खङ्चयद मोजना नफनाएको य सो को ऩारन नगयेको   सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ (१) 
अनङ्टसाय सावयजङ्झनक ङ्झनकामरे एक वषय बन्दा फढी हङ्टने मोजना 
वा आमोजनाको खङ्चयद गदाय वा वाङ्जषयक दय कयोड रूऩैंमा 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
बन्दा फढी यकभको खङ्चयद गदाय खङ्चयदको गङ्टरूमोजना तमाय 
कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत गयी रागू गनङ्टय ऩने य सोही 
ङ्झनमभावरीको ङ्झनमभ ८ (१) फभोङ्ञजभ वाङ्जषयक दि राख 
बन्दा  फढी यकभको खङ्चयद गनङ्टय ऩने बएभा आगाभी वषयको 
अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषयक कामयक्रभ तथा फजेट तमाय गदाय आगाभी 
आङ्झथयक वषयभा गने खङ्चयद मोजना तमाय  गयी स्थानीम तहको 
प्रभङ्टख वा अध्मऺफाट स्वीकृत गयी रागू गनङ्टय ऩने व्मवस्थाको  
अङ्झनवामय ऩङ्चयऩारना गयी आवश्मकता अनङ्टसाय तोङ्जकएको 
ढाॉचाभा तमाय गयी सावयजङ्झनङ्जककयण गनङ्टय ऩने । 

(स्थानीम तहको मोजना तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ को 
अनङ्टसूची  ३० भा तोङ्जकएको ढाॉचाभा खङ्चयद गङ्टरूमोजना य 
वाङ्जषयक मोजना तमाय गनङ्टय ऩने य सोही आधायभा अन्म 
ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।) 

टङ्टक्राटङ्टक्रा गयेय सोझै खङ्चयद गयी ङ्झभरोभतो गङ्चयएको  स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी 
कामायऩाङ्झरकारे आवश्मक प्रङ्जक्रमाहरू ऩूया गयी रेखा 
सङ्झभङ्झतको याम ङ्झरइय सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩने। 

 ङ्झनभन प्रफन्धात्भक व्मवस्थाहरूको आगाभी वषयहरूभा 
सङ्टङ्झनङ्ञितता गनङ्टय ऩने। 

 सकेसभभ सोझै खङ्चयद नगने, सोझै खङ्चयद गनङ्टय ऩदाय 
सूचीकृत गयाएय गने य सोझै खङ्चयद बएको खङ्चयद 
ङ्जववयण भाङ्झसक रुऩभा सावयजङ्झनक गने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

स्ऩेङ्झसङ्जपकेसन, रागत अनङ्टभान तमाय नगयी तथा 
फोरऩर आह्वान नगयी प्रङ्झतस्ऩधाय फेगय सोझै खङ्चयद 

 स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी 
कामयऩाङ्झरकारे आवश्मक प्रङ्जक्रमाहरू ऩूया गयी रेखा 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
कामय गयेको सङ्झभङ्झतको याम ङ्झरइय सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट 

पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

खङ्चयद वा ङ्झनभायण कामयको गङ्टणस्तय कभ यहेको    खङ्चयद एकाइफाट ङ्झसपाङ्चयस बए अनङ्टसाय ङ्झनभायण कामयको 
ऩङ्टॉजीगत खचयहरूराई प्राङ्जवङ्झधकफाट जाॉच गयी प्रभाङ्ञणत 
गङ्चयएऩङ्झछ सो सभफङ्ञन्धत ङ्झफर,  बयऩाइय य अन्म कागजात 
ब ङ्टिानीका राङ्झग आङ्झथयक प्रिासन िाखाभा ऩठाउने व्मवस्था 
अनङ्टरूऩ कामयको गङ्टणस्तय कभ देङ्ञखएभा ङ्ञजभभेवाय 
व्मङ्ञिहरूराइय सजक वा कामयऩाङ्झरकाको ङ्झसपाङ्चयस फभोङ्ञजभ 
फेरूजङ्ट पस्मौट प्रङ्जक्रमा अगाडी फढाउनङ्ट ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

ऩमायप्त प्रङ्झतस्ऩधाय नगयाई खङ्चयद गङ्चयएको   स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी 
कामयऩाङ्झरकारे आवश्मक प्रङ्जक्रमाहरू ऩूया गयी रेखा 
सङ्झभङ्झतको याम ङ्झरइय सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

सभम वङृ्जि गयी रागत फढाएको  उङ्ञचत आधाय वा भनाङ्झसव कायण फाहेकको अवस्थाभा कङ्ट नै 
ऩङ्झन कामय वा खङ्चयदको भमाद थऩ नगने य खङ्चयद सभझौताभा 
उल्रेङ्ञखत ितयहरूको ऩारना सङ्टङ्झनङ्ञितताका साथ खङ्चयद 
कामयको व्मवस्थाऩन  गने गयाउने व्मवस्था य स्थानीम 
तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी 
कामयऩाङ्झरकारे आवश्मक प्रङ्जक्रमाहरू ऩूया गयी रेखा 
सङ्झभङ्झतको याम ङ्झरइय सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ गयी  फेरूजङ्ट 
पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

अनङ्टदान तथा सहामताको उऩमोङ्झगता एवॊ 
प्रबावकाङ्चयताको भाऩन नबएको 

 वाङ्जषयक फजेट तथा कामयक्रभ तमायीभा मोजना अनङ्टभान तथा 
छनौट गदाय आवङ्झधक मोजनाको रक्ष्मसॉग सभफन्ध स्थाङ्जऩत 
बएको य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ ३२ (३) 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
अनङ्टसायको चौभाङ्झसक आम व्ममको ङ्जववयण  ङ्ञस्थङ्झतको 
कामयऩाङ्झरकाभा सभीऺा गयी बएका आवश्मक ङ्झनदेङ्ञित 
सङ्टधायात्भक कामयहरू अनङ्टसायका ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

उऩबोिा सङ्झभङ्झततपय    
o उऩबोिा सङ्झभङ्झत य ऩाङ्झरकाफीच बएको 
अनङ्टसूची २ फभोङ्ञजभको सभझौताभा आॊङ्ञिक वा 
अऩूणय ङ्जववयण बयी सभझौता गङ्चयएको, 

 

 सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ ९७ को 
(३)भा उल्रेख ङ्जववयणहरू य सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म 
प्रिासन भन्रारमफाट जायी गङ्चयएको स्थानीम तहको 
उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठन, ऩङ्चयचारन तथा व्मवस्थाऩन सभफन्धी 
कामयङ्जवङ्झध, २०७४ (नभूना) अनङ्टसाय उऩबोिा सङ्झभङ्झत य 
ऩाङ्झरका फीच अनङ्टसूची २ फभोङ्ञजभको सभझौता आॊङ्ञिक वा 
अऩूणय ङ्जववयण बयी गङ्चयएको सभझौताभा त्मस्तो हङ्टन ङ्टको 
भनाङ्झसव कायण वा औङ्ञचत्म य स्थानीम तहराइय कङ्ट नै हानी 
नोक्सानी बएको नबएको मङ्जकन गयी आवश्मक कागजातहरू 
सङ्जहत कामयऩाङ्झरकारे रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय 
आवश्मक प्रङ्जक्रमा ऩूया गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय 
ऩने।  

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o उऩबोिा सङ्झभङ्झतको ऩङ्चयचारन य ङ्झनमन्रण 
नङ्झतजाभूरक नबएको 

 

 सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ ९७ भा 
उल्रेङ्ञखत प्रफन्धात्भक व्मवस्थाहरू सावयजङ्झनक ऩयीऺण, 
खचयको सावयजङ्झनङ्जककयण, तोङ्जकएको अवस्थाभा फाहेक हेबी 
भेिीन प्रमोग गनय नऩाउने, अन्म ङ्झनभायण व्मवसामीफाट काभ 
गनय नऩाउने रगामतको उङ्ञचत कामायन्वमन य सॊघीम भाङ्झभरा 
तथा साभान्म प्रिासन भन्रारमफाट जायी बएको स्थानीम 
तहको उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठन, ऩङ्चयचारन तथा व्मवस्थाऩन 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
सभफङ्ञन्ध कामयङ्जवङ्झध, २०७४ (नभूना) अनङ्टसायको  अनङ्टगभन, 
य अन्म व्मवस्थाहरूको सङ्टङ्झनितताको व्मवस्था गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौटको प्रङ्जक्रमा अगाङ्झड फढाउनङ्ट ऩने। 

o जनसहबाङ्झगताको ङ्जहसाफ स्ऩष्ट एवॊ वास्तङ्जवक 
नहङ्टॉदा काभको गङ्टणस्तय कामभ नबएको य 
आमोजनाको ङ्छदगोऩनभा सभस्मा देङ्ञखने गयेको 
 

 स्थानीम स्रोत साधनका राङ्झग स्थाङ्जऩत भाऩदण्ड तथा  
नभसयको सभङ्टङ्ञचत उऩमोग व्मवस्था ङ्झभराउने य उऩबोिा 
सङ्झभङ्झतभा सॊचारन कामयङ्जवङ्झध तथा सावयजङ्झनक खङ्चयद 
ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ ९७ भा यहेका व्मवस्थाहरू 
फभोङ्ञजभ कामय सॊचारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमन्रण सभफङ्ञन्धत 
कामय प्रङ्जक्रमाहरूको सङ्टङ्झनङ्ञितता गनङ्टय ऩने। 
(जनसहबाङ्झगताफाट सञ्चारन बएको आमोजना/मोजनाभा खचय 
बएका ङ्जववयणका आधायभा सोधबनाय/ब ङ्टिानी प्रदान गनय 
तथा कङ्ट र रागत अनङ्टभानको आधायभा बएको मथाथय काभ य 
त्मसभा जनसहबाङ्झगताको अॊि मङ्जकन गयी उऩबोिा भापय त 
बएको काभको अङ्झबरेखन याख्न जनसहबाङ्झगताभा सभऩाङ्छदत 
कामयको प्रङ्झतवेदन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ५१४) तमाय गनङ्टय ऩने य 
मसराइय फेरूजङ्ट पस्मौटभा ऩेि गनय सङ्जकने) 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

4. रेखाऩारन य 
प्रङ्झतवेदन 

सभमभा आङ्झथयक प्रङ्झतवेदन य आभदानी खचयका 
पाॉटवायीहरु तमाय नगयेको 

 सयकायी रेखा ङ्झनदेङ्ञिका, २०७३ को ४.६ (खाता प्रङ्जवङ्जष्ट), 
४.११ (खचयको प्रङ्झतवेदन), ४.१४ (खचयको पाॉटवायी), 
८.३ (याजश्व रेखा प्रङ्जवङ्जष्ट), ८.८ (याजश्वको प्रङ्झतवेदन) भा 
उल्रेख गङ्चयए अनङ्टसाय य अन्म आवश्मक याजश्व य खचय,  
रेखाङ्कन तथा प्रङ्झतवेदनसॉग सभफङ्ञन्धत स्वीकृत आवश्मक 
भ.रे.ऩ. पायाभहरू तमाय गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि 
गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

रेखा ढाॉचाको प्रमोग गयी आङ्झथयक अङ्झबरेख  स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ७६ (२) प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न ेनगयेको फभोङ्ञजभ स्थानीम तहरे आफ्नो कायोफायको रेखा भहारेखा 

ङ्झनमन्रक कामायरमको ङ्झसपाङ्चयसभा भहारेखाऩयीऺकफाट 
स्वीकृत बएको ढाॉचाभा याख्नङ्ट ऩने व्मवस्था अनङ्टरूऩका 
सभफङ्ञन्धत भ.रे.ऩ. पायाभहरूको प्रमोग गयी सो प्रमोग बएको 
पायाभहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

गरत ङ्ञिषयक वा स्रोत पयक गयी रेखाॊकन गङ्चयएको  सयकायी रेखा ङ्झनदेङ्ञिका, २०७३ को ४.१३ भा उल्रेख 
गङ्चयए अनङ्टसाय खचय िीषयक वा स्रोत वा फजेट िीषयक वा 
यकभ पयक ऩनय गइय रेखाॊकन बएभा र ङ्टटीहरूराइय रेखाभा 
सभामोजन बौचय भापय त सङ्टधाय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

काभ य बिूानी फीच तारभेर नबएको   आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ३९ य सयकायी रेखा ङ्झनदेङ्ञिका, 
२०७३ को ४.५.१ भा उल्रेख गङ्चयएको खचय रेखाङ्कन 
कामयङ्जवङ्झध अनङ्टसाय  सभफङ्ञन्धत ब ङ्टिानी आदेि (भ.रे.ऩ. 
पा.नॊ. २०४), ब ङ्टिानीको यङ्झसद/बऩायई य अन्म प्रभाणहरू 
सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

कामायरमको शे्रस्ताको अङ्झबरेख य वास्तङ्जवक खचयको 
ङ्जहसाफ पयक ऩयेको 

 सयकायी रेखा ङ्झनदेङ्ञिका, २०७३ को ४.५.३ भा उल्रेख 
गङ्चयए फभोङ्ञजभ नभसय य अन्म आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रणको 
व्मवस्था गने गोश्वाया बौचय (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २०३ वा २०३ 
क), खचयसॉग सभफङ्ञन्धत आवश्मक कागजातहरू, ब ङ्टिानी 
आदेि (भ.रे.ऩ. पा. नॊ. २०४), ब ङ्टिानीको यङ्झसद/बऩायई 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २०६) य खचय तपय को फैक ङ्जहसाफ ङ्झभरान 
ङ्जववयण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २१२) फभोङ्ञजभ वास्तङ्जवक खचयको 
ङ्जहसाफ ङ्झभरान गयी सप्रभाण फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
गनङ्टय ऩने। 

ङ्जवबाज्म कोषको ङ्जहसाफ सभमभा नै ङ्झभरान नबएको  अन्तय सयकायी ङ्जवत्त व्मवस्थाऩन ऐन, २०७४ को दपा ५, 
६, ७ य ८ अनङ्टसाय फाॉडपाॉटफाट प्राप्त बएको यकभराइय 
भ.रे.ऩ. पा. नॊ. ११८ प्रमोग गयी  रेखाॊकन गने य भाङ्झसक 
रूऩभा तमाय गङ्चयने याजश्व फैंक ङ्जहसाफ ङ्झभरान ङ्जववयण 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०९)भा ङ्झबडान गयी ङ्जववयणहरू सङ्जहत 
फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा  य आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख  

सयकायी कायोफाय ङ्झनदेङ्ञिका, २०७६ रे तोके 
अनङ्टसायका कोषहरू वा खाताहरू बन्दा फाङ्जहयका 
कोषहरू वा खाताहरू सॊचारनभा यहेको 

 सयकायी कायोफाय ङ्झनदेङ्ञिका, २०७६ को ऩङ्चयच्छेद ४ 
अनङ्टसाय ग-५ (स्थानीम तह ङ्जवङ्जवध कोष खाता)भा उल्रेङ्ञखत 
खाताहरू य प्रङ्जक्रमाहरूको व्मवस्थाहरू अनङ्टसाय कोष वा 
खाताहरू सॊचारन गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय 
ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

5. अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन 

ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण नगयेको  सभऩङ्ञत्त तथा ङ्ञजन्सी भारसाभानको बौङ्झतक ऩयीऺण गङ्चय 
दङ्टरुऩमोग योक्ने तथा सभम सभमभा भभयत सभबाय, सॊयऺण 
ङ्झरराभ, ङ्झफक्री य ङ्झभनाहा गनय सङ्टझाव ङ्छदन सभऩङ्ञत्त/ङ्ञजन्सी 
ङ्झनयीऺण गयी भारसाभानको ङ्झनयीऺण पायाभ (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. 
४११) व्मवस्था गयी ङ्जवगतभा ङ्झनयीऺण नगने ङ्ञजभभेवाय 
कभयचायीराइय सचेत गयाइय फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

ङ्ञजन्सी अङ्झबरेख नयाखेको   ङ्ञजन्सी अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनका राङ्झग ङ्ञजन्सी भारसाभान 
सभऩङ्ञत्त खाता (खचय बएय जाने) (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०७), 
सभऩङ्ञत्त खाता (खचय बएय नजाने) (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०८), 
बाडाभा ङ्छदएको/ङ्झरएको सभऩङ्ञत्त अङ्झबरेख ङ्जकताफ 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.४१६), सयकायी जग्गाको रगत ङ्जकताफ 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत  य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.४१७), सयकायी बवनको रगत ङ्जकताफ 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४१७क) रगामतका भ.रे.ऩ. पायाभहरू 
ङ्ञजभभेवाय व्मङ्ञिहरूफाट अद्यावङ्झधक गयाइय  फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

सावयजङ्झनक सभऩङ्ञत्त व्मवस्थाऩन प्रणारी (PAMS) रागू 
नगयेको 

 सभऩङ्ञत्त व्मवस्थाऩन प्रणारी रागू गने य अङ्ञघल्रो 
सभऩङ्ञत्तहरूको ङ्जववयण सभेत अद्यावङ्झधक गयी आवश्मक 
ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

सावयजङ्झनक सभऩङ्ञत्तको सॊयऺण सभफङ्ञन्ध उङ्ञचत 
अङ्झबरेख नबएको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन एन, २०७४ को दपा ९७ अनङ्टरूऩ 
सावयजङ्झनक सभऩङ्ञत्त ङ्झनयीऺण गयी भभयत कामयमोजना फनाइय 
भभयत गने/गयाउने य सावयजङ्झनक सभऩङ्ञत्तको अङ्झबरेख य सो 
को ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सभीऺाको व्मवस्था गयी सोसॉग 
सभफङ्ञन्धत ङ्जववयणहरू फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय 
ऩने।  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

6. आन्तङ्चयक 
ङ्झनमन्रण 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी तमाय गयी रागू नगयेको  स्थानीम सयकाय सॊचारन न, २०७४ को दपा ७८ य सॊघीम 
भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रिासन भन्रारमरे जायी गयेको 
आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ 
फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी 
ङ्झनदेङ्ञिका वा ङ्छदग्दियन तमाय गयी रागू गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीभा बएका कभी 
कभजोयीहरू सङ्टधाय नगयेको 

 सभम अनङ्टकूर य आवश्मकता अनङ्टसाय ऺेरगत जोङ्ञखभहरू 
न्मङ्टनीकयणका राङ्झग स्थानीम तहभा रागू बएको आन्तङ्चयक 
ङ्झनमन्रण प्रणारी भा ऩङ्चयभाजयनहरू गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

सफै प्रकायको आङ्झथयक कायोफायको आन्तङ्चयक  आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
रेखाऩयीऺण नगयाएको दपा ३४ य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा 

७७ (२) भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ आन्तङ्चयक 
रेखाऩयीऺणको सङ्टङ्झनङ्ञितता सङ्जहत आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा 
ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, २०७७ को ङ्झनमभ ८६ 
(४) अनङ्टसाय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण नगने वा नगयाउने, 
से्रस्ता ऩेि नगने य जवाप ङ्छदन े आरटार गने कभयचायी 
बएभा, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे ङ्झनमभ अनङ्टसाय कायवाही 
गयी सोको ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि 
गनङ्टय ऩने। 

अङ्झधकृत , आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी । 

ङ्झनमङ्झभत कामयहरुका राङ्झग नभसय फनाई रागू 
नगयेको।  

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ७३ (६) 
अनङ्टसाय खचय गदाय ङ्झनमङ्झभतता, ङ्झभतव्मङ्जमता, प्रबावकायीता य 
औङ्ञचत्म कामभ गयी कामय सभऩादन गनय आवश्मक नभसय 
फनाई रागू गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत , आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी । 

भाङ्झसक रूऩभा से्रस्ता य फैंक खाताको ङ्जहसाफ ङ्झभरान 
ङ्जववयण तमाय नगयेको 

 याजस्वको फैंक ङ्जहसाफ ङ्झभरान (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०९) य   
खचयतपय को फैक ङ्जहसाफ ङ्झभरान ङ्जववयण ((भ.रे.ऩ.पा.नॊ. 
२१२) ङ्जववयण भाङ्झसक रूऩभा फैंक ङ्जहसाफ ङ्झभरान ङ्जववयण 
तमाय गयी वा गनय रगाइय उि ङ्जववयणहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी । 

इन्धन खचयराइय ङ्झभतव्ममी फनाउन इन्धन खचयको 
भाऩदण्ड तमाय नबएको य कोटा ङ्झनधाययण गयी 
रगफङ्टक याख्न ेव्मवस्था नबएको  

 सॊगठनको उद्देश्म य कामयप्रकृङ्झत अनङ्टसायका आन्तङ्चयक 
ङ्झनमन्रणका ऺेरहरु, सवारहरु य आवश्मक ङ्झफषमहरु सभेटी 
इन्धन खचयको भाऩदण्ड/कामयङ्जवङ्झध तजङ्टयभा गने य सवायी साधन 
प्रमोगको रगफङ्टक (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ९०५) अद्यावङ्झधक गयी  
फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

7. नीङ्झत, कानून य स्थानीम तहहरूरे आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम  आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
ङ्ञजभभेवायी वहन उत्तयदाङ्जमत्व सभफन्धी कानून फनाउन फाॉकी यहेको  दपा ६१ फभोङ्ञजभको स्थानीम तहभा आङ्झथयक कानून ङ्झनभायण 

य तजङ्टयभा गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

स्रोत सङ्करन ङ्जवकास ङ्झनभायण तथा सेवा प्रवाहको 
राङ्झग आवश्मक ऩने सफै कानूनहरू स्थानीम तहरे 
नफनाएको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को 
दपा ६१ फभोङ्ञजभको स्थानीम तहभा आङ्झथयक कानून, 
स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ७४ 
फभोङ्ञजभको खङ्चयद ङ्झनमभावरी य अन्म आवश्मक कानूनहरू 
तमाय य कामायन्वमन गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय 
ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

ङ्जवत्तीम अनङ्टिासन कामभ नगने उऩय उङ्ञचत कायवाही 
नबएको  

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ५४ फभोङ्ञजभ नगदी, ङ्ञजन्सी दङ्टरूऩमोग 
वा भस्मौट य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४को 
दपा ७६ (६) फभोङ्ञजभ रेखा याख्न े ङ्ञजभभेवायी ऩाएको 
कभयचायीरे ठीकसॉग रेखा कायणरे कङ्ट नै हानी नोक्सानी 
बएभा सभफङ्ञन्धत कभयचायीफाट असङ्टर उऩय गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

भहारेखा ङ्झनमन्रक कामायरमको आम रेखा 
सफ्टवेमय सॊचारनभा नल्माइएको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को 
दपा ६२ (३) भा कङ्ट नै प्रणारी ङ्जवकास गनङ्टयऩने बएभा 
भहारेखा ङ्झनमन्रक कामायरमको स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्टऩने व्मवस्था 
यहेको हङ्टॉदा भहारेखा ङ्झनमन्रक कामायरमको स्वीकृती ङ्झरइय 
आम रेखा सफ्टवेमय सॊचारनभा ल्माइय सभफङ्ञन्धत 
ङ्जववयणहरू सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

स्थानीम तहरे ङ्ञिऺा ङ्झनमभावरी अनङ्टसाय दयफन्दी 
ङ्झभरान नगयेको 

 ङ्ञिऺा ङ्झनमभावरी, २०५९ को ङ्झनमभ ९२ फभोङ्ञजभ 
दयफन्दीको व्मवस्थाऩन वा ङ्झभरान गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत  य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
ऩने। 

कानून य प्रङ्जक्रमा ङ्जवऩयीत कयायभा कभयचायीहरु बनाय 
गङ्चयएका 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ 
फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अङ्झधकाय ऺेर तथा कामयफोझ 
ङ्जवश्लषेण गयी तमाय य सबाफाट स्वीकृत सॊगठन तथा 
व्मवस्थाऩन सवेऺणका अनङ्टसाय कयायभा ङ्झरन ङ्झभल्ने हङ्टॉदा  
सबाफाट आवश्मक सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण तजङ्टयभा 
गयी व्मवङ्ञस्थत गयाउने य पयक ऩयेभा कानून फभोङ्ञजभ 
सभफङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायीहरूफाट यकभ असङ्टर गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, याजश्व 
िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तपय    
 

o साभाङ्ञजक सङ्टयऺा अङ्झबरेखको अध्मावङ्झधक 
ङ्जववयण उऩरब्ध नबएको 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा ऐन, २०७५को दपा १८ फभोङ्ञजभ 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको अङ्झबरेख य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
ङ्झनमभावरी, २०७६ को ङ्झनमभ १२ फभोङ्ञजभको सभफङ्ञन्धत 
स्थानीम तहरे आपूरे बत्ता ङ्जवतयण गने नागङ्चयकको वडागत 
रूऩभा अङ्ञन्तभ सूची तमाय गयी अनङ्टसङ्टची ३ फभोङ्ञजभको 
ढाॉचाभा अङ्झबरेख याङ्ञख, सोको आधायभा फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

 
o स्थानीम स्तयको अनङ्टगभन तथा सङ्टऩयीवेऺण 

सङ्झभङ्झतफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभको 
ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन, भूल्माॊकन तथा सङ्टऩयीवेऺण 
नबएको 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा ङ्झनमभावरी, २०७६ को ङ्झनमभ २२ 
फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अध्मऺ वा प्रभङ्टखरे अनङ्टगभन गनङ्टय 
व्मवस्था अनङ्टरूऩको अनङ्टगभन प्रङ्झतवेदन य अन्म सभफङ्ञन्धत 
कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

 
o स्थानीम  तहरे आफ्नो ऺेर ङ्झबर ङ्जवतयण 

गङ्चयएको साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताको चौभाङ्झसक 
तथा वाङ्जषयक ङ्जववयण सभफङ्ञन्धत कामायरमभा 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा ङ्झनमभावरी, २०७६ को ङ्झनमभ २३ 
अनङ्टसाय स्थानीम  तहरे आफ्नो ऺेर ङ्झबर ङ्जवतयण गङ्चयएको 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताको चौभाङ्झसक तथा वाङ्जषयक ङ्जववयण 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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ऺरे हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
ऩेि नगयेको  ङ्झनमभावरीको अनङ्टसूची ६ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा तमाय ङ्जवबाग 

तथा प्रदेिको साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सभफन्धी ङ्जवषम हेने 
ङ्झनकामभा त ङ्टरून्तै ऩठाइय  सोको ङ्जववयणहरूको आधायभा  
फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

 
o साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयणको ङ्जववयण 

सभफङ्ञन्धत  स्थानीम तहको वेब साइटभा याख्नङ्ट 
ऩने सभग्र व्मवस्थाको ऩङ्चयऩारना नबएको 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा ङ्झनमभावरी, २०७६ को ङ्झनमभ १२ (९) 
अनङ्टसाय साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयणको ङ्जववयण ङ्जवबागरे 
तोके फभोङ्ञजभ सभफङ्ञन्धत  स्थानीम तहको वेब साइटभा 
याङ्ञख सोको ङ्जववयणको आधायभा फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग 
ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

 

२.२.२ असूर गनङ्टयऩने फेरूजङ्ट 
हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 

याजस्व असङ्टरी दाङ्ञखरा   

याजस्व दाङ्ञखरा देखाइएको तय त्मसराई ऩङ्टष्ट्ट्याईं गने आधाय 
(फैङ्क बौचय) ऩेि नबएको 

 याजस्व दाङ्ञखरा ऩङ्टष्टाइयको प्रभाण उऩरब्ध नबएभा वा 
याजस्व अङ्झबरेख अनङ्टसाय फैंक ङ्झबडान नबएभा उल्रेङ्ञखत 
यकभ असङ्टर उऩय गयी दाङ्ञखरा बौचय, याजश्व ङ्जववयण य 
अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, याजश्व िाखा प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

याजश्व फक्मौता यङ्जहयहेको   स्थानीम तहको कय प्रणारी वा अङ्झबरेखभा देङ्ञखएको 
याजश्व फक्मौता असङ्टर उऩय गने प्रफन्धहरू (सचेतना य 
सूचना प्रकािन) फाट याजश्व फक्मौता यकभ सॊकरन गयी 
बौचय, याजश्व ङ्जववयण य अन्म आवश्मक कागजातहरू 
ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
याजश्व िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  
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हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
आन्तङ्चयक आम आजयनको राङ्झग रगाइएका ठेक्काहरूभा सभझौता 
ङ्जवऩङ्चयत छङ्टट ङ्छदएको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदामी ऐन, २०७६ य 
स्थानीम आङ्झथयक कानूनभा उल्रेङ्ञखत व्मवस्थाहरू अनङ्टसाय 
ङ्छदइएको छङ्टट वा ङ्झभन्हा फाहेकको यकभ असङ्टर उऩय गयी 
दाङ्ञखरा बौचय, ङ्झनणयमको ङ्जववयण य अन्म आवश्मक 
कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, याजश्व 
िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

प्राकृङ्झतक श्रोत उऩमोगका राङ्झग ङ्झफक्री गदाय भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय 
असूर गनङ्टयऩनेभा नगयेको 

 भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय ऐन, २०५२ को दपा १५ अनङ्टसाय  
भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय राग्ने वस्तङ्टहरूको ङ्जवक्री ङ्जवतयणभा 
स्थानीम तहरे भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय असूर उऩय गनङ्टय ऩने 
व्मवस्था फभोङ्ञजभ कय असूर उऩय गयी दाङ्ञखरा बौचय य 
अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

ङ्झनमभानङ्टसाय कयकट्टी नगयेको य कट्टी बएको यकभ सभमभा 
याजश्व दाङ्ञखरा नबएको 

 आमकय ऐन, २०५८ फभोङ्ञजभ दपा ८७, ८८ य ८९ 
अनङ्टसाय कय कट्टी गनङ्टय ऩनेभा नगङ्चयएको बए, सभफङ्ञन्धत 
व्मङ्ञि वा ङ्झनकामफाट असङ्टर उऩय गयी वा कट्टी बएको 
यकभ सभमभा याजश्व दाङ्ञखरा नबएको बए, कय कट्टी 
यकभ तङ्टरून्तै सभफङ्ञन्धत याजश्व खाताभा दाङ्ञखरा गयी 
दाङ्ञखरा बौचय य अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी 
फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

सभऩङ्ञत्त कय, घय फहार कय य अन्म याजश्व फक्मौता असूरी 
गदाय ङ्झनमभानङ्टसाय जङ्चयवाना वा व्माज यकभ असङ्टर नगयेको 

 याजश्व फक्मौता असूरी गदाय ङ्झनमभानङ्टसाय जङ्चयवाना वा 
व्माज यकभ असङ्टर गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने य असङ्टर 
हङ्टन नसकेको अवस्था बएभा आवश्मक प्रङ्जक्रमा ऩूया गयी 
सबाभा फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी  

प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ असङ्टर गनङ्टयऩने बन्दा घटी याजस्व असङ्टर 
गयेको 

 स्थानीम तहको आङ्झथयक ऐन, भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय ऐन, 
२०५२ य अन्म प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ उि घटी 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख, याजश्व िाखा प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
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हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
याजस्व यकभ असङ्टर उऩय असङ्टर गयी दाङ्ञखरा बौचय, 
याजश्व ङ्जववयण य अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी 
फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

अङ्झधकायी  

फढी ब ङ्टिानी   

कानूनी व्मवस्था फेगय व्मङ्ञिहरूराइय ङ्झनमङ्टङ्ञि गयी ऩाङ्चयश्रङ्झभक 
तथा सङ्टङ्जवधाहरु ब ङ्टिानी गङ्चयएको  

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ 
फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अङ्झधकाय ऺेर तथा कामयफोझ 
ङ्जवश्लषेण गयी तमाय य सबाफाट स्वीकृत सॊगठन तथा 
व्मवस्थाऩन सवेऺणका आधायभा ङ्झनमङ्टङ्ञि नबएको हकभा 
स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी 
कामयऩाङ्झरकारे रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय सबाफाट 
आवश्मक सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण तजङ्टयभा गयी 
व्मवङ्ञस्थत गयाउने य पयक ऩयेभा कानून फभोङ्ञजभ 
सभफङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायीहरूफाट यकभ असङ्टर गयी फेरूजङ्ट 
पस्मौट गनङ्टय ऩने।  

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी । 

कानूनभा तोङ्जकए बन्दा फढी ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा सङ्टङ्जवधाहरु ब ङ्टिानी 
गङ्चयएको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ८८ 
अनङ्टसाय स्थानीम सेवाका कभयचायीको तरफ प्रदेि सयकाय 
तोके फभोङ्ञजभ हङ्टने य सो को व्मवस्था नबए सभभ नबए  
सभभ नेऩार सयकायरे तोके फभोङ्ञजभ हङ्टने व्मवस्था यहेको 
हॉदा तोङ्जकए बन्दा फढी ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा सङ्टङ्जवधाहरु 
ब ङ्टिानी गङ्चयएभा सभफङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायीहरूफाट यकभ 
असङ्टर गयी दाङ्ञखरा बौचय, तरफ एवभ ् सङ्टङ्जवधा 
फङ्ञझङ्झरएको ङ्जववयण य अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि 
गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता दोहोयो ब ङ्टिानी बएको य भतृ्मङ्ट  साभाङ्ञजक सङ्टयऺा ऐन, २०७५ को दपा १९ भा कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
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हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
बैसकेकाको नाभभा सभेत ब ङ्टिानी गएको साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ऩाउने व्मङ्ञिको नाभ हटाउन े

व्मवस्था उल्रेख गयेको य सोही ऐन को दपा २१ भा 
झूटा ङ्जववयण ऩेि गयी साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्झरएभा सो 
बत्ता फयाफयको यकभ असङ्टर गयी ङ्झनजराइय ङ्जवगो फयाफय 
जङ्चयवाना रगाउने व्मवस्था फभोङ्ञजभ सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञिहरू 
वा हकवाराफाट उल्रेङ्ञखत यकभ असङ्टर गयी दाङ्ञखरा 
बौचय, बत्ता फङ्ञझङ्झरएको ङ्जववयण य अन्म आवश्मक 
कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

नाऩी ङ्जकताफभा देङ्ञखएको कामय बन्दा ङ्जपल्ड ङ्झनयीऺणफाट 
देङ्ञखएको कामय कभ बएको 

 सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ १२३ 
अनङ्टसाय प्राङ्जवङ्झधक नाऩ जाॉच गयी नाऩी ङ्जकताफभा उल्रेख 
बएको वास्तङ्जवक कामय सभऩादनको आधायभा ब ङ्टिानी गनय 
सभफङ्ञन्धत कभयचायीहरूराइय सचेत गयाइय फढी ब ङ्टिानी 
बएको यकभ असङ्टर उऩय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

उऩबोिा सङ्झभङ्झतराइय रागत अनङ्टभान अनङ्टसायको खचय बन्दा फढी 
बिूानी गङ्चयएको 

 सावयजङ्झनक खयीद ङ्झनमभावरी २०६४ को ङ्झनमभ ९७ 
(४) फभोङ्ञजभ उऩबोिा सङ्झभङ्झतफाट गङ्चयने कामयहरूको 
ब ङ्टिानी गदाय रागत अनङ्टभानभा उल्रेङ्ञखत भूल्म अङ्झबवङृ्जि 
कय, ओबयहेड कङ्ञन्टन्जेन्सी यकभ य जनसहबाङ्झगताको 
अॊि कट्टा गयेय भार ब ङ्टिानी ङ्छदनङ्ट ऩने व्मवस्था यहेको 
हङ्टॉदा सो यकभ असङ्टर उऩय वा ऩङ्झछल्रो ङ्जकस्ताहरूभा 
ङ्झभरान गयी दाङ्ञखरा बौचय, ब ङ्टिानीको ङ्जववयण, 
जनसहबाङ्झगताभा सभऩाङ्छदत कामय सभऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ५१४)  य अन्म आवश्मक कागजातहरू 
ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

ओबयहेड य  भूल्म अङ्झबफङृ्जि कय जस्ता बिूानीहरु ऩङ्झन  सावयजङ्झनक खयीद ङ्झनमभावरी २०६४ को ङ्झनमभ ९७ कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत आङ्झथयक 
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हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
उऩबोिा सङ्झभङ्झतराई ङ्छदइएको  (४) फभोङ्ञजभ उऩबोिा सङ्झभङ्झतफाट गङ्चयने कामयहरूको 

ब ङ्टिानी गदाय रागत अनङ्टभानभा उल्रेङ्ञखत भूल्म अङ्झबवङृ्जि 
कय, ओबयहेड कङ्ञन्टन्जेन्सी यकभ य जनसहबाङ्झगताको 
अॊि कट्टा गयेय भार ब ङ्टिानी ङ्छदनङ्ट ऩने व्मवस्था यहेको 
हङ्टॉदा उि यकभ असङ्टर उऩय वा ऩङ्झछल्रो ङ्जकस्ताहरूभा 
ङ्झभरान गयी दाङ्ञखरा बौचय, ब ङ्टिानीको ङ्जववयण, कट्टा 
गङ्चयएको ङ्जववयण य अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी 
फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

उऩबोिा सङ्झभङ्झतफाट गङ्चयने कामयहरूभा जनसहबाङ्झगताको अॊि 
सभेतको ब ङ्टिानी बएको 

 सावयजङ्झनक खयीद ङ्झनमभावरी २०६४ को ङ्झनमभ ९७ 
(४) फभोङ्ञजभ उऩबोिा सङ्झभङ्झतफाट गङ्चयने कामयहरूको 
ब ङ्टिानी गदाय रागत अनङ्टभानभा उल्रेङ्ञखत भूल्म अङ्झबवङृ्जि 
कय, ओबयहेड कङ्ञन्टन्जेन्सी यकभ य जनसहबाङ्झगताको 
अॊि कट्टा गयेय भार ब ङ्टिानी ङ्छदनङ्ट ऩने व्मवस्था यहेको 
हङ्टॉदा उि यकभ असङ्टर उऩय वा ऩङ्झछल्रो ङ्जकस्ताहरूभा 
ङ्झभरान गयी दाङ्ञखरा बौचय, ब ङ्टिानीको ङ्जववयण, 
जनसहबाङ्झगताभा सभऩाङ्छदत कामय सभऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ५१४)   य अन्म आवश्मक कागजातहरू 
ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ ङ्जपताय ङ्छदन नङ्झभल्ने वा ङ्जपताय ङ्छदनङ्टऩने बन्दा फढी 
धयौटी ङ्जपताय गयेको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ६६ भा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ कामय सभऩङ्ङ 
बएऩङ्झछ ङ्जपताय हङ्टने धयौटी बन्दा फढी धयौटी ब ङ्टिानी  
बएको अवस्थाभा फढी ब ङ्टिानी बएको यकभ सो यकभ 
असङ्टर उऩय गयी दाङ्ञखरा बौचय, फढी ब ङ्टिानी बएको 
ङ्जववयण य अन्म आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  
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हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

भारसाभानको रागत अनङ्टभान तमाय गयी दङ्टवानी खचय खङ्चयद 
वस्तङ्टको प्रत्मेक इकाइयभा जोङ्झडएको य ऩङ्टन छङ्ट टै्ट ङ्ञिषयकभा जोडेय 
दोहोयो दङ्टवानी खचय दाफी गङ्चयएको 

 सावयजङ्झनक खयीद ङ्झनमभावरी २०६४ को ङ्झनमभ ११(२) 
भारसाभानको रागत तमाय गदाय फभोङ्ञजभ सभावेि हङ्टने 
यकभ प्रष्ट  रूऩभा उल्रेख बएको हङ्टॉदा दोहोयो ऩयेको 
दङ्टवानी खचय सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि वा पभयफाट सो यकभ 
असङ्टर उऩय गयी दाङ्ञखरा बौचय, रागत अनङ्टभान य अन्म 
आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

रागत अनङ्टभान तमाय गदाय ङ्झनमभावरीको व्मवस्था ङ्जवऩङ्चयत 
ओबयहेड थऩ गयी रागत अनङ्टभान तमाय गङ्चयएकारे सो यकभ 
ब ङ्टिानी बएको 

 सावयजङ्झनक खयीद ङ्झनमभावरी २०६४ को ङ्झनमभ ११(२) 
फभोङ्ञजभ भारसाभानको रागत तमाय गदाय ओबयहेड 
सभावेि गनय नङ्झभल्ने बएकारे रागत अनङ्टभानभा 
उल्रेङ्ञखत यकभ सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि वा पभयफाट सो यकभ 
असङ्टर उऩय गयी दाङ्ञखरा बौचय, रगत अनङ्टभान य अन्म 
आवश्मक कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

प्रचङ्झरत कामय सञ्चारन ङ्झनदेङ्ञिका ङ्जवऩयीत ताङ्झरभ तथा अन्म 
कामयक्रभभा खचय ब ङ्टिानी गयेको  

 प्रचङ्झरत कामय सञ्चारन ङ्झनदेङ्ञिका अनङ्टरूऩ बएका 
खचयहरूको औङ्ञचत्म य आवश्मकता ऩङ्टष्ट्ट्याई य हानी 
नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी ङ्झनमङ्झभत गयाउनङ्ट ऩने य 
सो नबएभा असङ्टर उऩय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

ङ्झनभायण नबएको कामयका राङ्झग बिूानी गङ्चयएको   आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ३९ (सयकायी यकभ खचय गने 
कामयङ्जवङ्झध) य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को 
दपा ७३ (९) अनङ्टरूऩ औङ्ञचत्म कामभ नबएको खचय 
ब ङ्टिानी प्राप्त गने ङ्झनकाम वा व्मङ्ञिहरू वा ङ्ञजभभेवाय 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  
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हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म प्रकृङ्झतहरु सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
अङ्झधकायीहरूफाट फाट असङ्टर उऩय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩने। 

अन्म   
अन्म ङ्झनकाम वा व्मङ्ञिको खचयहरू (ङ्जवद्यङ्टत, सवायीसाधन, 

टेङ्झरपोन, बाडा आङ्छद) को ब ङ्टिानी गङ्चयएको 
 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 

२०७७ को ङ्झनमभ ३९ (सयकायी यकभ खचय गने 
कामयङ्जवङ्झध) य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को 
दपा ७३ (९) अनङ्टरूऩ औङ्ञचत्म कामभ नबएको खचय 
ब ङ्टिानी प्राप्त गने ङ्झनकाम वा व्मङ्ञिहरू वा ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायीहरूफाट असङ्टर उऩय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

सभमभा ऩेश्की पस्मौट नगयेको कायणरे राग्ने व्माज असङ्टर 
नगयेको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी 
२०७७ को ङ्झनमभ ५१ फभोङ्ञजभ भमाद नाघेको ङ्झभङ्झत 
फाट वाङ्जषयक दि प्रङ्झतितका दयरे राग्ने व्माज अनङ्टसूची 
६ वा ७ वा ८ भा तोङ्जकएको ऩरको दाॉचा अनङ्टसाय 
ताकेता गयी राग्ने व्माज असङ्टर उऩय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩने ।  

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

 

२.२.३ ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने फेरूजङ्ट 
फेरूजू हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म 

प्रकृङ्झतहरु 

सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 

अङ्झनमङ्झभत बएको 
(Compliance) 

 

खङ्चयद  ङ्झनमभावरी  ङ्जवऩङ्चयत  दोस्रो  
न्मूनतभ  दयबाउ  ऩेि  गने 
प्रस्तावकतायफाट खङ्चयद गङ्चयएको 

 दोस्रो  न्मूनतभ  दयबाउ  ऩेि  गने 
प्रस्तावकतायराइय ङ्छदनङ्ट ऩने कायण वा ऩङ्टष्टमाइय ऩेि 
गने सो नबएभा फढी ब ङ्टिानी बएको यकभ असङ्टर 
उऩय गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने।   

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  
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फेरूजू हार देङ्ञखएका फेरुजङ्टका भङ्टख्म भङ्टख्म 
प्रकृङ्झतहरु 

सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 

अङ्ञघल्रो आ.व.भा सभऩङ्ङ कामयको बिूानी 
गदाय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺकफाट प्रभाङ्ञणत 
कच्चावायी नयहेको  

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺकफाट कच्चावायी 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २२१) प्रभाङ्ञणत हङ्टन नसकेको 
भनाङ्झसव कायण सङ्जहत प्रभाङ्ञणत गयाइय ङ्झनमङ्झभत 
गयाउनङ्ट ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

ङ्झनमभ ङ्जवऩङ्चयत सोझै खङ्चयद बएको  स्थानीम तहराइय सो कामयफाट कङ्ट नै नोक्सानी 
नबएको बए, एक ऩटकराइय ङ्ञजभभेवाय 
कभयचायीहरूराइय सचेत गयाइय ङ्झनमङ्झभत गयाउनङ्ट ऩने 
य दोस्रो ऩटक ऩङ्टन दोहङ्चयएभा कायफाहीको राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस ङ्झनमभऩूवयक फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

ङ्जवङ्झबङ्ङ ताङ्झरभ, गोष्ठी य सेङ्झभनायका राङ्झग 
कानून वा भाऩदण्डरे ङ्झनधाययण गयेको नभसय 
बन्दा फढी खचय बएको 

 प्रचङ्झरत नभसय अनङ्टसाय खचय गने व्मवस्था सङ्जहत 
फढी ब ङ्टिानीराइय स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी 
बए नबएको मङ्जकन य भनाङ्झसफ कायण वा 
औङ्ञचत्महरूका आधायभा सप्रभाण वा कागजातहरू 
सङ्जहत कामयऩाङ्झरकारे आवश्मक प्रङ्जक्रमा सङ्जहत 
रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय सबाको ङ्झनणयम 
फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने।   

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

प्रदेिको खचय भाऩदण्ड ङ्झनदेङ्ञिकाभा 
उल्रेङ्ञखत दय बन्दा फढी खचय ब ङ्टिानी 
बएको 

 प्रदेिको खचय नभसय अनङ्टसाय खचय गने प्रफन्ध सङ्जहत 
फढी ब ङ्टिानीराइय स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी 
बए नबएको मङ्जकन गयी कामयऩाङ्झरकाको 
ङ्झसपाङ्चयसभा  रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय 
सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने।    

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

२० राख बन्दा फढी रागत अनङ्टभान 
बएको जङ्टनसङ्टकै ङ्झनभायण कामय, भारसाभान 

 सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ ऩङ्जहरो ऩटक ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायीहरूराइय सचेत गने य दोस्रो ऩटक 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
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वा सेवा खङ्चयद फोरऩरको भाध्मभफाट 
हङ्टन ङ्टऩनेभा नबएको 

आवश्मक कायफाही गने व्मवस्था सङ्जहत फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।    

य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी । 

कानून ङ्जवऩयीत सल्राहकाय तथा सहमोगी 
ङ्झनमङ्टि गयी ब ङ्टिानी गङ्चयएको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा 
८३ फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अङ्झधकाय ऺेर तथा 
कामयफोझ ङ्जवश्लषेण गयी तमाय य सबाफाट स्वीकृत 
सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका आधायभा 
ङ्झनमङ्टङ्ञि नबएको हकभा स्थानीम तहराइय हानी 
नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी कामयऩाङ्झरकारे 
रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय सबाको ङ्झनणयम 
फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने।  

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

धयौटी खाता एवॊ आङ्झथयक ङ्जववयणभा फाॉकी 
देङ्ञखएको यकभ व्मवस्थाऩन गनय ध्मान 
नङ्छदएको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व 
ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ६५, ६६, ६७ य 
६८ फभोङ्ञजभ धयौटी खाताभा फाॉकी देङ्ञखएको 
यकभहरू व्मवस्थाऩन गयी ङ्झनमङ्झभत गनयका राङ्झग 
ऩेि गनङ्टय ऩने।  

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम, आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

ङ्ञजल्रा दययेट बन्दा फढी दयभा रागत 
अनङ्टभान तमाय गयेको 

 भनाङ्झसफ कायण बएभा कामयऩाङ्झरका वा सबाफाट 
ङ्झभन्हा गयी वा असङ्टर उऩय गयी प्रङ्जक्रमागत 
कामयहरू अनङ्टरूऩ फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 

उऩबोिा सङ्झभङ्झत   
 कानून अनङ्टसाय दताय नबएको  कामयऩाङ्झरकारे रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय 

सबाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ पस्मौट गनङ्टय ऩने। 
सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

 ऩूवयस्वीकृङ्झत फेगय हेबी  सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
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इक्मूप्भेन्टहरु प्रमोग गङ्चयएको ९७ (९) भा उल्रेख बए अनङ्टसाय रागत अनङ्टभान 
तमाय गदाय हेबी भेसीन प्रमोग गनङ्टय ऩने जङ्जटर कामय 
बनी उल्रेख गङ्चयएको अवस्थाभा सभफङ्ञन्धत 
प्राङ्जवङ्झधकको ङ्झसपाङ्चयसभा स्थानीम तहफाट सहभङ्झत 
ङ्झरएको ङ्जववयण य मस व्मवस्था ङ्जवऩङ्चयत हेबी 
भेसीनको प्रमोग बएको बए सभझौता यद्द गङ्चयएको 
कागजातहरू ऩेि गयी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग 
कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय ऩने। 

 मङ्छद भाङ्झथ उल्रेख बए फभोङ्ञजभ नबएको अवस्थाभा 
स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन 
गयी कामयऩाङ्झरकारे रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय 
सबाभा पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने।  

प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

 रु. १ कयोड बन्दा फढीको काभ 
टङ्टक्का गयी उऩबोिा सङ्झभङ्झत भापय त 
गयाइएको 

 ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायीहरूफाट रु. १ कयोड बन्दा 
फढीको काभ टङ्टक्का गयी उऩबोिा सङ्झभङ्झत भापय त 
गयाइएकोभा औङ्ञचत्म य भनाङ्झसफ कायण सङ्जहत 
ऩङ्टष्टमाइय सङ्जहतको आवश्मक प्रभाण वा कागजातहरू 
ऩेि गनय रगाउने। 

 कामयऩाङ्झरकारे ङ्झसपाङ्चयसभा रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर 
गयाइय स्थानीम तहराइय हानी नोक्सानी बएको 
नबएको मङ्जकन गयी सबाको न्मामोङ्ञचत ङ्झनणयम 
फभोङ्ञजभ पस्मौट गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी  

कामयक्रभ कामायन्वमन ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ 
उऩरब्ध गयाएको यकभको अनङ्टदान, 

 सभफङ्ञन्धत कामयक्रभ कामायन्वमन ङ्झनदेङ्ञिका अनङ्टसाय 
अनङ्टगभन गयी प्रभाण ऩेि गनय सङ्जकने अवस्था बए, 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
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अनङ्टदान उऩमोग य खचय सभफन्धभा 
अनङ्टगभन प्रङ्झतवेदन नबएको, 

अनङ्टगभन प्रङ्झतवेदनको व्मवस्था गने य प्रबावकायी 
अनङ्टगभनको प्रफन्ध गने। 

सङ्टङ्ञभऩएको अङ्ञख्तमायी ङ्झबर एक 
कामयक्रभको राङ्झग ङ्जवङ्झनमोजन गङ्चयएको 
यकभ अको कामयक्रभभा खचय गयेको 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा 
७९ फभोङ्ञजभ कामयऩाङ्झरकारे स्वीकृत वाङ्जषयक 
फजेटको अधीनभा यही कङ्ट नै िीषयकफाट ऩूॉजीगत 
िीषयकभा ऩच्चीस प्रङ्झतितभा नफढाइय यकभान्तयको 
व्मवस्था य स्थानीम तहको आङ्झथयक कानूनभा 
उल्रेङ्ञखत व्मवस्था अनङ्टसाय औङ्ञचत्म य भनाङ्झसफ 
कायणका आधायभा आवश्मक ङ्झनणयम गयेय  
कामयऩाङ्झरकारे रेखा सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयस सङ्जहत 
सबाभा पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत,  प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 

आङ्झथयक वषय ङ्झबर खचय नबइय फाॉकी यहेको 
सितय, ङ्जविेष य सभऩूयक अनङ्टदान सॊघीम 
सॊङ्ञचत कोषभा ङ्जपताय नबएको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व 
ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ४५ भा ङ्जवत्तीम 
हस्तान्तयणको यकभ ङ्जपताय सभफन्धी ङ्झनभन व्मवस्था 
यहेको छ् 
 सॊघीम सॊङ्ञचत कोषफाट स्थानीम तहभा बएको 

ङ्जवत्तीम हस्तान्तयणको यकभ भध्मे सभफङ्ञन्धत 
आङ्झथयक वषयङ्झबर खचय नबइय फाॉकी यकभ सोही 
आङ्झथयक वषय वा कायण सङ्जहत सभफङ्ञन्धत 
आङ्झथयक वषय सभाप्त बएको तीस ङ्छदन ङ्झबर 
सभफङ्ञन्धत स्थानीम ङ्झनकामरे सॊघीम सॊङ्ञचत 
कोषभा ङ्जपताय गनङ्टय ऩने। 

 मङ्छद सॊघीम सॊङ्ञचत कोषभा ङ्जपताय गनय 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख 
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नसङ्जकएको अवस्थाभा, ङ्जपताय गनङ्टय ऩने 
फयाफयको यकभ अथय भन्रारमरे प्रचङ्झरत 
सॊघीम कानून फभोङ्ञजभ सभफङ्ञन्धत स्थानीम 
तहराइय हस्तान्तयण गङ्चयने सभानीकयण अनङ्टदान 
वा याजश्व फाॉडपाॉट यकभ फाट कट्टा गने। 

 आङ्झथयक वषय ङ्झबर खचय नबइय फाॉकी यहेको सितय, 
ङ्जविेष य सभऩूयक अनङ्टदान सॊङ्ञचत कोषभा दाङ्ञखरा 
बएको ङ्जववयण वा सभानीकयण अनङ्टदान/याजश्व 
फाॉडपाॉट यकभफाट कट्टा बएको ङ्जववयण सङ्जहत   
फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय फाऩतको यकभ सॊघीम 
सॊङ्ञचत कोषभा दाङ्ञखरा नगयेको 

 भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय ऐन, २०५२ को दपा १८ 
फभोङ्ञजभ प्रत्मेक कय अवङ्झधको कय अवङ्झध सभाप्त 
बएको ङ्झभङ्झतरे ऩङ्ञच्चस ङ्छदन ङ्झबर फङ्टझाउनङ्ट ऩने 
व्मवस्था यहेको य सो भमाद ङ्झबर दाङ्ञखरा नगयेभा 
राग्ने थऩ दस्तङ्टय एवभ ्व्माज सङ्जहत भूल्म अङ्झबवङृ्जि 
कय सभफङ्ञन्धत आन्तङ्चयक याजश्व कामायरमको 
खाताभा दाङ्ञखरा गयी बौचय य अन्म सभफङ्ञन्धत 
कागजातहरू सङ्जहत पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय 
ऩने। 

(भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय ऐन, २०५२ अनङ्टसाय राग्न े
थऩ दस्तङ्टय य व्माजको सभफन्धभा कामयऩाङ्झरकाफाट 
ङ्झनणयम गयाइ व्मवस्थाऩन गनङ्टय ऩने।) 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 

धयौटीको व्मङ्ञिगत खाता नयाखेको,  भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट स्वीकृत प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
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ङ्चयकङ्ञन्सङ्झरएसन ङ्जववयण तमाय नगयेको पायाभहरू  व्मङ्ञिगत धयौटी (खाता) 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ६०१) य धयौटीको फैंक नगदी 
ङ्जकताफ/ङ्जहसाफ खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ६०३) 
ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायीहरूफाट तमाय गयाइ पस्मौटका 
राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख 

प्रभाणका कागजात 
ऩेि नबएको 

खचय वा कामयको रागत अनङ्टभान, कामय 
सभऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन रगामतका खचय ऩङ्टष्टी हङ्टने 
प्रभाण कागजात नयहेको  

 सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ 
१२५ फभोङ्ञजभको कामय सभऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन य सोही 
ङ्झनमभावरी को ङ्झनमभ ९ देङ्ञख १५ सभभ उल्रेङ्ञखत 
व्मवस्था अनङ्टरूऩ तमाय गङ्चयएको रागत अनङ्टभान य 
अन्म आवश्मक कागजातहरू ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायीफाट भाग गने।  

 प्राप्त प्रभाण कागजातहरू सॊरग्न गयी स्थानीम 
तहराइय हानी नोक्सानी बए नबएको मङ्जकन गयी 
ङ्झनमङ्झभत गनय प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत भापय त 
कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय ऩने। 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 

भ्रभण खचयसॉग सभफङ्ञन्धत भ्रभण अङ्झबरेख 
तथा भ्रभण प्रङ्झतवेदन नबएको  

 भ्रभण खचय ङ्झनमभावरी, २०६४ को ङ्झनमभ २१ 
सॉग सभफङ्ञन्धत अनङ्टसूची ६ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा 
अद्यावङ्झधक भ्रभण अङ्झबरेख तथा प्रभाणहरू य  
आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व 
ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ४८ (२) 
फभोङ्ञजभको भ्रभण प्रङ्झतवेदन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ९०९) 

सभफङ्ञन्धत कभयचायीफाट ऩेि गनय रगाउन।े 

 भ्रभण प्रङ्झतवेदन प्राप्त बए ऩिात सो व्महोया याङ्ञख 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
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प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे रूजङ्ट गयी पस्मौटका 
राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय फीजक यीतऩूवयकको 
नबएको 

 भूल्म अङ्झबवङृ्जि कय ऐन, २०५२ को दपा १४ 
फभोङ्ञजभको तोङ्जकएको कय ङ्झफर फीजक ङ्जवक्रीकताय 
फाट प्राप्त गयी पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

ऐन,  ङ्झनमभरे तोकेको यीत, अङ्ग य प्रङ्जक्रमा 
नऩङ्टमायइएको खचय 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व 
ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ३९ य स्थानीम 
तहको आङ्झथयक कानूनभा फभोङ्ञजभ खचयको स्वीकृत 
फजेट व्मवस्था, अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीको 
स्वीकृङ्झत, ङ्झफर, बयऩाइय, प्रभाण, स्वीकृत रागत 
अनङ्टभान, कागजात, यीत ऩङ्टगेको नऩङ्टगेको प्रफन्धको 
जाॉचको व्मवस्था य अन्म प्रभाणहरू सॊरग्न गयी 
ङ्झनमङ्झभत गनयका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

याजस्व तथा यकभ सङ्ञञ्चत कोषभा दाङ्ञखरा 
नबएको 

 अन्तय सयकायी ङ्जवत्त व्मवस्थाऩन ऐन, २०७४ 
ङ्झनमभानङ्टसाय सभफङ्ञन्धत तहको सॊङ्ञचत कोषभा 
दाङ्ञखरा गयी फैंक ङ्जववयण य अङ्झबरेख कागजात 
सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताका राङ्झग सॊघीम 
सयकायफाट प्राप्त बएको यकभ आङ्झथयक 
वषयको अन्त्मभा फैंकभा भौज्दातको रूऩभा 
यहेको 

 आङ्झथयक वषयको अन्त्मभा फैंकभा भौज्दातको रूऩभा 
यहेको साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता फैंक ङ्जपताय ङ्झरइय गयी 
दाङ्ञखरा गयी फैंक बौचय य अन्म कागजात सङ्जहत 
फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

प्रभाण फेगय उद्देश्म ऩङ्टष्टमाइय नहङ्टने गयी 
ङ्जवङ्जवध खचय रेङ्ञखएको वा ब ङ्टिानी बएको 

 आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखरे खचयसॉग सभफङ्ञन्धत ङ्झफर, 
बयऩाइय, खङ्चयद आदेि, खङ्चयद सभझौता, स्वीकृत 

सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 
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स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन, ब ङ्टिानी आदेि, अन्म प्रभाण य 
कागजात कायोफायभा सॊरग्न ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 
भापय त ब ङ्टिानी प्राप्त गने व्मङ्ञि/ ङ्झनकामफाट भाग 
गने। 

 कायण य उद्देश्म ऩङ्टष्टमाइय सङ्जहत सप्रभाण ङ्झनमङ्झभत 
गयाउनका राङ्झग ऩेि गने, 

 मङ्छद प्रभाण य खचयको भनाङ्झसफ कायण नबएभा, 
सबा वा कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट 
पस्मौटका गनङ्टय ऩने।  

य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

ङ्ञजभभेवायी नसायेको ङ्झनमभानङ्टसाय आगाभी वषयराई ङ्ञजभभेवायी 
सानङ्टयऩने फैङ्क नगदी, ङ्ञजन्सी, फक्मौता याजस्व 
रगत, धयौटी ङ्ञजभभेवायी नसायेको वा 
पयक ङ्ञजभभेवायी सायेको 

 ङ्ञजभभेवायी नसायेको बनी औलँ्माइएका यकभ 
करभहरूको ङ्ञजभभेवायी सायी सभफङ्ञन्धत 
अङ्झबरेखहरू, आङ्झथयक ङ्जववयणहरू य असय ऩने सफै 
कागजात ङ्जववयणहरू, अद्यावङ्झधक गयी प्रभाण सङ्जहत 
फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख 

िोधबनाय नङ्झरएको वैदेङ्ञिक स्रोतफाट व्महोङ्चयने गयी बएको 
खचय आङ्झथयक वषयको अन्त्मसभभ िोधबनाय 
नङ्झरएको 

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व 
ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ४२ (४) फभोङ्ञजभ 
खचयको पाॉटवायी सङ्जहत आवश्मक कागजात 
िोधबनाय भाग गने अङ्झधकायीको कामायरमभा ऩेि 
गयी िोधबनाय ङ्झरइय प्रभाण सङ्जहत फेरूजङ्ट पस्मौटका 
राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी 

 

२.२.४ ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्ट 
फेरुजङ्ट सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 



38 
 

फेरुजङ्ट सभफोधन प्रङ्जक्रमा वा उऩाम ङ्ञजभभेवायी 
कभयचायीराई ङ्छदएको भमाद नाघेको ऩेश्की  सभफङ्ञन्धत कभयचायीराइय भौङ्ञखक य मस ङ्झनदेङ्ञिकाको अनङ्टसूची 

६ वा ७ फभोङ्ञजभको ऩरफाट ऩेश्की पस्मौटका राङ्झग ताकेता 
गने। 

 सभफङ्ञन्धत कभयचायीरे ङ्झनधायङ्चयत भमाद ङ्झबर ऩेश्की पस्मौट 
नगयेभा प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनणयम गयाएय आङ्झथयक 
कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी २०७७ को 
ङ्झनमभ ५१ फभोङ्ञजभ भमाद नाघेको ङ्झभङ्झत देङ्ञख वाङ्जषयक दि 
प्रङ्झतितका दयरे व्माज सङ्जहत ङ्झनजरे ऩाउने तरफ, बत्ता वा 
अन्म सङ्टङ्जवधा फाट कट्टा गयी भमाद नाघेको ऩेश्की पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख 

अन्म व्मङ्ञि वा सङ्घ सॊस्था वा व्मङ्ञि ङ्जविेषराई 
ङ्छदएको भमाद नाघेको ऩेश्की 

 ऩेश्की पस्मौटका राङ्झग मस ङ्झनदेङ्ञिकाको अनङ्टसूची ८ 
फभोङ्ञजभको ऩर अनङ्टसाय ताकेता गने य आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा 
ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी २०७७ को ङ्झनमभ ५१ 
फभोङ्ञजभको कामय प्रङ्जक्रमाहरू ऩङ्टया गङ्चय ऩेश्की पस्मौट गनङ्टय 
ऩने। 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टख 

 

 



 

 

 

ऩङ्चयच्छेद ३ – फेरुजङ्ट  पस्मौट तथा  सभऩयीऺण प्रङ्जक्रमा, प्रङ्झतवेदन य ङ्ञजभभेवायी 
३.१ फेरुजङ्ट रगत तथा अङ्झबरेख  

प्रत्मेक स्थानीम तहरे आन्तङ्चयक वा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएऩङ्झछ फेरूजङ्टको रगत तमाय 
गने, रगत अद्यावङ्झधक गने कामय ङ्झनभन कानूनी व्मवस्था अनङ्टरूऩ गनङ्टय ऩदयछ । 

 प्रत्मेक स्थानीम तहरे आन्तङ्चयक वा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन प्राप्त बए ऩङ्झछ फेरुजङ्टको 
रगत तथा अङ्झबरेख ङ्झनभन तोङ्जकएका भ.रे.ऩ. पायाभहरूको सभभका ढाॉचा प्रमोग गयी याख्नङ्ट 
ऩदयछ।  

o आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट कामभ फेरुजङ्टको रगत खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. 
८०१) 

o फेरुजङ्टको कामायरमगत तङ्टरनात्भक प्रङ्झतवेदन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०२) 

o फेरुजङ्टको कामायरमगत केन्रीम रगत (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०३) 

o फेरुजङ्टको कामायरमगत केन्रीम प्रङ्झतवेदन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०४) 

o फेरूजङ्ट सभऩयीऺण/रगतकट्टा गोश्वाया अङ्झबरेख खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०५) 

(मी पायाभहरूको ढाॉचाहरू मस ङ्झनदेङ्ञिकाको अनङ्टसूची १ देङ्ञख ५ सभभभा याङ्ञखएका छन।्) 

 फेरुजङ्टको रगत आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको ङ्ञजभभेवायीभा याख्न।े  

 फेरुजङ्ट ङ्झनमङ्झभत य असङ्टर उऩय गयी पस्मौट तथा पयपायक बए अनङ्टसाय रगत कट्टा गने। 

 फेरुजङ्टको अद्यावङ्झधक ङ्ञस्थङ्झतको प्रङ्झतवेदन ङ्झनमङ्झभत रुऩभा तमाय गने। 

 सॊघीम आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ऐन तथा ङ्झनमभावरीभा उल्रेख गङ्चयएको ढाॉचा आवश्मकता अनङ्टसाय 
अनङ्टऩारन गनङ्टय ऩने। 

 

३.२ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण फेरूजङ्ट पस्मौट 

आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सभऩङ्ङ बए ऩङ्झछ प्राप्त फेरूजङ्टका सभफन्धभा देहाम फभोङ्ञजभ पस्मौट गनङ्टय वा गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

कामय ङ्जववयण वा प्रङ्जक्रमा सभम ङ्ञजभभेवायी 
१. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण फेरूजङ्टको रगत भ.रे.ऩ. 

पायाभको ढाॉचाभा तमाय गने (अनङ्टसूची १ भा ढाॉचा 
ङ्छदइएको) 
(आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६को 
दपा ३८ (३)) 

प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएको 
ङ्झभङ्झतरे १५ ङ्छदन 
ङ्झबर 

आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 

२. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा औॊल्माइएको 
कैङ्जपमतहरूका सभफन्धभा रैभाङ्झसक प्रङ्झतवेदनको 
हकभा अको रैभाङ्झसक अवङ्झधङ्झबर तथा वाङ्जषयक 
प्रङ्झतवेदनको हकभा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टनङ्ट अगावै 
ङ्झनभनानङ्टसाय फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

  

क) आ. रे. ऩ. फेरुजङ्ट असङ्टर उऩय गनङ्टय ऩने् आ. रे. ऩ. 
फाट असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने बनी उल्रेख बएको फेरुजङ्ट 
कानून फभोङ्ञजभ असङ्टर गनय नऩने देङ्ञखएभा, प्रभाण 
ऩेि गने य नबएभा, रैभाङ्झसक प्रङ्झतवेदनको हकभा 

अको रैभाङ्झसक 
अवङ्झध ङ्झबर वा 
अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण 
हङ्टनङ्ट बन्दा अगाङ्झड 

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
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कामय ङ्जववयण वा प्रङ्जक्रमा सभम ङ्ञजभभेवायी 
अको रैभाङ्झसक अवङ्झधङ्झबर तथा वाङ्जषयक प्रङ्झतवेदनको 
हकभा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टनङ्ट बन्दा अगाङ्झड नै 
असङ्टर उऩय गयी फेरुजङ्ट रगत कट्टा गनङ्टय गयाउनङ्ट 
ऩदयछ। 

अङ्झधकायी 

ख) आ. रे. ऩ. फेरुजङ्ट ङ्झनमङ्झभत गनङ्टय ऩने्  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत आपैं रे ङ्झनमङ्झभत गनय 
सक्नेभा आपैरे ङ्झनमङ्झभत गने य आपैरे ङ्झनमङ्झभत 
गनय नसक्न े फेरूजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनयका राङ्झग 
कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय ऩदयछ। 

कामयऩाङ्झरकाफाट ङ्झनमङ्झभत बइय आएका आ. रे. ऩ. 
फेरूजङ्ट पस्मौट गयाई फेरुजङ्ट रगत कट्टा गनङ्टय गयाउनङ्ट 
ऩदयछ। 

 

अको रैभाङ्झसक 
अवङ्झध ङ्झबर वा 
अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण 
हङ्टनङ्ट बन्दा अगाङ्झड  

कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

ग) ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩने् भमाद नाघेका 
ऩेश्की फेरूजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩनेभा रैभाङ्झसक 
प्रङ्झतवेदनको हकभा अको रैभाङ्झसक अवङ्झधङ्झबर तथा 
वाङ्जषयक प्रङ्झतवेदनको हकभा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टनङ्ट 
बन्दा अगाङ्झड पस्मौट गयी फेरुजङ्ट रगत कट्टा गनङ्टय 
ऩदयछ। 

अको रैभाङ्झसक 
अवङ्झध ङ्झबर वा 
अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण 
हङ्टनङ्टबन्दा अगाङ्झड  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

३. आ. रे. ऩ. फेरुजङ्ट कामभ नयहने्   

 आ. रे. ऩ. फाट प्राप्त बएको प्रङ्झतवेदन य सोभा 
देङ्ञखएको फेरुजङ्टको पस्मौट अवस्था अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺक सभऺ ऩेि गनङ्टय ऩदयछ। (आङ्झथयक 
कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, २०७७को ङ्झनमभ 
८५ (४)) 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएऩङ्झछ आ. रे. 
ऩ. फेरुजङ्ट रागत कामभ यहॉदैन ।(आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध 
तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, २०७७को ङ्झनमभ ८५ 
(४))  

(ऩङ्टनि् आ.व. २०७७.७८ फाट अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺण सूचना प्रङ्जवङ्झधभा आधाङ्चयत नेऩार 
रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी (Nepal Audit 

Management System) फाट हङ्टने गयेको हङ्टॉदा, सो 
आ.व. देङ्ञख आ.रे.ऩ. प्रङ्झतवेदन सङ्जहतको सभफङ्ञन्धत 
ङ्जववयण प्रणारीभा अद्यावङ्झधक गनङ्टय ऩने।)  

अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण 
प्रङ्झतवेदन प्राप्त 
बएऩङ्झछ 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

 



41 
 

३.३ अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण फेरूजङ्ट पस्मौट तथा सभऩयीऺण 

स्थानीम तहको आङ्झथयक कायोफायहरूको अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण बइय प्राप्त हङ्टन े प्रायङ्ञभबक य अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा उल्रेङ्ञखत फेरूजङ्टहरूका सभफन्धभा देहाम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट पस्मौट तथा 
सभऩयीऺण गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

३.३.१ अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन उऩय कायवाही 
अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनका सङ्टझावहरू भमाद ङ्झबरै ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायीहरूरे सभफोधन 
गयी सकेसभभ फेरुजङ्ट ङ्झसजयना नै नहङ्टने प्रमास गनङ्टयऩदयछ । सो कामयको सहजताका राङ्झग प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन 
सभप्रषेण ऩूवय हङ्टने फङ्जहगयभन फैठकभा प्रङ्झतवेदनको व्महोयाको छरपरभा ऩमायप्त सभम य प्रभाण उऩरब्ध 
गयाउन ध्मान ऩङ्टमायउन ऩदयछ । 

 

आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को दपा ३७ (१) अनङ्टसाय गत आ. व. का 
कायोफायको भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण बई प्राप्त हङ्टन आएको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनभा 
उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्टको सभफन्धभा ३५ ङ्छदनङ्झबर आवश्मक ऩङ्टष्ट्ट्याई प्रभाण याखी पस्मौट गयी सो व्महोया 
सभऩयीऺणको राङ्झग भहारेखाऩयीऺकको कामायरम सभऺ ऩेि गनङ्टय ऩने व्मवस्था यहेको छ । प्रायङ्ञभबक 
फेरुजङ्ट प्रङ्झतवेदनको जवाप वा प्रङ्झतङ्जक्रमा ऩठाउॉदा प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएको ङ्झभङ्झत य दताय सभेत 
उल्रेख गयी आपूरे भमादङ्झबर जवाप ङ्छदएको व्महोया ऩरभा उल्रेख गनङ्टय ऩदयछ। 

 

आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को दपा ३७ (३) अनङ्टसाय प्रायङ्ञभबक फेरुजङ्ट 
प्रङ्झतवेदनको जवाप ३५ ङ्छदनङ्झबर ङ्छदन नसङ्जकने ङ्जविेष अवस्था बए कायण य अवस्था उल्रेख गयी भ. रे. 
ऩ. को कामायरमभा भमाद थऩको राङ्झग अनङ्टयोध गयी ऩठाउनङ्ट ऩदयछ । भमाद थऩ बई आएभा सो 
भमादङ्झबर भाङ्झथ उल्रेख गङ्चयए अनङ्टसाय फेरुजङ्टको जवाप अङ्झनवामय रुऩभा ऩठाउनङ्ट ऩदयछ । 

भहारेखाऩयीऺकको कामायरमवाट रेखाऩयीऺण बई प्राप्त हङ्टन आएको रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनभा 
उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्ट देहाम फभोङ्ञजभ पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ् 
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१. फेरुजङ्टको रगत तमाय गने् अङ्ञन्तभ वा 

भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण बई 
प्रायङ्ञभबक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएऩङ्झछ मस 
ङ्झनदेङ्ञिकाको अनङ्टसूची १ को ढाॉचाभा रगत ङ्जकताफ 
तमाय गयी याख्नङ्ट ऩदयछ। 

(आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को 
दपा ३८ (१)) 

प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएको 
ङ्झभङ्झतरे ३ ङ्छदन ङ्झबर
  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

२. फेरुजङ्ट उऩय िाखागत  छरपर् भहारेखाऩयीऺकको 
कामायरमफाट प्रायङ्ञभबक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा 
उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्टहरूको सभफन्धभा प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टख, आन्तङ्चयक 
रेखाऩयीऺण िाखा प्रभङ्टख, प्रिासन िाखा प्रभङ्टख, 

ङ्ञजन्सी प्रभङ्टख, खङ्चयद प्रभङ्टख, तथा आवश्मक ठाङ्झनएका 
अन्म िाखाका कभयचायीहरूको फैठक गयाई छरपर 

७ ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य सभफङ्ञन्धत िाखा 
प्रभङ्टखहरू 



42 
 

कामय ङ्जववयण वा प्रङ्जक्रमा सभम ङ्ञजभभेवायी 
गयी प्रभाण जङ्टटाउन ऩदयछ। 

३. आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टख आपैं रे स्ऩष्ट गने् 
भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट प्राप्त प्रायङ्ञभबक 
रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्टहरूका 
सभफन्धभा आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टखरे आपैरे 
स्ऩष्ट गनय वा प्रभाणहरु जङ्टटाउन सक्ने बए त्मस्तो 
कङ्ट या स्ऩष्ट गयी वा प्रभाण जङ्टटाई िाखागत 
छरपरफाट प्राप्त प्रङ्झतङ्जक्रमा सभेत सभावेि गयेय 
खाका तमाय गनङ्टय ऩदयछ। 

१० ङ्छदन ङ्झबर आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

४. फेरुजङ्टको प्रकृङ्झत अनङ्टसाय प्रायङ्ञभबक कायवाही् 
सैिाङ्ञन्तक, असङ्टर गनङ्टयऩने, ऩेश्की पस्मौट गनङ्टयऩने य 
ङ्झनमङ्झभत गनङ्टय ऩने फेरुजङ्टहरु पस्मौट गनय देहाम 
फभोङ्ञजभ प्रायङ्ञभबक कायवाही अङ्ञघ फढाउनङ्ट ऩदयछ् 
(ऩङ्चयच्छेद २ को २.२ भा उल्रेङ्ञखत ङ्जवश्लषेण खाकाराइय आधाय 
ङ्झरन सङ्जकने) 

  

क) सैिाङ्ञन्तक फेरूजङ्टका सभफन्धभा् अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनभा उल्रेङ्ञखत 
सैिाङ्ञन्तक फेरूजङ्टहरूका सभफन्धभा तोङ्जकएका कायण, 
ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत, औङ्ञचत्म य आधायहरूको ङ्जवश्लषेण सङ्जहत 
आवश्मक प्रङ्जक्रमाहरू ऩङ्टया गयी पस्मौट तथा 
सभऩयीऺण राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩदयछ।  

३० ङ्छदन ङ्झबर कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

ख) असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने फेरुजू् 
अ. असङ्टर गनङ्टयऩने नदेङ्ञखएको् प्रायङ्ञभबक रेखाऩयीऺण 

प्रङ्झतवेदनभा उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्टभा कङ्ट नै यकभ असूर 
उऩय गनङ्टय ऩने बङ्ङ े उल्रेख बएको तय कङ्ट नै 
कायणवि सो यकभ असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने नदेङ्ञखएभा, 
कायण य तथ्म स्ऩष्ट उल्रेख गयी जवाप तमाय गनङ्टय 
ऩदयछ। 

आ. असङ्टर गनङ्टयऩने नै देङ्ञखएको् प्रायङ्ञभबक रेखाऩयीऺण 
प्रङ्झतवेदनभा उल्रेङ्ञखत असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने फेरुजङ्ट 
सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि वा ङ्झनकामफाट असङ्टर उऩय गयी 
उि यकभ दाङ्ञखरा गयाइय सोको ङ्जववयणहरू ऩेि 
गनङ्टय ऩदयछ ।मस सभफन्धभा देहाम फभोङ्ञजभ 
कामयप्रङ्जक्रमाहरू अवरभफन गनङ्टय ऩदयछ् 

  

आफ्नै स्थानीम तहको कामायरमभा कामययत कभयचायी वा 
सरूवा बएय अन्मर गएका कभयचायीफाट असङ्टर गनङ्टयऩने 
देङ्ञखए ऩर रेख्ने्  

 १० ङ्छदन ङ्झबर  प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 
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 आफ्नै कामायरमभा कामययत यहेका कभयचायीफाट कङ्ट नै 
यकभ असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने बङ्ङे फेरुजङ्ट उल्रेख बई 
असङ्टर उऩय नै गनङ्टयऩने देङ्ञखएभा, सभफङ्ञन्धत 
कभयचायीराई व्महोया स्ऩष्ट गयी ७ ङ्छदनको भमाद ङ्छदई 
फेरुजङ्ट यकभ दाङ्ञखरा गयाउन अनङ्टसूची ६ को ढाॉचाभा 
ऩर रेख्नङ्ट ऩदयछ।  

 ऩर फङ्टङ्ञझङ्झरने कभयचायीरे कङ्ट नै जवाप नङ्छदएभा वा 
यकभ दाङ्ञखरा नगयेभा फेरुजङ्ट यकभको अॊक हेयी 
ङ्झनजको तरफफाट खाभने नखाभने सभेत ङ्जवचाय गयी 
तरफफाट कङ्जट्ट गनय प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत  
सभऺ ऩेि गयी सो को ङ्झरङ्ञखत आदेि ङ्झरई ङ्झनणयम 
फभोङ्ञजभ तरवफाट कट्टा गने व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट 
ऩदयछ।  

 सरूवा बएय गएका कभयचायीको हकभा, सभफङ्ञन्धत 
कभयचायीराइय अनङ्टसूची ७ को ढाॉचाभा ऩर ऩठाउनङ्ट 
ऩदयछ ।मस ऩरभा सभफङ्ञन्धत कामायरमराइय सभेत 
आवश्मक सहमोगका राङ्झग फोधाथय ङ्छदनङ्ट ऩदयछ। 

अन्म व्मङ्ञि वा सॊघ सॊस्थाफाट असङ्टर गनङ्टय ऩने बएभा, ऩर 
रेख्ने्   

 अन्म व्मङ्ञि वा सॊस्थाराई ब ङ्टिानी हङ्टॉदा फढी ब ङ्टिानी 
बएको, ङ्झनमभरे नऩाउन े ब ङ्टिानी बएको, कय कङ्जट्ट 
नगयेको आङ्छद जस्ता असङ्टर गनङ्टयऩने ऩने फेरुजङ्ट बए 
त्मस्ता, व्मङ्ञि वा सॊस्थाराई व्महोया स्ऩष्ट गयी ७ 
ङ्छदनको भमाद ङ्छदई फेरुजङ्ट यकभ दाङ्ञखरा गयाउन 
अनङ्टसूची ८ को ढाॉचाभा ऩर रेख्नङ्ट ऩदयछ।  

 ऩरभा सो भमादङ्झबर पस्मौट नगयेभा प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ कायवाही हङ्टने व्महोया सभेत उल्रेख गनङ्टय 
ऩदयछ। 

१० ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

ग) ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने फेरुजू् ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने फेरुजङ्ट 
सभफन्धभा देहाम फभोङ्ञजभको कायवाही प्रायभब गयी 
फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

  

अङ्झनमङ्झभत बएको वा यीत नऩङ्टगकेो फेरुजू्  

 प्रचङ्झरत कानूनको यीत ऩङ्टमायउनङ्ट ऩनेभा सो यीत 
नऩङ्टमायएय अङ्झनमङ्झभत बएको यहेछ मथासभबव प्रष्टगयी 
प्रभाणहरू सङ्जहत सभफङ्ञन्धत वा ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकायी य 
कामयऩाङ्झरकाफाट ङ्झनमङ्झभत गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

१५ ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 
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प्रभाण कागजात ऩेि नबएको फेरुजू् 

 वीर बयऩाई, ठेक्काऩट्टाका कागजात, वैंक बौचय, 

भ्रभण आदेि, हाङ्ञजय, येण्ट कङ्झभटीको ङ्झनणयम, यकभ 
ङ्जवतयण गयेका बयऩाई वा सो सभफन्धी अन्म 
ङ्जववयण आङ्छद जस्ता कङ्ट नै कागजात वा प्रभाण ऩेि 
नबएको बनी उल्रेख बएको फेरुजङ्टको सभफन्धभा 
सो सभफन्धी प्रभाण तथा कागजातहरू ऩेि गयी 
फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

१५ ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायी 

ङ्ञजभभेवायी नसायेको फेरुजू् 
 गत वषयको ङ्ञजभभेवायी नसायेको वा घटी वढी गयी 

सायेको जस्ता फेरुजङ्टहरु बए त्मस्तो ङ्जहसाव ङ्झभरान 
गयेय ङ्जववयण स्ऩष्ट रुऩभा मङ्जकन गयी फेरुजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩदयछ।  

१५ ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

िोधबनाय नङ्झरएको फेरुजू्  

 खचय सोधबनाय नबएको फेरुजङ्ट सभफन्धभा सोधबनाय 
भाग नगयेको बए सभफङ्ञन्धत ङ्झनकामफाट भाग गने 
य भाग गङ्चयसकेको बए भाग गयी सोधबनाय प्राप्त 
बएऩङ्झछ प्राप्त बएको प्रभाण ऩेि गयी फेरुजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩदयछ। 

१५ ङ्छदन ङ्झबर 

 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

घ) ऩेश्की फाॉकी फेरुजू्  

 भमाद नाघेको ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्टका सभफन्धभा 
देहाम फभोङ्ञजभको कायवाही प्रायभब गयी ऩेश्की 
पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

  

आपनै कामायरमभा कामययत कभयचायीसॉग ऩेश्की फाॉकी 
फेरुजङ्ट पस्मौट गनय ऩर रेख्ने्   

 कङ्ट नै कभचाययीराई ङ्छदएको ऩेश्की यकभ पस्मौट 
गनय फाॉकी यहेको तथा भमाद नाघेको बए य त्मस्तो 
कभयचायी आपनै कामायरमभा कामययत यहेभा त्मस्तो 
ऩेश्की यकभ पस्मौट गनय सभफङ्ञन्धत कभयचायीराइय 
७ ङ्छदनको भमाद ङ्छदइय अनङ्टसूची ६ फभोङ्ञजभको ऩर 
रेख्न,े 

 ऩर फङ्टङ्ञझङ्झरने कभयचायीरे कङ्ट नै जवाप नङ्छदएभा वा 
ऩेश्की फेरुजङ्ट पस्मौट नगयेभा फेरुजङ्ट यकभको अॊक 
हेयी ङ्झनजको तरवफाट खाभने नखाभने ङ्जवचाय गयी 
तरवफाट कङ्जट्ट गनय कामायरम प्रभङ्टखको ङ्झरङ्ञखत 
आदेि ङ्झरई तरफफाट कट्टा गदै जाने व्मवस्था 
गने,  

१० ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 
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 सरूवा बएय गएका कभयचायीको हकभा, ऩेश्की 

यकभ पस्मौट गनय सभफङ्ञन्धत कभयचायीराइय ७ 
ङ्छदनको भमाद ङ्छदइय अनङ्टसूची ७ फभोङ्ञजभको ऩर 
रेख्न े य सो को फोधाथय सभफङ्ञन्धत कामायरमराइय 
सभेत ङ्छदइय ऩेश्की फेरुजङ्ट पस्मौटको सहमोगका 
राङ्झग अनङ्टयोध गने। 

अन्म व्मङ्ञि वा सॊघ सॊस्थासॉग ऩेश्की फाॉकी पस्मौट 
गनय ऩर रेख्ने्   

फेरुजङ्ट अनङ्टसाय कभयचायीराई ङ्छदएको ऩेश्की फाहेक 
अन्म व्मङ्ञि वा सॊस्थाराई ङ्छदएको ऩेश्की पस्मौट 
गनय फाॉकी बए त्मस्तो ऩेश्की फाॉकी यहने सभफङ्ञन्धत 
व्मङ्ञि वा सॊस्थाराई ७ ङ्छदनको भमाद ङ्छदई ऩेश्की 
पस्मौट गनय अनङ्टसूची ८ फभोङ्ञजभ ऩर रेख्नङ्ट ऩदयछ। 
ऩरभा सो भमादङ्झबर पस्मौट नगयेभा प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ कायवाही हङ्टने व्महोया सभेत उल्रेख गने।
   

१० ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

५. फेरुजङ्टको जवाप तमाय गने्  

अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनभा 
उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्टका सभफन्धभा फेरुजङ्ट पस्मौट गनय 
उऩयोि फभोङ्ञजभ कायवाही बई पस्मौटको राङ्झग 
कङ्ट नै तथ्म प्रभाण प्राप्त बए वा नबए ऩङ्झन फेरुजङ्टको 
जवाप तमाय गयी प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएको ३५ ङ्छदन 
वा भमाद थऩ सभम ङ्झबर अङ्झनवामय रूऩभा पस्मौट 
का राङ्झग भ.रे.ऩ.भा  ऩठाउनङ्ट ऩदयछ।(ऩरको ढाॉचा 
अनङ्टसूची ९ भा ङ्छदइएको छ) 

(ऩङ्टनि् आ.व. २०७७।७८ देङ्ञख भहारेखाऩयीऺकको 
कामायरमभा फेरूजङ्ट व्मवस्थाऩनका राङ्झग NAMS (Nepal 

Audit Management System) प्रमोगभा यहेकारे सोको 
व्मवस्था अनङ्टसाय सप्रभाण जवाप ऩिे गनङ्टय ऩने।) 

३५ ङ्छदन वा भमाद 
थऩ सभम ङ्झबर 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

६. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण य अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गदाय 
देङ्ञखएको फेरूजङ्टको त ङ्टरनात्भक ङ्जववयण आङ्झथयक 
कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, २०७७ 
को अनङ्टसूची १२ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा तमाय गयी वा 
गयाइय याख्नङ्ट ऩदयछ। 

(आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, 
२०७७ को ङ्झनमभ ८५ (५)) 

अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण 
प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएको 
१५ ङ्छदन ङ्झबर तमाय 

गने  

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

 

३.३.२ गत ङ्जवगत वषयका अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणका फेरूजङ्ट पस्मौट गने कामयप्रङ्जक्रमा 
गत ङ्जवगत आङ्झथयक वषयको रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा उल्रेङ्ञखत फाॉकी यहेका फेरुजङ्टहरु पस्मौट गनय देहाम फभोङ्ञजभ 
कामयहरू गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ् 



46 
 

कामय ङ्जववयण वा प्रङ्जक्रमा सभम ङ्ञजभभेवायी 
१. फेरुजङ्ट रगत अद्यावङ्झधक गने्  

ङ्जवगतभा फेरुजङ्टको रगत ङ्जकताफ तमाय नगङ्चयएको वा 
अद्यावङ्झधक बएको यहेनछ बने मो ङ्झनदेङ्ञिका रागू 
बएको ३० ङ्छदन ङ्झबर तोङ्जकए फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा 
रगत अद्यावङ्झधक गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

(आ. व. २०७४.७५ अङ्ञघ सॊघीम सॊयचना हङ्टनङ्ट अगाडीका 
साङ्जवकका स्थानीम ङ्झनकामको फेरूजङ्ट फाॉकी बए नबएको मङ्जकन 
गयी अद्यावङ्झधक गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩने)  

आङ्झथयक वषय सङ्टरू 
बएको ३० ङ्छदन ङ्झबर 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत  
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

२. फेरूजङ्ट पस्मौटको कामयमोजना  फनाउने्   

फेरुजङ्टको रगत अद्यावङ्झधक गङ्चयसके ऩङ्झछ फेरूजङ्ट 
पस्मौटको राङ्झग कामयमोजना तमाय गनङ्टय गयाउनङ्ट 
ऩदयछ। (कामयमोजनाको दाॉचा मस ङ्झनदेङ्ञिकाको अनङ्टसूची 
१० भा ङ्छदइयएको) 

आङ्झथयक वषय सङ्टरू 
बएको ४५ ङ्छदन ङ्झबर 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत  
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

३. फेरुजङ्ट सभफन्धी छरपर् 
रगत ङ्जकताफ अद्यावङ्झधक गयी सकेऩङ्झछ य 
कामयमोजना  फनाइय सकेऩङ्झछ पस्मौट गनय फाॉकी 
फेरुजङ्टको सभफन्धभा अगाभी ७ ङ्छदन ङ्झबर प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टख, 
आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण िाखा प्रभङ्टख, प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख, ङ्ञजन्सी प्रभङ्टख, खङ्चयद प्रभङ्टख, तथा आवश्मक 
ठाङ्झनएका अन्म िाखाका कभयचायीहरूको फैठक 
गयाई छरपर गयाउनङ्ट ऩदयछ।  

७ ङ्छदन ङ्झबर कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत  य 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

४. फेरुजङ्टको प्रकृङ्झत अनङ्टसाय प्रायङ्ञभबक कायवाही्  

सैिाङ्ञन्तक, असङ्टर गनङ्टयऩने,  ङ्झनमङ्झभत गनङ्टय ऩने य 
ऩेश्की फेरुजङ्टहरु पस्मौट गनय देहाम फभोङ्ञजभ 
प्रायङ्ञभबक कायवाही अङ्ञघ फढाउनङ्ट ऩदयछ् 
(ऩङ्चयच्छेद २ को २.२ भा उल्रेङ्ञखत ङ्जवश्लषेण खाकाराइय आधाय 
ङ्झरन सङ्जकने) 

  

क) सैिाङ्ञन्तक फेरूजङ्टका सभफन्धभा् अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺणभा उल्रेङ्ञखत सैिाङ्ञन्तक फेरूजङ्टहरूका 
सभफन्धभा तोङ्जकएका प्रङ्जक्रमाहरू ऩङ्टया गयी पस्मौट 
तथा सभऩयीऺणका राङ्झग कामयऩाङ्झरकारे रेखा 
सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय सबाभा ऩेि गनङ्टय ऩदयछ। 

कामयमोजना अनङ्टसाय सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, 
कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख य ङ्ञजभभेवाय 
अङ्झधकायीहरू 

ख) असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने फेरुजङ््ट  
 भहारेखाऩयीऺकको रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा असङ्टर 

उऩय गनङ्टय ऩने बनी उल्रेख गङ्चयएको फेरूजङ्ट यकभ 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे सभफङ्ञन्धत कभयचायी वा 
सरूवा बएय गएका अन्म कभयचायी य अन्म व्मङ्ञि 
वा सॊस्थाराई अनङ्टसूचीहरू (६, ७ य ८) भा 
ङ्छदइएको ढाॉचाभा एक्काईस ङ्छदनङ्झबर दाङ्ञखरा गनय 
ङ्झरङ्ञखत जानकायी गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

कामयमोजना अनङ्टसाय कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत  य 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 
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 सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि वा सॊस्थारे फेरूजङ्ट यकभ दाङ्ञखरा 

गनय असभथय बई भनाङ्झसफ कायणसङ्जहत फेरूजङ्ट यकभ 
दाङ्ञखरा गनय थऩ अवङ्झध भाग गयेभा कामायरमरे 
फढीभा एक्काईस ङ्छदनसभभको अवङ्झध थऩ गङ्चय ङ्छदनङ्ट 
ऩदयछ। 

 थङ्जऩएको अवङ्झधङ्झबर फेरूजङ्ट यकभ दाङ्ञखरा नगयेभा 
कामायरमरे सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि वा सॊस्थारे अन्म कङ्ट नै 
सयकायी ङ्झनकामफाट कङ्ट नै यकभ ब ङ्टिानी ऩाउने यहेछ 
बने त्मस्तो यकभफाट कट्टा गयी ङ्छदन सभफङ्ञन्धत 
ङ्झनकामराई रेखी ऩठाउनङ्ट ऩदयछ। 

 फेरूजङ्ट असङ्टर हङ्टन नसकेभा कामायरमरे फेरूजङ्ट यकभ 
दाङ्ञखरा गनय सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि वा सॊस्थाको नाभभा 
ऩैंतीस ङ्छदनको सूचना जायी गयी फेरूजङ्ट पस्मौट 
गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

 अवङ्झधङ्झबर फेरूजङ्ट यकभ दाङ्ञखरा गनय नसकी 
ङ्जकस्ताफन्दीभा फेरूजङ्ट यकभ फङ्टझाउनका राङ्झग 
रीङ्ञखत अनङ्टयोध गयेभा प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे 
फढीभा छ भङ्जहनासभभको अवङ्झधङ्झबर फेरूजङ्ट यकभ 
फङ्टझाउन ेगयी ङ्जकस्ता ङ्झनधाययण गङ्चयङ्छदनङ्ट ऩदयछ। 

 असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने फेरुजङ्ट यकभ सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि 
वा ङ्झनकामफाट असङ्टर उऩय गयी दाङ्ञखरा गङ्चयए ऩङ्झछ 
सप्रभाणहरू ऩेि गयी फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩदयछ। 

ग) ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने फेरुजङ््ट  ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने फेरुजङ्ट 
सभफन्धभा देहाम फभोङ्ञजभको कायवाही प्रायभब गयी 
फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ्  

  

अङ्झनमङ्झभत बएको वा यीत नऩङ्टगकेो फेरुजू्  

 प्रचङ्झरत कानूनको यीत ऩङ्टमायउनङ्ट ऩनेभा सो यीत 
नऩङ्टमायएय अङ्झनमङ्झभत बएको तय स्थानीम तहको हानी 
नोक्सानी नबएको फेरुजङ्ट यहेछ बने हाङ्झन-नोक्सानी 
नबएको कायण मथासभबव प्रष्टगयी प्रभाण सङ्जहत 
स्थानीम तहको प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे 
कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय ऩदयछ। 

 कामयऩाङ्झरकारे रेखा सङ्झभङ्झतभा छरपर गयाइय 
सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसको आधायभा फेरूजङ्ट ङ्झनमङ्झभत गयी 
फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय ऩदयछ। 

(ङ्जटप्ऩणीको ढाॉचा अनङ्टसूची १३ भा ङ्छदइएको) 

कामयमोजना  अनङ्टसाय सबा, रेखा सङ्झभङ्झत, 
कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत  य 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

प्रभाण कागजात ऩेि नबएको फेरुजू् 
वीर बयऩाई, ठेक्काऩट्टाका कागजात, फैंक बौचय, भ्रभण 
आदेि, हाङ्ञजय, येण्ट कङ्झभटीको ङ्झनणयम, यकभ ङ्जवतयण 

कामयमोजना अनङ्टसाय प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 
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कामय ङ्जववयण वा प्रङ्जक्रमा सभम ङ्ञजभभेवायी 
गयेका बयऩाई वा सो सभफन्धी अन्म ङ्जववयण आङ्छद 
जस्ता कङ्ट नै कागजात वा प्रभाण ऩेि नबएको बनी 
उल्रेख बएको फेरुजङ्टको सभफन्धभा सो सभफन्धी 
कागजातहरू ऩेि गयी फेरुजङ्ट पस्मौट गनङ्टय गयाउनङ्ट 
ऩदयछ। 
ङ्ञजभभेवायी नसायेको फेरुजू् 
गत वषयको ङ्ञजभभेवायी नसायेको वा घटी फढी गयी 
सायेको जस्ता फेरुजङ्टहरु बए त्मस्तो ङ्जहसाफ ङ्झभरान 
गयेय ङ्जववयण स्ऩष्ट रुऩभा मङ्जकन गयी फेरुजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गनङ्टय ऩदयछ।  

कामयमोजना  अनङ्टसाय प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

िोधबनाय नङ्झरएको फेरुजू्  

खचय सोधबनाय नबएको फेरुजङ्ट सभफन्धभा सोधबनाय 
भाग नगयेको बए सभफङ्ञन्धत ङ्झनकामफाट भाग गने य 
भाग गङ्चयसकेको बए भाग गयी सोधबनाय प्राप्त 
बएऩङ्झछ प्राप्त बएको प्रभाण ऩेि गयी फेरुजङ्ट पस्मौट 
गनङ्टय ऩने। 

कामयमोजना  अनङ्टसाय  प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

घ) ऩेश्की फाॉकी फेरुजू्  

 ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्टका सभफन्धभा मस ङ्झनदेङ्ञिकाको 
अनङ्टसूची ६ वा ७ वा ८ फभोङ्ञजभका ऩरहरूभा 
आवश्मक भमाद याङ्ञखभा ताकेता गयी आवश्मक 
कामयप्रङ्जक्रमाहरू अनङ्टरूऩका ऩेश्की पस्मौट गनङ्टय 
गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

 ऩङ्टयानो ऩेश्कीको हकभा कभयचायी वा व्मङ्ञि वा 
सॊस्था ऩत्ता नरागभेा, त्मस्ता व्मङ्ञि वा सॊस्थाको 
नाभ नाभेसी उल्रेख गयी १५ ङ्छदनको भमाद ङ्छदई 
ऩेश्की पस्मौट गनङ्टय होरा बनी स्थानीम वा याङ्जष्डम 
दैङ्झनक सभाचायऩर वा वेबसाइटभा सूचना प्रकाङ्ञित 
गनङ्टय ऩदयछ ।(सूचनाको ढाॉचा अनङ्टसूची ११ भा 
ङ्छदइएको) 

कामयमोजना  अनङ्टसाय प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

५. सबाको काभ कायफाही प्रङ्जक्रमा 
 आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखरे अनङ्टसूची १२ को ढाॉचा 

फभोङ्ञजभ प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रङ्झतवेदन प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत भापय त कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय 
ऩने, 

 कामयऩाङ्झरकारे आवश्मक कायफाहीहरू सङ्जहत रेखा 
सङ्झभङ्झतभा दपावाय छरपर गयाइय याम य 
कायवाहीहरू सङ्जहत अनङ्टसूची १४ अनङ्टसायको ढाॉचाभा 
सबाभा ऩेि गनङ्टय ऩने, 

 सबारे उऩमङ्टि ङ्झनणयम गयी कामयऩाङ्झरका, रेखा 
उत्तयदामी  अङ्झधकृत य ङ्ञजभभेवाय व्मङ्ञिराई 

कामयमोजना  अनङ्टसाय कामयऩाङ्झरका, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 
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कामय ङ्जववयण वा प्रङ्जक्रमा सभम ङ्ञजभभेवायी 
आवश्मक ङ्झनदेिन ङ्छदन।े 

६. फेरुजङ्टको पस्मौटका सभफन्धभा भ.रे.ऩ. भा ङ्जववयण 
ऩेि गने्  

गत ङ्जवगतका फेरुजङ्ट पस्मौट गनय उऩयोि फभोङ्ञजभ 
कायवाही बई पस्मौटका राङ्झग कङ्ट नै तथ्म प्रभाण 
प्राप्त बए तथ्म प्रभाण सङ्जहत पस्मौटका राङ्झग भ. 
रे. ऩ. को कामायरमभा ऩेि गनङ्टय ऩदयछ।(ऩरको 
ढाॉचा अनङ्टसूची १५ भा ङ्छदइएको)  

(आ.व. २०७७.७८ देङ्ञख भहारेखाऩयीऺकको 
कामायरमभा फेरूजङ्ट व्मवस्थाऩनका राङ्झग NAMS 
(Nepal Audit Management System) प्रमोगभा 
यहेकारे सोको व्मवस्था अनङ्टसाय गनङ्टय ऩने।) 

कामयमोजना  वा 
आवश्मकता अनङ्टसाय 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख  

७. असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने फेरुजङ्ट कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम 
तहङ्झसर कामायरमभा रगत कस्न ऩठाउनङ्ट ऩने् 

 ङ्झनमङ्झभत पस्मौट तथा असङ्टर उऩय हङ्टन नसकेको 
फेरूजङ्टको हकभा सयकायी फाॉकी सयह असङ्टर उऩय 
गनय नाभनाभेसी सङ्जहतको ङ्जववयण रेखा सङ्झभङ्झतरे 
सबा सभऺ ऩेि गयी स्वीकृत गयाउनङ्ट ऩने, 

 असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने ठहङ्चयएको फेरुजङ्टको ङ्झनमङ्झभत 
कामयङ्जवङ्झधफाट तीन वषय सभभ ऩङ्झन असङ्टरउऩय हङ्टन 
नसकेभा वा सभफङ्ञन्धत स्थानीम तहरे त्मस्तो फेरुजङ्ट 
ऩटक ऩटक कायफाही गदाय ऩङ्झन असङ्टर उऩय गनय 
नसकेभा असङ्टर उऩय गनय नसक्नाको कायण य 
त्मस्तो व्मङ्ञिको ङ्झतनऩङ्टस्ते सङ्जहत अनङ्टसूची १६ 
फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा ङ्जववयण बयी  प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत भापय त कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहसीर 
कामायरमभा रगत कस्न अनङ्टसूची १७ फभोङ्ञजभको 
ढाॉचाभा ऩर ऩठाउनङ्ट ऩने, 

 कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहसीर कामायरमरे 
रगत कसेको जानकायी प्राप्त बएऩङ्झछ सभफङ्ञन्धत 
कामायरमरे भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमभा रगत 
कट्टा गयाई आफ्नो फेरुजङ्टको रगत सभेत कट्टा गनङ्टय 
गयाउनङ्ट ऩने।  

कामयमोजना  अनङ्टसाय सबा ,रेखा सङ्झभङ्झत, प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 

८. फेरूजङ्ट पस्मौटको भाङ्झसक प्रगङ्झत ङ्जववयण अनङ्टसूची 
१८ को ढाॉचाभा तमाय गयी कामयऩाङ्झरकाभा ऩेि गनङ्टय 
ऩने। 

भाङ्झसक रूऩभा प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत  
य आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टख 
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३.४ नऩेार  रेखाऩयीऺण  व्मवस्थाऩन  प्रणारी (Nepal Audit Management System) को उऩमोग 

सावयजङ्झनक ङ्झनकामको अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणराइय सूचना प्रङ्जवङ्झधको भाध्मभफाट सभऩादन गनय रेखाऩयीऺण 
ऐन, २०७५ को दपा २९ अनङ्टसाय रेखाऩयीऺण प्रणारी नै नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी 
(Nepal Audit Management System) हो। मो प्रणारी तीनै तहको सयकायी ङ्झनकामहरूभा 
२०७८.०८.०१ गते देङ्ञख आ.व. २०७७.७८ को अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणभा रागू हङ्टने गयी कामायन्वमनभा 
बइयसकेको छ। मस प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गनय भहारेखाऩयीऺकको कामायरमरे नेऩार रेखाऩयीऺण 
व्मवस्थाऩन प्रणारी (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन),  ङ्झनदेङ्ञिका, २०७८ सभेत जायी गङ्चयसकेको छ।  

नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी (Nepal Audit Management System) कामायन्वमनभा आइयसकेको 
सन्दबयभा देहाम फभोङ्ञजभ गनङ्टय ऩदयछ । 

 स्थानीम तहहरूरे आ.व. २०७६.७७ सभभ भ.रे.ऩ. वा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण बइय प्राप्त बएको 
प्रङ्झतवेदन अनङ्टसाय पस्मौट हङ्टन फाॉकी फेरूजङ्टका सभफन्धभा, भहारेखाऩयीऺकको कामायरमभा 
सप्रभाण जवाप ऩेि गनङ्टय ऩने ।  

 आ.व. २०७७.७८ देङ्ञख हार सभभका फेरूजङ्ट सभऩयीऺण य पस्मौट गनय नेऩार रेखाऩयीऺण 
व्मवस्थाऩन प्रणारी (Nepal Audit Management System)भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ गनङ्टय ऩने। 

३.५ प्रङ्झतवेदन य सावयजङ्झनङ्जककयण 

स्थानीम तहरे फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग भ.रे.ऩ. पायाभहरूभा आधाङ्चयत बै सूचनाहरूराई देहाम अनङ्टसाय 
ङ्जवश्लषेण गयी आवश्मकता अनङ्टसाय आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गनङ्टयऩदयछ् 

(मही खाकाभा चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सावयजङ्झनङ्जककयण गनय सङ्जकनेछ) 

फेरुजङ्टको प्रङ्झतवेदन भ.रे.ऩ.को ढाॉचा अनङ्टसाय अद्यावङ्झधक गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा तमाय गनङ्टयऩछय। फेरुजङ्टको 
ङ्ञस्थङ्झत य पस्मौटको प्रगङ्झत देहाम अनङ्टसाय सावयजङ्झनङ्जककयण गनङ्टय ऩदयछ् 

o प्रङ्झतवेदन सभफङ्ञन्धत ङ्झनकामहरुभा ऩठाएय 

क्र.स. प्रङ्झतवेदनको खाका 
१.   कामायरमको उद्देश्म य कामयऺ ेर 

२.  सञ्चाङ्झरत ङ्जक्रमाकराऩ 

३.  रेखाऩयीऺणको व्महोया 
४.  रेखाऩयीऺणरे ङ्छदएका सङ्टझाव 

o प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनभा बएका सङ्टझावहरूको पस्मौटको व्महोया 
o अङ्ञन्तभ प्रङ्झतवेदनभा यहेका सङ्टझावहरू 

५.  फेरुजङ्टको ङ्ञस्थङ्झत  

o कङ्ट र फेरुजङ्ट यकभ वगॉकयण अनङ्टसाय 

o पर्छ्योट बएको फेरुजङ्ट यकभ वगॉकयण अनङ्टसाय 

o पर्छ्योट हङ्टन फाॉकी फेरुजङ्ट यकभ वगॉकयण अनङ्टसाय 

६.  फेरुजङ्ट पर्छ्योटका राङ्झग गङ्चयएको प्रमास 

७.  फेरुजङ्ट पस्मौट हङ्टन नसक्नङ्टको कायण 

८.  सैिाङ्ञन्तक फेरुजङ्ट उऩय सभफोधन य सङ्टधाय  

९.  ङ्झसकाई 
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o कामयऩाङ्झरका एवभ ्रेखा सङ्झभङ्झत य सबाभा ऩेि गयेय 

o सभीऺा तथा छरपरभा प्रस्तङ्टत गयेय 

o सूचनाऩाटी य वेफसाइटभा याखेय  

o सञ्चायका भाध्मभहरूफाट सभप्रषेण गयेय  

o प्रकािनको रुऩभा जायी गयेय 

o नागङ्चयक सभाज तथा अन्म सयोकायवाराराई प्रङ्झतवेदन उऩरब्ध गयाई कामायन्वमनभा प्रबावकायीता 
ल्माउन ेआङ्छद।   

३.६ कामायन्वमनका राङ्झग ङ्ञजभभेवाय ङ्झनकाम य बङू्झभका 
स्थानीम तहभा रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका व्महोयाहरू सङ्जहतको प्रङ्झतवेदनको कामायन्वमन तथा फेरुजङ्ट 
पस्मौटभा देहामका ङ्झनकामहरूको सॊरग्नता य बङू्झभका भहत्वऩूणय यहेको देङ्ञखन्छ् 

 स्थानीम तहको सबा 
 रेखा सङ्झभङ्झत 

 कामयऩाङ्झरका 
 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण िाखा 
 आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
 ङ्जवषमगत इकाई  

स्थानीम तहभा रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका व्महोयाहरू कामायन्वमनका राङ्झग ङ्ञजभभेवाय ङ्झनकामहरूको बङू्झभका 
ङ्झनभनानङ्टसाय प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ। 

  

o सबा 
 रेखा सङ्झभङ्झत गठन गने, 
 आवश्मक कानून, नीङ्झत य ङ्झनदेङ्ञिकाहरू तजङ्टयभा गयाउने, 
 प्रङ्झतवेदनभा आधाङ्चयत बै फेरुजङ्टसॉग सभफङ्ञन्धत व्महोया उऩय छरपर आवश्मक ङ्झनणयमहरू गने, 
 रेखाऩयीऺण  प्रङ्झतवेदनफाट  कामभ  बएका  फेरुजङ्ट भाङ्झथ  छरपर  गयी  प्रचङ्झरत  कानून 

फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्झभत गनय नङ्झभल्ने फेरूजङ्टको हकभा फेरूजङ्टको राङ्झग आवश्मक कायवाही गनय 
कामयऩाङ्झरकाराइय आवश्मक ङ्झनदेिनहरू ङ्छदने। 

 

o रेखा सङ्झभङ्झत  

 रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा बएका सङ्टझावहरूको फायेभा छरपर गयी आवश्मक कामयप्रङ्जक्रमा 
अगाडी फढाउने, 

 फेरूजङ्ट पस्मौट तथा सभऩयीऺणका राङ्झग आवश्मक अध्ममन य छानङ्जवन गयी उऩमङ्टि 
कायफाहीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने,  

 असङ्टर उऩय हङ्टन नसकेको फेरूजङ्ट फाये आवश्मकता अनङ्टसाय छानङ्झफन गने य आवश्मक 
जाॉचफङ्टझ गने, 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट ङ्झनमङ्झभत वा पस्मौट गनय तोङ्जकए फभोङ्ञजभको कामय सभऩादन 
गने। 

 

o कामयऩाङ्झरका 
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 रेखाऩयीऺणका सङ्टझावहरूको फायेभा सभीऺा गने । 

 सङ्टझाव कामायन्वमनका राङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने । 

 फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग कामायरमराई ङ्झनदेिन ङ्छदने । 

 सबाभा ऩेि गनङ्टयऩने फेरुजङ्टसॉग सभफङ्ञन्धत सवारहरू तमाय गयी ऩेि गने । 

 फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग सबारे ङ्छदएको ङ्झनदेिनको कामायन्वमन गने गयाउन े। 

 

o आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण िाखा 
 रेखाऩयीऺणको भूल्म, भान्मता य ङ्झसिान्तहरू अनङ्टसयण गदै ङ्झनमभानङ्टसाय सभमभा नै 

आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सभऩङ्ङ गयी प्रङ्झतवेदन उऩरब्ध गयाउने, 
 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनका उल्रेङ्ञखत व्महोयाहरू ङ्झनमभानङ्टसाय सङ्टधाय गनय सभन्वम 

गने, 
 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टनङ्ट अगावै से्रस्ता जाॉच गङ्चय ठीक दङ्टरूस्त गने गयाउने, 
 फेरूजङ्टको भारा न्मून गने गयी रेखाऩयीऺकीम कामयहरू गने,  

 रेखा सङ्झभङ्झतराई रेखाऩयीऺणका सङ्टझावहरूको सभीऺा गनय सघाउने, 
 फेरुजङ्ट अङ्झबरेखीकयण, ङ्जवश्लषेण य पस्मौटका राङ्झग कामायरमराई सघाउने, 
 आवश्मक ऩयाभिय ङ्छदन।े 

 

o आङ्झथयक प्रिासन िाखा  

 आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध अनङ्टसाय फेरुजङ्ट सभऩयीऺणका राङ्झग से्रस्ताको ङ्ञजभभेवायी फहन गने, 
 फेरुजङ्ट अङ्झबरेख दङ्टरुस्त य सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न,े 
 फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग प्रभाण एवॊ ऩ ङ्टष्ट्ट्याई तमाय गने, 
 असङ्टरउऩय गनङ्टयऩने फेरुजङ्ट सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञिफाट असङ्टरउऩय गनय आवश्मक कामयहरू गने, 
 फेरुजङ्ट आउन नङ्छदने गयी आङ्झथयक कायोफाय गने, 
 फेरुजङ्ट प्रङ्झतवेदन मथासभमभा तमाय गयी सभफङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेि गने य ङ्झनमङ्झभत रूऩभा 

सावयजङ्झनकीकयणको प्रफन्ध ङ्झभराउने, 
 सबा तथा कामयऩाङ्झरकाफाट फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग बएका ङ्झनदेिनहरूको कामायन्वमन गने। 

 

o ङ्जवषमगत इकाई  

 रेखाऩयीऺणका सङ्टझावहरू अनङ्टसाय फेरुजङ्ट कामभ नहङ्टने गयी कायोफायहरू सभऩङ्ङ गने, 
 फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग आवश्मक ऩङ्टष्ट्ट्याई य प्रभाणहरू तमाय गयी आङ्झथयक प्रिासन 

िाखाराई सहमोग गने। 

 

o भहारेखाऩयीऺकको कामायरम  

 सॊवैधाङ्झनक व्मवस्था अनङ्टसाय रेखाऩयीऺण गयी देङ्ञखएका व्महोयाहरू सङ्जहत रेखाऩयीऺणको 
प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन उऩरब्ध गयाउने, 

 प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनभा बएका फेरुजङ्टहरु ३५ ङ्छदनङ्झबर पस्मौट गयी सभऩयीऺणका राङ्झग  प्राप्त 
बएकोभा त्मस्तो प्रङ्झतङ्जक्रमाका आधायभा उऩमङ्टि देङ्ञखएका व्महोयाहरू हटाई अङ्ञन्तभ प्रङ्झतवेदन 
तमाय गयी उऩरब्ध गयाउने, 

 कामभ बएको फेरुजङ्ट सबाफाट पस्मौट गयी रगत कट्टा गनय प्राप्त बए अनङ्टसाय रगत कट्टा 
गने।   
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३.७ कामायन्वमनका राङ्झग ङ्ञजभभेवाय ऩदाङ्झधकायी य बङू्झभका  

 प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 

o फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग भङ्टख्म ङ्ञजभभेवाय व्मङ्ञिको बङू्झभका ङ्झनवायह गने, 
o फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग अन्म कभयचायीहरूराई ऩङ्चयचारन गयी कामयसभऩादनको सङ्टङ्झनङ्ञितता 

गयाउने, 
o सभमभै फेरुजङ्ट पस्मौट गयी गयाई प्रङ्झतवेदन ऩेि गने, 
o फेरुजङ्टको सभफन्धभा कामायरमको तपय फाट सभऩूणय जवापदेङ्जहता फहन गने। 

 

 आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख 

o फेरुजङ्ट अङ्झबरेख य से्रस्ता तमायी एवॊ सङ्टयऺा गने भङ्टख्म ङ्ञजभभेवायी फहन गने, 
o फेरुजङ्ट अङ्झबरेख दङ्टरुस्त य सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न,े 
o फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग प्रभाण एवॊ ऩ ङ्टष्ट्ट्याई तमाय गने, 
o फेरुजङ्ट प्रङ्झतवेदन मथासभमभा तमाय गयी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेि गने, 
o प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग बएका ङ्झनदेिनहरू अनङ्टसाय 

आवश्मक तमायी गयी ङ्झनणयमका राङ्झग ऩेि गने,  

o सभऩयीऺण कामयका राङ्झग अन्म ङ्ञजभभेवाय व्मङ्ञिहरूसॉग सभन्वम गयी प्रभाण य 
ऩङ्टष्ट्ट्याईहरु जङ्टटाउने। 

 

 अन्म ङ्ञजभभेवाय तथा ऩदाङ्झधकायीहरू  

o आफ्नो काभसॉग सभफि फेरुजङ्टको हकभा आवश्मक प्रभाण य ऩङ्टष्ट्ट्याई तमाय गयी 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतराई पयपायक गनय सघाउन,े 

o सैिाङ्ञन्तक फेरुजङ्टहरुको हकभा सङ्टधायका राङ्झग आवश्मक तमायी गयी प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृतराई सघाउन।े 
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ऩङ्चयच्छेद ४ - अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकन सभफन्धी व्मवस्था 
४.१ रेखाऩयीऺण, आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण तथा फेरूजङ्ट पस्मौट अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको उत्तयदाङ्जमत्व् 

फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन य स्थानीम आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध 
कानून अनङ्टसाय फनेका सङ्झभङ्झतहरुको बङू्झभका ऩङ्झन भहत्वऩूणय यहन्छ। 

 रेखाऩयीऺण, आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण सङ्झभङ्झत तथा फेरूजङ्ट पस्मौट अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत् आन्तङ्चयक 
ङ्झनमन्रण प्रणारी य आन्तङ्चयक तथा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनको कामायन्वमनका राङ्झग प्रत्मेक 
स्थानीम तहभा यहने मस सङ्झभङ्झतरे देहाम अनङ्टसायको बङू्झभका ङ्झनवायह गदयछ्    

o ङ्जवत्तीम ङ्जववयण तमायी सभमभा बए नबएको हेने 

o सभमभा आन्तङ्चयक तथा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गयी प्रङ्झतवेदन प्राप्त गने 

o ङ्जवत्तीम ङ्जववयण प्रभाणीकयणको राङ्झग सभफङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ प्रस्तङ्टत गने  

o आफ्नो ङ्झनकाम य भातहतका कामायरमफाट सभऩादन गङ्चयने कामयहरू दऺताऩूणय एवॊ 
ङ्झभतव्ममी रूऩभा सभऩादन गयी नङ्झतजा उन्भङ्टख गयाउन,े  

o ङ्जवत्तीम जोङ्ञखभ न्मूनीकयण गने,  

o ङ्जवत्तीम ङ्जववयणराई ङ्जवश्वसनीम फनाउन े 

o रेखाऩयीऺणफाट कामभ बएका फेरूजङ्टको रगत तथा अद्यावङ्झधक अङ्झबरेख याङ्ञख वा याख्न 
रगाई पस्मौट गने गयाउने  

o आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीराइय सङ्टदृढ एवॊ प्रबावकायी फनाउन आवश्मक काभ गने 

मस सङ्झभङ्झतरे प्रत्मेक ६/६ भङ्जहनाभा अनङ्टसूची १९ अनङ्टसाय अनङ्टगभन गयी आवश्मक ङ्झनदेिन ङ्छदनङ्ट 
ऩदयछ य सोको जानकायी वा प्रङ्झतवेदन सभफङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ङ्छदनङ्ट ऩदयछ। 
 

४.२ रेखा सङ्झभङ्झतको बङू्झभका तथा ङ्ञजभभेवायी  

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४  को दपा २२ फभोङ्ञजभ सबारे  आफ्नो कामयप्रणारीराई 
व्मवङ्ञस्थत गनय ङ्झनमभावरी फनाई कङ्ट नै सदस्मको सॊमोजकत्वभा रेखा सङ्झभङ्झत, ङ्जवधामन सङ्झभङ्झत,  सङ्टिासन 
सङ्झभङ्झत रगामतका आवश्मकता अनङ्टसाय अन्म सङ्झभङ्झत य ङ्जविेष सङ्झभङ्झत गठन गनय सक्ने व्मवस्था यहेको छ 
।मसयी गठन बएको रेखा सङ्झभङ्झतको प्रचङ्झरत कानूनभा बएको व्मवस्थाको अङ्झतङ्चयि फेरूजङ्ट पस्मौटका 
सभफन्धभा देहाम फभोङ्ञजभ बङू्झभका तथा ङ्ञजभभेवायी हङ्टनछे् 

 कामयऩाङ्झरका कामायरमभा बए गयेका कामयभा ङ्जवत्तीम सङ्टिासन कामभ गयाउन आवश्मक सङ्टझाव प्रदान 
गने, 

 आङ्झथयक प्रिासनसॉग सभफङ्ञन्धत ङ्जवषमभा कामयऩाङ्झरकारे सभऩादन गयेका कामयहरूको अनङ्टगभन गने, 
 रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा बएका सङ्टझावहरूको फायेभा छरपर गने, 
 ऩेश्की फेरुजङ्टको अवस्था ङ्जवश्लषेण गदै सो को पस्मौटका राङ्झग आवश्मक यणनीङ्झतका सङ्टझाव प्रदान 

गने, 
 फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग कामयऩाङ्झरकाफाट प्राप्त जानकायीहरूका आधायभा उङ्ञचत ङ्झसपाङ्चयस गने, 
 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट ङ्झनमङ्झभत वा पस्मौट गनय तोङ्जकए फभोङ्ञजभको कामय सभऩादन गने, 

 असङ्टर उऩय य पस्मौट हङ्टन नसकेको फेरूजङ्ट पस्मौट तथा सभऩयीऺणका राङ्झग आवश्मक 
अध्ममन य छानङ्जवन गयी उऩमङ्टि कायफाहीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने,  
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 असङ्टर उऩय हङ्टन नसकेको फेरूजङ्टफाये आवश्मकता अनङ्टसाय छानङ्जवन गने य सो ङ्जवषमको अध्ममन 
गनयका राङ्झग सयोकायवाराराइय फैठकभा आभन्रण गने, अध्ममनका राङ्झग कागजातको छामाॉ 
प्रङ्झत भाग्ने य आवश्मक जाॉचफङ्टझ गने, 

 ङ्झनमङ्झभत पस्मौट तथा असङ्टर उऩय हङ्टन नसकेको फेरूजङ्टको हकभा सयकायी फाॉकी सयह असङ्टर 
उऩय गनय नाभनाभेसी सङ्जहतको ङ्जववयण सबा सभऺ ऩेि गने । 

४.३ ऩङ्टयस्काय तथा कामय सभऩादन भूल्माॊकन सभफन्धी व्मवस्था 
स्थानीम तहरे अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा फेरुजङ्ट िून्म वा न्मून हङ्टन ेकामयभा य कामयमोजना अनङ्टसाय फेरुजङ्ट 
पस्मौट कामयभा सॊरग्न कभयचायीहरू स्थानीम तहरे तोके फभोङ्ञजभ उङ्ञचत ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गनङ्टय ऩदयछ 
।  

कामयसभऩादन भूल्माॊकन गने अङ्झधकायीरे कामयसभऩादन भूल्माॊकन गदाय फेरूजङ्ट पछमौट कामयभा सॊरग्न वा 
ङ्ञजभभेवाय कभयचायी वा ऩदाङ्झधकायीरे ङ्झनजरे फेरूजङ्ट पस्मौट गनय गयेको प्रमास, पस्मौटको प्रङ्झतित आङ्छद 
सभेतराई आधाय ङ्झरई गनङ्टय ऩदयछ ।कामयसभऩादन भूल्माॊकन गने अङ्झधकायीरे कङ्ट नै कभयचायीको 
कामयसभऩादन भूल्माॊकन गदाय ङ्झनजको नाभभा कङ्ट नै फेरूजङ्ट वा ऩेश्की यकभ फाॉकी बए नबएको व्महोया 
आङ्झथयक प्रिासन िाखाफाट ङ्झरई सो सभेतराई आधाय ङ्झरई भूल्माॊकन गनङ्टय ऩनेछ । 
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अनङ्टसूचीहरू



 

 

 

अनङ्टसूची १: आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट कामभ फेरुजङ्टको रगत खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०१)

 

विवनयोजन     राजस्ि धरौटी अन्य कोष खाता पाना नं

आवथिक िषि :

 वनयवमत गननिपने
 म्याद नाघेको 

पेस्की
 असनल उपर गननिपने जम्मा सं.प. वमवत

 वनयवमत 

गननिपने

 म्याद नाघेको 

पेस्की

 असनल उपर 

गननिपने
जम्मा  वनयवमत गननिपने  पेस्की

 असनल उपर 

गननिपने
जम्मा कैवियत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

जम्मा

नोटः आन्तरिक लेखा पिीक्षण ि अन्न्तम लेखा पिीक्षण बेरुजुको लगत छुट्टा छुटै्ट खातामा िाख्नु पददछ । साथै कािोबािको प्रकृन्तअनुसाि छुट्टा छुटै्ट पानामा अन्िलेख िाख्नुपददछ ।

तयार गने:…….. प्रमाणणत गने:…….

नामः नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

बजेट उपशीषिक / कारोबार नं.:

आन्तररक/अवन्तम लेखापरीक्षणबाट कायम बरेुजनको लगत खाता

२०..........साल ..............मवहना

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:

............... मन्रालय/विभाग/कायािलय

कायम भएको बरेुजन रकम सम्परीक्षण भएको बााँकी बरेुजन

क्र. सं. बरेुजन दिा न.ं भौचर नं
बरेुजनको सङ्वक्षप्त 

व्यहोरा
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उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१ एक कायाालयको एकभन्दा बढी ईपशीर्ाकको बेरुज ुभए एकपणछ ऄको ईपशीर्ाकको बेरुज ुदेणखने गरी लगत राख्ने गनुापदाछ ।

२ णिणनयोजन, राजस्ि र धरौटीको बेरुजकुो ऄणभलेख राख्दा फरक फरक पाना नं. ईल्लेख गरी ऄणभलेख राख्नपुछा  ।

३ यस खाता प्रत्येक अणथाक िर्ाका लाणग राणखन्छ । त्यसैले यस खाता कुन अणथाक िर्ाको राणखएको हो सो अणथाक िर्ा लेख्नपुछा  ।

४ बेरुजकुो णििरण बारम्बार प्रयोग हुने ऄिस्थामा छुटै्ट सहायक खाता यही ढााँचामा तयार गनुापनेछ जस्तै मोणबलाआजेसन पेस्की

५ खाता पाना नं. मा प्रत्येक अणथाक िर्ाका लाणग १ बाट सरुु गरी णसलणसलेबार रूपमा खाता पाना नं. लेख्नपुछा  ।

६ बजेट ईपशीर्ाक/कारोबार नं. मा अणथाक सङ्केत तथा िगीकरण र व्याख्यामा ईल्लेख भएबमोणजमको बजेट ईपशीर्ाक नं. लेख्नपुछा  ।

७ कायम बेरुजकुो लगत कुन प्रकारको बेरुज ुहो सो को प्रकृणतऄनसुार णिणनयोजन, राजस्ि, धरौटी िा ऄन्य कोर् मध्ये कुन हो सोको प्रकारमा कुनै एकमा णिक णचह्न लगाईनपुछा  र णिक णचह्न जनु प्रकारमा लगाआन्छ सोही प्रकारको ऄणभलेख राख्नपुने हुन्छ ।

८ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम संख्या नं. लेख्नपुछा  ।

१० महल २ मा बेरुज ुकायम भएको म.ले.प. प्रणतिेदनको दफा नं. लेख्नपुछा  ।

११ महल ३ मा बेरुज ुकुन भौचर नं.बाट कायम हुन पगेुको हो सो भौचर नं. लेख्नपुछा  ।

१२ महल ४ मा बेरुजकुो संणिप्त व्यहोरा िा णििरण लेख्नपुछा  ।

१४ महल ५, ६ र ७ मा कायम भएको बेरुजकुो प्रकार ऄनसुार क्रमशः णनयणमत गनुापने बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर ऄसलु ईपर गनुापने बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  । 

१५ महल ८ मा महल ५ को णनयणमत गनुापने बेरुज,ु महल ६ को पेस्की बेरुज ुर महल ७ को ऄसलु ईपर गनुापने बेरुजकुो जोड जम्मा लेख्नपुछा  ।

१६ महल ९, १०, ११ र १२ मा संपरीिण भएको बेरुजकुो णििरण राख्नपुछा  । यसमा क्रमशः सम्परीिण णमणत, सम्परीिण भएको णनयणमत गनुापने बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर ऄसलुईपर गनुापने बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

१७ महल १३ मा सम्परीिण भएको जोड जम्मा बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

१८ महल १४, १५, १६ र १७  मा सम्परीिण हुन बााँकी बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  । यसमा क्रमशः णनयणमत गनुापने बेरुजु, पेस्की बेरुज,ु ऄसलु ईपर गनुापने बेरुज ुर जोड जम्मा बााँकी बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

१९ महल १८ मा कुनै कैणफयत भएमा सो कैणफयत ईल्लेख गनुापछा  ।

२० जम्मा हरफमा रकमहरूको जोड जम्मा राख्नपुदाछ ।

२१ बेरुज ुऄणभलेख तयार गने तथा प्रमाणणत गनेको नाम, पद र णमणत लेखेर  हस्तािर गनुापछा  ।

लेखापरीिणबाट कायम भएको बेरुजकुो ऄणभलेख राख्न ु। महालेखा णनयन्रक कायाालय- कोर् तथा लेखा णनयन्रक समेत (अन्तररक लेखापरीिणमा) िा महालेखा परीिकको कायाालय (ऄणन्तम लेखापरीिणमा) बाट प्राप्त ईपशीर्ाकगत र कायाालयगत णिणनयोजन, राजस्ि र धरौटीको बेरुज ुणििरण 

व्यिणस्थत गना , ऄणभलेख राख्न र कायान्ियन गने ईदे्दश्यले तजुामा गररएको हो ।
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अनङ्टसूची २ फेरूजङ्टको कामायरमगत तङ्टरनात्भक प्रङ्झतवेदन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०२) 
 

  

विवनयोजन राजस्ि धरौटी
 कायिसञ्चालन 

कोष
अन्य कोष विवनयोजन राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालन 

कोष
अन्य कोष विवनयोजन राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालन 

कोष
अन्य कोष

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९

 वनयवमत गननिपने

 पेस्की म्याद नाघेको

 असनल उपर गननिपने

जम्मा

 वनयवमत गननिपने

 पेस्की म्याद नाघेको

 असनल उपर गननिपने

जम्मा

तयार गने:…….. प्रमाणणत गने:…….

नामः नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

२

 बरेुजनको कायािलयगत तनलनात्मक प्रवतिदेन

२०..........साल ..............मवहना

जम्मा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:

१

बरेुजन जम्मा िछियौट भई लगत कट्टा बााँकी बरेुजन

............... मन्रालय/विभाग/कायािलय

क्र. सं. आ.ब. बरेूजको वकवसम कैवियत
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उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

महल १३ मा कुनै कैणफयत भएमा सो कैणफयत ईल्लेख गनुापछा  ।

यस प्रणतिेदन तयार गनेको नाम, पद  णमणत लेखेर हस्तािर गनुापछा  ।

महल ४ मा णिणनयोजनबाट भएका बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

महल ५ मा राजस्िमा भएका बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

महल ६ मा धरौटीसम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

महल ७,८, ९ मा कायासञ्चालन कोर् सम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  । यसमा कायासञ्चालन कोर्हरू णदआएको महलभन्दा धेर ैभएमा अिश्यकताऄनसुार महलहरू थप्दै जानपुछा  ।

महल १०, ११ र १२ मा ऄन्य कोर्हरूको बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  । यसमा अिश्यकता ऄनसुार महलहरू थणपदै जान सणकने छ ।

बेरुजकुो कायाालयगत प्रणतिेदन यस अयिर्ाको णििरण र ऄणघल्लो अय िर्ासम्मको णििरणको बेरुजकुो प्रकारऄनसुार राख्नपुछा  ।

यसमा कुन साल र कुन मणहनाका लाणग यस प्रणतिेदन तयार गररएको सो को णमणत लेख्नपुछा  ।

महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या नं. लेख्नपुछा  ।

महल २ मा अणथाक िर्ा लेख्नपुछा  । यसमा जनु अ.ि.को बेरुज ुणििरण राणखने हो सो अय िर्ा लेख्नपुछा  । यसमा अिश्यकता ऄनसुार अ.ि. थप्दै जानपुछा  । 

महल ३ मा प्रत्येक अणथाक िर्ाका लाणग ऄणभलेख गररने बेरुजकुो णकणसम णनयणमत गने बेरुजु, पेस्कीबेरुज,ु ऄसलुईपर गने बेरुज ुर जम्मा बेरुज ुको रकम लेख्न सणकने गरी एईटै भार्ा सानुापछा  ।

बेरुजकुो कायाालयगत णििरणको प्रणतिेदन गनुा, कायाालयगत बेरुजकुो ईणचत व्यिस्थापन गना र ऄणभलेख राख्न । 
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अनङ्टसूची ३: फेरूजङ्टको केन्रीम कामायरमगत रगत (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०३) 
 

  

कायािलय कोड न.ं खाता पाना नं

कायािलय नाम र ठेगाना :

वनयवमत गने असनल गने पेस्की कायम वनयवमत गने असनल गने पेस्की कायम वनयवमत गने असनल गने पेस्की कायम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

माणथ लेणखएको ब्यहोरा णिक छ भनी;

तयार गने:…….. प्रमाणणत गने:…….

नामः नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

महल ८, ९ र १० मा तोणकएको अय िर्ाका लाणग फर्छ्यौट हुन बााँकी णनयणमत गने, ऄसलु गने र पेस्की कायम बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

महल ११ मा कुनै कैणफयत भए सो कैणफयत ईल्लेख गनुापछा  ।

बेरुजकुो केन्रीय कायाालयगत लगत केन्रीय णनकाय गत राख्नपुछा  । यसका लाणग कायाालयको सङ्केत न.ं र कायाालयको नाम लेख्नपुछा  ।

खाता पाना न.ं णसलणसलेबार हुने गरी राख्नपुछा  ।

महल १ मा अय िर्ा लेख्नपुछा  । यसमा कुन अय िर्ामा कणत बेरुज ुथणपयो र कणत बेरुज ुसम्परीिण िा फर्छ्यौट  भयो र कणत बेरुज ुबााँकी छ सो लेणखन्छ ।

महल २, ३ र ४ लगत कायम भएको अणथाक िर्ाऄनसुारको णनयणमत गने, ऄसलु गने  र पेस्की णदआएको बेरुज ुलेख्नपुछा  ।

महल ५, ६ र ७ मा ईक्त तोणकएको अयिर्ाका लाणग फर्छ्यौट भएको णनयणमत गने, ऄसलु गने र पेस्की बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  । 

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:

बरेुजनको  कायािलयगत केन्रीय लगत

............... मन्रालय/विभाग/कायािलय

मन्रालय, णिभाग िा केन्रीय णनकायले बेरुजकुो कायाालयगत लगत राख्ने ।ऄणन्तम लेखापरीिणद्वारा औ ाँल्यआएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बााँकी कायालयगत रूपमा ऄणभलेख गदै जाने र बेरुज ुथप 

हुन गएमा क्रमश थप गदै जाने ईदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो  ।

२०.....साल ..........मवहना

कैवियत

बरेुजन लगत िछियौट भई लगत कट्टा बााँकी

आ.ब.
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आवथिक िषि:

वनयवमत गने असनल गने पेस्की कायम वनयवमत गने असनल गने पेस्की कायम वनयवमत गने असनल गने पेस्की कायम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जम्मा

तयार गने:…….. प्रमाणणत गने:…….

नामः नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

महल ७, ८  र ९ मा फर्छ्यौट भएको बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

महल १०, ११ र १२ मा फर्छ्यौट गना बााँकी बेरुज ुरकम लेख्नपुछा  ।

जम्मा हरफमा बेरुज ुरकमहरूको जोड जम्मा रकम लेख्नपुछा  ।

यस प्रणतिेदन तयार गने गरी पेस गने तथा स्िीकृत गने कमाचारीको नाम, पद र णमणत लेखेर हस्तािर गनुापछा  ।

बेरुजकुो केन्रीय प्रणतिेदन प्रत्येक ऄिणध मणहना िा िर्ाको लाणग तयार गररन्छ ।

यस ऄणभलेखलाइ णसलणसलेबार पाना न.ं मा राख्नपुछा  र चाल ुअणथाक िर्ा लेख्नपुछा  ।

महल १ र २ मा बेरुज ुकायम भएको क्रमशः कायाालयको सङ्केत नं. र कायाालयको नाम राख्नपुछा  ।

महल ३ मा बेरुज ुभएको अणथाक िर्ा कुन हो सो अय िर्ा लेख्नपुछा  ।

महल ४, ५ र ६ मा लगत कायम भएको बेरुज ुलेख्नपुछा  ।

…......साल ..........मवहना

संघ/ प्रदेश / स्थानीय तह 

कायािलय कोड नं.:

बरेुजनको कायािलयगत केन्रीय प्रवतिदेन

............... मन्रालय/विभाग/कायािलय

बेरुजकुो मन्रालय/णिभागत एकीकृत प्रणतिेदन गनुा  । ऄणन्तम लेखापरीिणद्वारा औ ाँल्यआएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बेरुज ु बााँकीको कायालयगत रूपमा ऄणभलेख गदै जाने र बेरुज ुथप हुन गएमा क्रमश थप गदै जाने 

ईदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो । कुमारी चोक तथा केन्दीय तहणसल कायाालयले समेत यो फाराम प्रयोग गनुापदाछ ।

कायािलय 

कोड नं.

बरेुजन लगत िछियौट भई लगत कट्टा बााँकी
कैवियतकायािलयको नाम

                                  
     

             
           

अनङ्टसूची ४: फेरूजङ्टको कामायरमगत केन्रीम प्रङ्झतवेदन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०४) 
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अणथाक िर्ाः

कैवियत

परको वमवत रकम पर सङ््या वमवत रकम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गने:…….. प्रमाणणत गने:…….

नामः नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१ बेरुज ुसम्परीिणको ऄणभलेख यस खातामा राणखन्छ । 

२ अणथाक िर्ामा चाल ुअणथाक िर्ा कुन हो सो लेख्नपुछा  ।

३ यो ऄणभलेख कायाालय, मन्रालय र णिभाग तीनै तहमा राख्नपुछा  ।

४ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या न.ं लेख्नपुछा  ।

५ महल २, ३ र ४ मा बेरुज ुक्रमशः सम्परीिण हुने कायाालयको नाम, बजेट ईपशीर्ाक नं. र बेरुजकुो कायाालयगत खाता पाना नं. लेख्नपुछा  ।

६ महल ५ मा म.ले.प.को प्रणतिेदनमा कुन दफा नं. मा बेरुज ुकायम भएको हुन्छ सो दफा नं. लेख्नपुछा  ।

७ महल ६ र ७ मा सम्परीिणलाइ ऄनरुोध गररएको परको णमणत र सम्परीिणका लाणग ऄनरुोध गरकेो रकम लेख्नपुछा  ।

८ महल ८, ९ र १० मा सम्परीिण भएको पर सङ्ख्या नं., सो परको णमणत र रकम लेख्नपुछा  ।

९ महल ११ मा कुनै कैणफयत भएमा सो कैणफयत लेख्नपुछा  । 

१० तयार गने र प्रमाणणत गनेको नाम, पद र णमणत लेखेर हस्तािर गनुापछा  ।

सम्परीिणको एकीकृत ऄणभलेख राख्ने । कायाालयको शीर्ाकगत बेरूज ुरकम सम्परीिण ऄनरुोध परको ऄणभलेख गने , ईक्त परनसुार  सम्परीिण गना ऄनरुोध रकम र यथाथा सम्परीिण भएको रकम 

कैणफयत सणहत ऄणभलेख गने ईदेश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो ।

सम्परीक्षण/लगतकट्टाको

 अननरोध गरकेो सम्परीक्षण/लगतकट्टा भएको

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय तह 

कायािलय कोड नं.:

बरेूजन सम्परीक्षण/लगतकट्टा गोश्वारा अवभलेख खाता

क्र.स.ं कायािलयको नाम
बजेट उपशीषिक / 

कारोबार
कायािलयगत खाता पाना नं.

बरेूजन दिा 

नम्बर

जम्मा

............... मन्रालय/विभाग/कायािलय

                   

             
     

             
           

अनङ्टसूची ५: फेरूजङ्ट सभऩयीऺण गोश्वाया अङ्झबरेख खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ८०५) 
  



 

 

 

 अनङ्टसूची ६: आफ्नै स्थानीम तहको कामायरमभा कामययत कभयचायीफाट असङ्टर गनङ्टयऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरूजङ्ट 
पस्मौटका राङ्झग प्रमोग हङ्टने ऩरको ढाॉचा 

................................ 

............. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

ङ्झभङ्झत्............................... 

च. न् 

ऩ. स् 

ङ्जवषम् असूर हङ्टनङ्टऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरूजङ्ट पस्मौट गने। 

श्री............................ 

 

उऩयोि ङ्जवषमभा आ. व. .................को याजस्व/धयौटी/ङ्जवङ्झनमोजन फजेट उऩिीषयक नॊ................... को 
रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा तऩाईको नाभभा ङ्झनभन फेरूजङ्ट यकभ असूर हङ्टनङ्टऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्ट बनी रेखी आएको हङ्टॉदा 
उल्रेङ्ञखत फेरूजङ्टका सभफन्धभा तॉऩाईको कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा बए प्रङ्झतङ्जक्रमा वा प्रभाण बए प्रभाण वा उल्रेङ्ञखत यकभ 
दाङ्ञखरा गयी सोको फैंक बौचय मो ऩर प्राप्त बएको ..... ङ्छदनङ्झबर ऩेि गनङ्टय होरा । सो भमादङ्झबर कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा वा 
यकभ दाङ्ञखरा हङ्टन नआएभा उल्रेङ्ञखत फेरूजङ्ट यकभ तॉऩाईको भाङ्झसक तरव वा तॉऩाईरे ऩाउने जङ्टनसङ्टकै यकभफाट 
कट्टा गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गङ्चयने व्महोया सभेत मसै ऩरफाट जानकायी गयाइन्छ । 

फेरूजङ्टको व्महोया य यकभ् 

 

 

दस्तखत् 

ङ्झभङ्झत् 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको नाभ् 
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अनङ्टसूची ७: सरूवा बएय गएय अन्मर गएका कभयचायीफाट असङ्टर गनङ्टयऩने/ऩेश्की फाॉकी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग 
प्रमोग हङ्टने ऩरको ढाॉचा 
 

................................ 

............. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

ङ्झभङ्झत्............................... 

च. न् 

ऩ. स् 

 

ङ्जवषम् असूर हङ्टनङ्टऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरूजङ्ट पस्मौट गने। 

श्री............................ 

उऩयोि ङ्जवषमभा आ. व. .................को याजस्व/धयौटी/ङ्जवङ्झनमोजन फजेट उऩिीषयक नॊ................... को 
रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा तऩाईको नाभभा ङ्झनभन फेरूजङ्ट यकभ असूर हङ्टनङ्टऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्ट बनी रेखी आएको हङ्टॉदा 
उल्रेङ्ञखत फेरूजङ्टका सभफन्धभा तॉऩाईको कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा बए प्रङ्झतङ्जक्रमा वा प्रभाण बए प्रभाण वा उल्रेङ्ञखत यकभ 
दाङ्ञखरा गयी सोको फैंक बौचय मो ऩर प्राप्त बएको .... ङ्छदनङ्झबर ऩेि गनङ्टय होरा । सो भमादङ्झबर कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा वा 
यकभ दाङ्ञखरा हङ्टन नआएभा उल्रेङ्ञखत फेरूजङ्ट यकभ तॉऩाईको भाङ्झसक तरव वा तॉऩाईरे ऩाउने जङ्टनसङ्टकै यकभवाट 
कट्टा गयी फेरूजङ्ट पस्मौट गङ्चयने व्महोया सभेत मसै ऩरफाट जानकायी गयाइन्छ । 

फेरूजङ्टको व्महोया य यकभ् 

 

दस्तखत् 

ङ्झभङ्झत् 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको नाभ् 

वोधाथय तथा कामायथय्  

श्री .........................कामायरम 

....................... ङ्झनजरे सो भमादङ्झबर प्रङ्झतङ्जक्रमा ऩेि गयेभा सो प्रङ्झतङ्जक्रमा वा कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा नङ्छदएभा वा यकभ 
दाङ्ञखरा नगयेभा ङ्झनजको भाङ्झसक तरव वा ङ्झनजरे ऩाउने जङ्टनसङ्टकै यकभफाट उल्रेङ्ञखत फेरुजङ्ट यकभ कट्टा गयी मस 
कामायरमभा ऩठाइ ङ्छदनङ्ट बई फेरूजङ्ट पस्मौट कामयभा सहमोग गङ्चयङ्छदनङ्ट हङ्टन अनङ्टयोध छ । 
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अनङ्टसूची ८: अन्म व्मङ्ञि वा सॊघ सॊस्थाफाट फाट असङ्टर गनङ्टयऩने/ऩेश्की फाॉकी फेरूजङ्ट पस्मौटका राङ्झग प्रमोग हङ्टने 
ऩरको ढाॉचा 

................................  

............. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

ङ्झभङ्झत्............................... 

 

च. न् 

ऩ. स् 

ङ्जवषम् असूर हङ्टनङ्टऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरूजङ्ट पस्मौट गने वाये । 

श्री............................ 

उऩयोि ङ्जवषमभा आ. व. .................को याजस्व/धयौटी/ङ्जवङ्झनमोजन फजेट उऩिीषयक नॊ................... को 
रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा तऩाईको नाभभा ङ्झनभन फेरूजङ्ट यकभ असूर हङ्टनङ्टऩने/ ऩेश्की फाॉकी फेरुजङ्ट बनी रेखी आएको हङ्टॉदा 
उल्रेङ्ञखत फेरूजङ्टका सभफन्धभा तॉऩाईको कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा बए प्रङ्झतङ्जक्रमा वा प्रभाण बए प्रभाण वा उल्रेङ्ञखत यकभ 
जभभा गयी सोको फैंक बौचय मो ऩर प्राप्त बएको .... ङ्छदनङ्झबर ऩेि गनङ्टय होरा । सो भमादङ्झबर कङ्ट नै प्रङ्झतङ्जक्रमा वा 
यकभ दाङ्ञखरा हङ्टन नआएभा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ यकभ असूर उऩय गङ्चयन ेव्महोया सभेत मसै ऩरफाट जानकायी 
गयाइन्छ । 

फेरूजङ्टको व्महोया य यकभ् 

दस्तखत् 

ङ्झभङ्झत् 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको नाभ् 
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अनङ्टसूची ९: भ.रे.ऩ. रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदनको प्रङ्झतङ्जक्रमा एवॊ सभऩयीऺणको राङ्झग प्रमोग हङ्टने ऩरको 
ढाॉचा 
 

................................  

............. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

ङ्झभङ्झत्............................... 

च. न् 

ऩ. स् 

ङ्जवषम् फेरूजङ्टको प्रङ्झतङ्जक्रमा एवॊ सभऩयीऺण वाये । 

 

श्री भहारेखाऩयीऺकको कामायरम 

........................................ 

....................................... 

 

उऩयोि ङ्जवषमभा च. नॊ. .....................ङ्झभङ्झत ......................को ऩरसाथ आ. व. ............को अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन मस कामायरमभा ङ्झभङ्झत ............ भा दताय बई प्राप्त फेरूजङ्टका सभफन्धभा देहाम 
फभोङ्ञजभको प्रङ्झतङ्जक्रमा तथा प्रभाण सङ्जहत सभऩयीऺण गङ्चय ङ्छदनङ्ट हङ्टन सादय अनङ्टयोध गङ्चयन्छ ।  

(फेरूजङ्ट दपा नॊ., फेरूजङ्टको छोटकयी ङ्जववयण, यकभ य पस्मौटको व्महोया सङ्जहतको ङ्जववयण छङ्ट टै्ट सॊरग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
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अनङ्टसूची १०: फेरुजङ्ट पस्मौट कामयमोजना ढाॉचा 
 

........................... 
.............................. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

 

फेरुजङ्ट पस्मौट कामयमोजना 
 

(क) फेरुजङ्टको सॊङ्ञऺप्त ङ्ञस्थङ्झत्  

 

 

(ख)  कामयमोजना   

 

क्र.सॊ. फेरुजङ्ट व्महोया सभफङ्ञन्धत यणनीङ्झत/ 
कामयनीङ्झत सॊकेत 

सभवोधनका राङ्झग 
गङ्चयन ेकामय  

फेरुजङ्ट पस्मौट 
गङ्चयसक्न ेअवङ्झध 

ङ्ञजभभेवायी 

      

      

      

 
उऩयोि अनङ्टसाय फेरुजङ्ट पस्मौटको रक्ष्म य सभमताङ्झरका मस प्रकाय यहेको छ।  

       आङ्झथयक फषय्   

क्र.सॊ. ङ्जववयण प्रथभ चौभाङ्झसक दोश्रो चौभाङ्झसक तेश्रो चौभाङ्झसक कैङ्जपमत 

१.  ङ्झनमङ्झभत गने फेरूजङ्ट 
(पस्मौट गने) *** 

......% ......% ......% 
 

२.  असङ्टर उऩय गने फेरूजङ्ट 
(पस्मौट गने)  *** 

......% ......% ......% 
 

३.  ऩेश्की (पस्मौट गने) *** ......% ......% ......% 
 

४.  सैद्दाङ्ञन्तक फेरुजङ्ट   फङ्टॉदाहरु तमाय 
गने  

 सङ्टधायका राङ्झग मो 
जना फनाउन े

 ...... 
 

 नीङ्झतगत सङ्टधायका 
राङ्झग .... 

 ..... 

 ......  

 ...... 
 

५.  प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गने  
    

६.  फेरुजङ्ट पस्मौट सभफन्धी 
छरपर (ऩटक) 

    

७.  स्थरगत परोअऩ (ङ्झनकाम 
सॊख्मा) 

    

८.       

९.       

*** नमाॉ कामभ बएको फेरुजङ्ट य ऩङ्टयानो यङ्जहयहेको फेरुजङ्टको छङ्टट्टा छङ्ट टै्ट रक्ष्म ङ्झनधाययण गनङ्टयऩने  
 

(ग) ङ्ञजभभेवायी फाॉडपाॉड 

 

(घ) प्रोत्साहन व्मवस्था  
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कामयमोजना फनाउन ेसभफन्धी भागयदियन् 
 प्रत्मेक चौभाङ्झसकभा सभऩङ्ङ गङ्चयने रक्ष्म ङ्झनङ्ञित गने 

 नमाॉ कामभ बएको फेरुजङ्ट य ऩङ्टयानो यङ्जहयहेको फेरुजङ्टको पस्मौटका राङ्झग रक्ष्म छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट तम गने 

 सैद्दाङ्ञन्तक फेरुजङ्टको सभवोधनका राङ्झग नीङ्झतगत, कामयक्रभगत य कामयङ्जवङ्झधगत सङ्टधाय गने मोजना फनाउन े

 मस सभफन्धी प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन य सभीऺाका सभम ताङ्झरकाहरु ङ्झनङ्ञित गने 

 अनङ्टगभन तथा परोअऩ गनङ्टयऩने बएभा सो ङ्जवषमहरुराई कामयमोजनाभा सभेट्ने 
 प्रत्मेक ङ्जक्रमाकराऩका राङ्झग ङ्ञजभभेवाय ऩदाङ्झधकायी तथा व्मङ्ञि ङ्झनङ्ञित गने गयी याख्न े

 कामयमोजना अनङ्टसाय कामायन्वमनको भाऩन गयी सो फभोङ्ञजभ प्रोत्साहन नीङ्झत सॉगै घोषणा गने 

 अन्म उऩमङ्टि रागेका ङ्जवषमहरु सभेट्ने 
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अनङ्टसूची ११ : ऩेश्की पस्मौटफाये सूचनाको ढाॉचा 
................................ ऩाङ्झरका 

............ 

ङ्जवषम् ऩेश्की पस्मौट गने सूचना । 

 

मस ................................ ऩाङ्झरका वा भातहतका कामायरमहरुवाट देहामका व्मङ्ञि, सॊघ/सॊस्थाहरुरे ङ्जवङ्झबङ्ङ 
आङ्झथयक वषयभा ङ्जवङ्झबङ्ङ कामयका राङ्झग ऩेश्की ङ्झरएका तय हारसभभ ऩङ्झन ऩेश्की यकभ पस्मौट हङ्टन फाॉकी नै देङ्ञखएको 
हङ्टॉदा मो सूचना प्रकाङ्ञित गङ्चयएको छ । मो सूचना प्रकाङ्ञित बएको १५ ङ्छदनङ्झबर ऩेश्की यकभको पाॉटवायी वीर 

बयऩाई वा उल्रेङ्ञखत ऩेश्की यकभ फेरुजङ्ट खाताभा जभभा गयी सोको फैंक बौचय ऩेि गनङ्टय बई आफ्नो नाभको फाॉकी 
ऩेश्की पयपायक गनय गयाउनङ्ट हङ्टन सभफङ्ञन्धत सफैराई जानकायी गयाइन्छ । पाॉटवायी वा यकभ दाङ्ञखरा हङ्टन 
नआएका प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ऩेश्की यकभ असूर उऩय गनयका राङ्झग कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहङ्झसर 
कामायरमभा रगत कसी सयकायी फाॉकी सयह यकभ असूर उऩय गङ्चयने व्महोया सभेत मसै सूचनाद्वाया जानकायी 
गयाइन्छ । 

ङ्झस. नॊ. ऩेश्की फाॉकी हङ्टनकेो नाभ य ठेगाना ऩेश्की ङ्झरएको 
आङ्झथयक वषय 

 

प्रमोजनको 
व्महोया 

यकभ रु. 

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

नोट् ठेगाना ऩत्ता नरागेभा ठेगाना प्रष्ट नबएको बनी उल्रेख गनङ्टय ऩदयछ ।. 
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 १२ : फेरुजङ्ट पस्मौटका राङ्झग प्रङ्झतवेदनको ढाॉचा 
(फेरुजङ्ट पस्मौट गने ढाॉचा य कामय प्रङ्जक्रमासॉग सभफङ्ञन्धत) 

 

........................... 
..............................कामायरम 

ङ्झभङ्झत्             

फजेट उऩिीषयक ........... 
 

फेरुजङ्टको ङ्जकङ्झसभ् ङ्झनमङ्झभत गने/ असङ्टर उऩय गने/ ऩेश्की  फेरुजङ्ट बएको आ.व.: ....... 
पस्मौटका राङ्झग ऩेि गङ्चयएको फेरुजङ्टको  फेरुजङ्ट यकभ पस्मौटका कायण तथा 

औङ्ञचत्म फेरूजङ्ट 
दपा नॊ. 

गोश्वाया बौचय 
नॊ. 

व्महोया 

     

     

     

     

 

 

ङ्जववयण ङ्झनमङ्झभत तपय  असङ्टर उऩय तपय  ऩेश्की तपय  कैङ्जपमत 

कङ्ट र फेरुजङ्ट यकभ रु.     

पस्मौट/ सभऩयीऺणका राङ्झग ऩेि 
बएको फेरुजङ्ट यकभ रु. 

    

मस ऩङ्झछ पस्मौटका राङ्झग 
फाॉकी यहने फेरुजङ्ट यकभ रु. 

    

 

सॊरग्न प्रभाण तथा कागजात् 
 ... 
 ... 
 .... 
 

 

तमाय ऩाने्      ऩेि गने् 
 

.............     ....................... 
आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख     प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत 
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अनङ्टसूची १३ : फेरूजङ्ट पस्मौट ङ्जटप्ऩणीको ढाॉचा 
........................... 

.............................. ऩाङ्झरकाको कामायरम  
 

ङ्जटप्ऩणी य आदेि 

ङ्जवषम् आ. व. ...........फेरूजङ्ट ङ्झनमङ्झभत गने सभफन्धभा । 

श्रीभान ्प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत ज्मू, 

आ. व. ......... को व. िी. नॊ................खचय/याजश्व/धयौटीको भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा 
देहाम फभोङ्ञजभ फेरूजङ्ट प्राप्त बएको छ्  

फेरूजङ्टको व्महोया् 

उऩयोि फेरूजङ्टको सभफन्धभा .......................................................................(मस दपा नॊ., अवस्था, 
ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत जस्ता बएको व्महोया ङ्जवस्ततृ रूऩभा उल्रेख गनङ्टय ऩने) 

प्रचङ्झरत कानूनको यीत ऩङ्टमायउनङ्ट ऩनेभा सो यीतसभभ नऩङ्टङ्झग अङ्झनमङ्झभत बएको तय सयकायी हानी नोक्सानी नबएको 
हङ्टॉदा स्थानीम तहको आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, ...... को ङ्झनमभ .......... फभोङ्ञजभ 
कामयऩाङ्झरकाफाट ङ्झनमङ्झभत गयाउनका राङ्झग ऩेि गयेको छङ्ट । 

ऩेि गनेको  

दस्तखत्  

नाभ्  

दजाय्  रेखाऩार।अङ्झधकृत 

ङ्झभङ्झत् 
श्रीभान ्अध्मऺ/प्रभङ्टखज्मू, 

.................... कामयऩाङ्झरका। 

उऩयोि व्महोया भनाङ्झसफ देखी स्थानीम तहको आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी, ...... को 
ङ्झनमभ .......... फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्झभत हङ्टनका राङ्झग अनङ्टयोध गदयछङ्ट। 

दस्तखत् 

नाभ् 
दजाय्  .............................(प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत)  

ङ्झभङ्झत  
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  अनङ्टसूची १४ : सबाभा ऩेि गने प्रङ्झतवेदनको ढाॉचा 
(फेरुजङ्ट पस्मौट गने ढाॉचा य कामय प्रङ्जक्रमासॉग सभफङ्ञन्धत) 

........................... 
.............................. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

फेरुजङ्ट पस्मौट सभफन्धी सबाभा प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदन  

 

(क) फेरुजङ्टको सॊङ्ञऺप्त ङ्ञस्थङ्झत्  

 

 

(ख) पस्मौट गनङ्टयऩने व्महोयाहरु 

फेरूजङ्ट 
दपा नॊ. 

गोश्वाया 
बौचय नॊ. 

व्महोया फेरुजङ्ट यकभ पस्मौट गनङ्टय ऩनायको 
कायण 

रेखा सङ्झभङ्झतको 
ङ्झसपाङ्चयस 

 
      

      

      

 

(क) सभफङ्ञन्धत ङ्झनणयमहरु 

 रेखाउत्तयदामी अङ्झधकृतको ङ्झनणयम 

 

 कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयमहरु 

 

(ख) सॊरग्न प्रभाण तथा कागजात् 
....................... 
....................... 

 

तमाय ऩाने्    व्महोया प्रभाङ्ञणत गने्    ऩेि गने् 
 

......   ...............    ....................... 
  प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत    कामयऩाङ्झरकाको तपय फाट.......   

नोट्   

o मो प्रङ्झतवेदन ङ्ञजभभेवाय अङ्झधकृतरे तमाय गयी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत गयाई 
कामयऩाङ्झरकाको तपय फाट सबाभा प्रस्त ङ्टत गनङ्टयऩने य सबारे मस सभफन्धभा उङ्ञचत ङ्झनणयम गयी 
ङ्झनदेिन ङ्छदनङ्टऩने। 

o फेरुजङ्टको सॊङ्ञऺप्त ङ्ञस्थङ्झत उल्रेख गदाय ङ्झनकामको कङ्ट र फेरुजङ्ट, कङ्ट र कायोफायभा फेरुजङ्ट प्रङ्झतित, 
फेरुजङ्टको ङ्जकङ्झसभ अनङ्टसायको फेरुजङ्ट सॊयचना, भङ्टख्म सङ्टझावहरू आङ्छद ङ्जवषमहरू उल्रेख गयी सॊङ्ञऺप्त 
ङ्ञस्थङ्झतको ङ्ञचरण गनङ्टयऩने। 
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 अनङ्टसूची १५ : भ.रे.ऩ. फेरूजङ्ट सभऩयीऺणका राङ्झग रेङ्ञखने ऩरको ढाॉचा 
.......................................  

............. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

ङ्झभङ्झत्............................... 

च. न् 

ऩ. स् 

ङ्जवषम् फेरूजङ्ट सभऩयीऺण वाये । 

 

श्री भहारेखाऩयीऺकको कामायरम 

............................................... 

 

उऩयोि सभफन्धभा भहारेखा ऩयीऺकको वाङ्जषयक प्रङ्झतवेदन ...................................................... भा सभावेि 
बएको .............................(स्थानीम तहको नाभ) को आ. व. .............. को याजश्व/धयौटी य ङ्जवङ्झनमोजन ङ्झनभन 
फेरूजङ्ट आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को दपा ४० अनङ्टसाय पस्मौट प्रभाणसङ्जहत 
सभऩयीऺणको राङ्झग अनङ्टयोध गङ्चयएको छ । 

(फेरूजङ्ट दपा नॊ., फेरूजङ्टको छोटकयी ङ्जववयण, यकभ, पस्मौटको व्महोया, पस्मौट गने ङ्ञजभभेवाय ङ्झनकाम वा व्मङ्ञिको 
ङ्झनणयम सङ्जहतको ङ्जववयण सॊरग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
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अनङ्टसूची १६ : कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहङ्झसर कामायरमभा रगत कस्न ऩठाउॉदा बनङ्टय ऩने ङ्जववयण पायाभको 
ढाॉचा 
 

............................................ 

.................................. कामायरम 

रगत कस्न ऩठाउॉदा बनङ्टय ऩने ङ्जववयण पायाभ 

१. रगत कस्दा बनङ्टयऩने ङ्जववयण  

१.१ व्मङ्ञिगत ङ्जववयण 

    (क) नाभ् 

    (ख) ठेगाना् 

    (ग) सभऩकय  न् 

    (घ) स्थामी रेखा नभफय् 

    (ङ) सॊस्था वा पभयको इजाजत नभफय्  

    (च) फैङ्क खाता नभफय य फैङ्कको नाभ् 

(नोट् सॊमङ्टि बएभा उऩक्रभका सदस्महरूको ङ्जववयण थऩ गयी उल्रेख गने) 

१.२ सॊस्थाको हकभा सॊस्थाको ङ्जववयण उल्रेख गयी सञ्चारक वा प्रोप्राइटयको ङ्जववयण एक बन्दा फढी बएभा थऩ 
उल्रेख गने् 

    (क) नाभ थय् 

    (ख) ठेगाना् 

    (ग) सभऩकय  न् 

    (घ) फाफङ्टको नाभ थय् 

    (ङ) फाजेको नाभ थय् 

    (च) नागङ्चयकता नॊ. य जायी गने ङ्ञजल्रा् 

    (छ) स्थामी रेखा नभफय् 

    (ज) फैङ्क खाता नभफय य फैङ्कको नाभ् 

२. कभयचायी बए देहाम ङ्जववयण 

(क) कामायरम् 

(ख) ऩद् 
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(ग) कभयचायी सॊकेत नभफय् 

(घ) फैङ्क खाता नभफय य फैङ्कको नाभ् 

३. अवकास प्राप्त कभयचायी बए देहाम ङ्जववयण 

(क) अवकास प्राप्त ङ्झभङ्झत् 

(ख) अवकास प्राप्त गयेको कामायरम्  

(ग) ङ्झनवङृ्ञत्तबयण ऩाइयहेको बए अङ्झधकाय ऩर नभफय्  

४. असङ्टर उऩय गनङ्टय ऩने यकभको ङ्जववयण 

(क) ऩेश्की् 

(ख) फेरुजू्  

(ग) हजायना रु. 

(घ) दण्ड जङ्चयवाना रु. 

(ङ) जभभा रु. .............. अऺेयेऩी्  

(च) व्माज राग्ने यकभ् 

(छ) व्माज दय्  

(ज) व्माज राग्न िङ्टरु हङ्टने ङ्झभङ्झत्  

५. ङ्झधतो य जभानीको ङ्जववयण 

  ५.१ ङ्झधतो यहेको जामजेथाको ङ्जववयण 

   (क) जग्गा धनीको नाभ थय् 

   (ख) फाफङ्टको नाभ थय् 

   (ग) फाजेको नाभ थय् 

   (घ) ठेगाना्  

   (ङ) सभऩकय  नभफय् 

   (च) नागङ्चयकता नॊ. य जायी गने ङ्ञजल्रा् 
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 ५.२ ङ्झधतो यहेको घय जग्गाको ङ्जववयण् 

ङ्झस.नॊ. ङ्ञजल्रा नगयऩाङ्झरका 
वा 
गाउॉऩाङ्झरका 

ङ्जकत्ता नॊ. ऺरेपर ङ्जकङ्झसभ कैङ्जपमत 

       
       
       
  

६. जभानीको ङ्जववयण 

(क) नाभ थय् 

(ख) फावङ्टको नाभ थय्  

(ग) फाजेको नाभ थय् 

(घ) ठेगाना्  

(ङ) सभऩकय  नभफय् 

(च) नागङ्चयकता नॊ. य जायी गने ङ्ञजल्रा् 

(छ) जभानी ङ्छदएको घयजग्गाको ङ्जववयण् 

ङ्झस.नॊ. ङ्ञजल्रा नगयऩाङ्झरका 
वा 
गाउॉऩाङ्झरका 

ङ्जकत्ता नॊ. ऺरेपर ङ्जकङ्झसभ कैङ्जपमत 

       
       
       
       

७. असङ्टर उऩयको राङ्झग गयेको प्रमास् 

(क) सभफङ्ञन्धत व्मङ्ञि/सॊस्थाराई असङ्टर  उऩयको राङ्झग गयेको ऩराचायको चरानी नॊ. य ङ्झभङ्झत्   

(ख) असङ्टर उऩयका राङ्झग ऩैँतीस ङ्छदने सूचना जायी गयेको ङ्झभङ्झत य सभाचाय ऩरको नाभ् 

(ग) अन्म प्रमासहरू् 

 

उऩयोि उल्रेङ्ञखत यकभ आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन, २०७६ को दपा ३९ य ४० अनङ्टसाय 
ङ्झनमङ्झभत पस्मौट तथा पयपायक  हङ्टन नसकेको, गनय नङ्झभल्ने य सो  सभफङ्ञन्धत ङ्झनमभहरुभा उङ्ञल्रङ्ञखत सभऩूणय 
कायफाही गयी सङ्जकएको हङ्टॉदा ऐनको दपा ४७ को उऩदपा (३) अनङ्टसाय रगत ऩठाईएको छ । 

 

ऩेि गने्          प्रभाङ्ञणत गने् 
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.....................................         .................................. 

आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको दस्तखत       प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको दस्तखत 

 

रष्टव्म् रगत ङ्जववयण ऩठाउॉदा ङ्झनभन अनङ्टसायको कागजातहरु ऩठाउनङ्ट ऩदयछ । 

१. सयकायी फाॉकी सयह असूर उऩय गनय केङ्ञन्रम कामायरमभा रगत ऩठाउने ङ्झनणयमको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 

२. ङ्झधतो यहेको जामजेथाको जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको सक्करै य सो जामजेथा योक्का याखेको सभफङ्ञन्धत भारऩोत 
कामायरमको ऩर, 

३. जभानीकतायरे गयेको कफूङ्झरमतनाभा, सो कफूङ्झरमतनाभाभा उल्रेङ्ञखत जामजेथाको सक्करै जग्गा धनी प्रभाण 
ऩूजाय य सो जामजेथा योक्का यहेको सभफङ्ञन्धत भारऩोत कामायरमको ऩर, 

४. घयको ङ्झधतो ङ्झरईएको बए उि घयको भूल्माॊकन गङ्चयएका कागजातहरु । 

५. सॊमङ्टि उऩक्रभ (जोइन्ट बेञ्चय) को हकभा सॊमङ्टि  उऩक्रभको सभझौता य साझेदायी सभफङ्ञन्ध कागजऩर, 

६. सभफङ्ञन्धत अन्म कागजात। 
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अनङ्टसूची १७ : कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहङ्झसर कामायरमभा फेरूजङ्टको रगत कट्टा गनय प्रमोग हङ्टने ऩरको ढाॉचा 
.......................................  

............. ऩाङ्झरकाको कामायरम 

ङ्झभङ्झत्............................... 

च. न् 

ऩ. स् 
 

श्री कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहङ्झसर कामायरम,  

काठभाण्डौ, नेऩार। 

ङ्जवषम् फेरूजङ्टको रगत कट्टा गयी ङ्छदन ेवाये । 

 

उऩयोि सभफन्धभा भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमको फेरूजङ्ट रगतसॉग ङ्झबडेको ङ्झनभन फेरूजङ्ट देहाम फभोङ्ञजभ पस्मौट 
गने ङ्झनणयम गङ्चयएकोरे फेरूजङ्टको रगत कट्टा गयी सोको जानकायी ङ्छदनङ्ट हङ्टन अनङ्टयोध छ । 

आ. व. 

फेरूजङ्ट दपा नॊ.  

फेरूजङ्टको सॊङ्ञऺप्त व्महोया  

यकभ 

पस्मौट गङ्चयएको व्महोया वा ङ्झनणयमको साय  

 

  

....................................... 
 प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
 

सॊरग्न कागजात् 

१. 

२. 
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अनङ्टसूची १८ : फेरूजङ्ट पस्मौटको भाङ्झसक प्रगङ्झत ङ्जववयणको ढाॉचा 
 

फेरूजङ्ट पस्मौटको भाङ्झसक प्रगङ्झत ङ्जववयण 
 

२०........ सार ...........भङ्जहनाको 
 

 

आ.व. ङ्जववयण 
जभभा 
फेरूजङ्ट 

पस्मौट 

प्रङ्झतित 

सभऩयीऺणका 
राङ्झग भ.रे.ऩ.को 
का. ऩेि बएका 

अङ्ञघल्रो 
भङ्जहनासभभको 

मो 
भङ्जहनाको 

जभभा 

 असङ्टर 

गने 

      

ङ्झनमङ्झभत 

गने 

      

ऩेस्की 
कामभ 

      

        

       

       
 

 

अन्म ङ्जववयण् 
१. सभऩयीऺणको राङ्झग भ. रे. ऩ. को कामायरमभा ऩेि बईयहेको सॊ. ऩ. हङ्टन फाॉकी फेरूजङ्ट रु.........हजाय 

२. कङ्ट भायी चोक तथा केन्रीम तहङ्झसर कामायरमभा ऩेि बईयहेको रु. ...........हजाय 
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अनङ्टसूची १९ : रेखाऩयीऺण, आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण तथा फेरूजङ्ट पस्मौट अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फाट अनङ्टगभनभा प्रमोग 
हङ्टने ढाॉचा 
 

.......................ऩाङ्झरका 

................................ 
 

फेरुजङ्ट पस्मौट अनङ्टगभन पायाभ 

(रेखाऩयीऺण, आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण तथा फेरूजङ्ट पस्मौट अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको राङ्झग) 

स्थानीम तहको नाभ् 

ठेगाना्           

अनङ्टगभन ङ्झभङ्झत् 

कामायरम प्रभङ्टख्           

आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टख् 
 

अनङ्टगभन गनङ्टयऩने ङ्जवषम 

आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सभवन्धीM 

 

१. मस स्थानीम तह य भातहतका िाखाहरू, उऩ िाखाहरू य वडाहरूभा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको व्मवस्था छ वा 
छैन ? 

 

        क) छ         ख) छैन ् 
 

    मङ्छद छ बन,े कङ्ट न भङ्जहनासभभको आ. रे. ऩ. बएको छ ? 

 

         भङ्जहना उल्रेख गनङ्टयहोस् २०.........सार...............भङ्जहना............गते 

 

    आ. रे. ऩ. प्रङ्झतवदन प्राप्त बएको छ वा छैन ्? 
       
      क) छ        ख) छैन ्

 

२. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको छङ्ट टै्ट फेरूजङ्ट रगत तमाय गङ्चयएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ        ख) छैन ्

 
३. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणभा औॊल्माइएका कैङ्जपमतहरूको सङ्टधाय वा फेरूजङ्ट पस्मौटको अवस्था कस्तो यहेको छ ? 

क)  आधायबतू 

(Basic) 

 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable

) 

 

ग) सन्तोषजनक 

(Satisfactory) 

 

घ) उत्तभ (Good) 

 

ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 
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नोट्(फेरूजङ्ट प्रगङ्झतका वा कैङ्जपमत सङ्टधायको ङ्जवश्लषेणको फायेभा महाॉ उल्रेख गनङ्टय ऩने) 
 

 

 

 

अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण सभफन्धी् 
४. गत वषयको कायोवायको भहारेखा ऩयीऺकवाट रेखाऩयीऺण बएको छ ? 

 

क) छ ख) छैन ्

५. भ. रे. ऩ. फेरूजङ्टको रगत नऩेार सयकायफाट तोङ्जकएको ढाॊचाभा याख्न ेगङ्चयएको छ वा छैन ्? 

    क) छ   ख) छैन ्

नोट् (रगत कामायरम प्रमोजनका राङ्झग ऩमायप्तताको ङ्जवश्लषेण गने) 
 

 

 

६. भ. रे. ऩ. रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएको ३५ ङ्छदनङ्झबर प्रङ्झतङ्जक्रमा वा जवाप ङ्छदइएको छ वा 
छैन ्? 

क) छ ख) छैन ् 

७. भ. रे. ऩ. फेरूजङ्टको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएऩङ्झछ कामायरमभा आन्तङ्चयक छरपर गयाइएको छ ? 

 क) छ  ख) छैन 

     (आन्तङ्चयक छरपरको भाइन्मूटफाट मङ्जकन गने) 
८. भ. रे. ऩ. रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञभबक प्रङ्झतवेदन प्राप्त हङ्टॉदाको फेरूजूभा ३५ ङ्छदन ङ्झबर ऩठाइन ेप्रङ्झतङ्जक्रमा वा 

जवापफाट फेरूजङ्ट पर्छ्यौटको अवस्था कस्तो यहेको छ ?  

क) आधायबतू 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable

) 

ग) सन्तोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उत्तभ (Good) ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

नोट् (फेरूजङ्ट फेरूजङ्ट पर्छ्यौटको प्रगङ्झत प्रङ्झतित य असङ्टर उऩय तथा ऩेश्की फेरूजङ्टका राङ्झग सभफङ्ञन्धत उऩामहरू 
जस्तै् ऩर रेख्न,े ताकेता गने आङ्छद कामयका आधायभा ङ्जवश्लषेण गयी महाॉ उल्रेख गनङ्टय ऩने) 

९. फेरूजङ्ट पछमौटको राङ्झग कामयमोजना  फनाइय सोको कामायन्वमन गने गङ्चयएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 नोट् (कामयमोजना को सान्दङ्झबयकता य उषमोङ्झगताको ङ्जवश्लषेण गयी महाॉ उल्रेख गने ऩने 
) 

१०. भ.रे.ऩ. फेरूजङ्ट पछमौट (असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने, ङ्झनमङ्झभत गनङ्टय ऩने, य ऩेश्की फाॉकी) को प्रगङ्झत अवस्था कस्तो यहेको 
छ? 

क)  आधायबतू 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable) 

ग) सन्तोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उत्तभ (Good) ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

नोट् (फेरूजङ्ट पर्छ्यौटको प्रगङ्झत प्रङ्झतित य असङ्टर उऩय तथा ऩेश्की फेरूजङ्टका राङ्झग सभफङ्ञन्धत उऩामहरू जस्तै् ऩर 
रेख्न,े ताकेता गने आङ्छद कामयका आधायभा ङ्जवश्लषेण गयी महाॉ उल्रेख गनङ्टय ऩने) 
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११. फेरुजङ्टको ङ्ञस्थङ्झत य पस्मौटको ङ्जववयण सभेङ्जटएको भाङ्झसक प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गने गङ्चयएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 
 

 

३. कूर फेरूजङ्ट य पछमौट ङ्जववयण् (अनङ्टगभन गङ्चयएको ङ्झभङ्झतसभभको फेरूजङ्ट फाॉकी य पछमौटको जानकायी 
छोटकयीभा याख्न े) 
 

४. अनङ्टगभन गदाय कङ्ट नै ङ्झनदेिन ङ्छदएको बए सोको ङ्जववयण् 
 

 

 

६. सङ्झभङ्झतका सदस्महरु् 
 

ऩद नाभ दस्तखत 

१ .सॊमोजक 
  

२ .सदस्म   

३ .सदस्म 
  

४ .सदस्म    

५ .सदस्म    

 

 


